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Sekretarz - Agnieszka Ciecierska - zastepca Kierownika USC

Do podstawowych zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy: rejestracja stanu
cywilnego, dziatalnos¢ ceremonialna w zakresie przyjmowania oswiadczenh woli od oséb
wstepujgcych w zwigzki matzenskie, celebrowanie jubileuszy dtugoletniego pozycia
matzenskiego oraz 100-lecia urodzin, a w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego - urodzen, matzenstw i zgonéw.

2. Przyjmowania oswiadczen o:

2.1 wstgpieniu w zwigzek matzenski,

2.2 braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa,

2.3 wyborze nazwiska jakie bedg nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone z matzenstwa,
2.4 powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa,

2.5 uznaniu dziecka,

2.6 nadaniu dziecku nazwiska meza matki,

2.7 pochodzeniu dziecka,

2.8 zmianie imion dziecka zgodnie, z art. 51 ust. 1 prawa o aktach stanu cywilnego.
2.9 wpisanie do aktu urodzenia nazwiska i imienia ojca w trybie art. 42 ust. 2 i art. 86
prawa o aktach stanu cywilnego,

3. Powiadamianie Sgdu Opiekuhczego o zdarzeniu uzasadniajgcym wszczecie
postepowania z urzedu.

4. Sktadanie na wezwanie sgdu urzedowo poswiadczonych dokumentéw

5. Dokonywanie w aktach stanu cywilnego wzmianek dodatkowych w oparciu

0 orzeczenia sgdowe oraz decyzje administracyjne.
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6. Udzielanie odmowy przyjecia dla dziecka wiecej niz dwéch imion, bgdz imion
osSmieszajgcych lub uwtaczajgcych godnosci cztowieka.

7. Nadawanie dziecku imienia, jezeli rodzice nie dokonali wyboru imienia dziecka.
8. Sporzadzanie aktéw zgonu na podstawie zgtoszen.

9. Rejestrowane zwigzkéw matzenskich wyznaniowych ze skutkiem cywilnym
w ksiegach stanu cywilnego

10. Organizowanie i celebrowanie jubileuszy dtugoletniego pozycia matzenskiego
i 100-lecia urodzin.

11. Wydawanie zaswiadczen o moznosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za
granica.

12. Wydawanie zezwoleh na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesiecznego
terminu oczekiwania na Slub.

13. Wydawanie z akt stanu cywilnego:

13.1 odpiséw zupetnych i skréconych,

13.2 zaswiadczen o dokonanych w ksiegach wpisach lub ich braku

13.3 zaswiadczen o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi

14. Wydawanie decyzji administracyjnych w tym dotyczacych:

14.1 transkrypcji atu stanu cywilnego,

14.2 uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

14.3 sprostowania aktu stanu cywilnego,

14.4 odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego

14.5 zmian imion i nazwisk

15. Prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego - wtasciwe zabezpieczenie i
przechowywanie ksigg stanu cywilnego.
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