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Wszyscy wykonawcy
ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Wapielsk i jej jednostek

organizacyjnych

w okresie od 01.02.2022 r. do 31.01.2025 .

l. Zamawiajgcy

Gmina Wapielsk
87-337 Wapielsk
NIP:8921482682
Tel. 56 4938321
e-mail: ug@wapielsk.pl

Strona internetowa: www.bip.wapielsk.eu

I. Przedmiot zamdwienia
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1. Nazwa zamdwienia:
,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Wapielsk i jej jednostek organizacyjnych okresie
od 01.02.2022 r. do 31.01.2025r. "

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:
- otwarcie i prowadzenie w PLN rachunku biezgcego dla Gminy Wapielsk jako
jednostki samorzadu terytorialnego, Urzedu Gminy Wapielsk jako jednostki
budzetowej i 6 jednostek organizacyjnych gminy, rachunkédw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy specjalnych, w tym rachunkdéw zwigzanych z rozliczaniem
srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,
- mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w
trakcie
zwigzania zamdéwieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie,
- lokowanie wolnych srodkéw pienieznych na rachunkach lokat krotkoterminowych
oraz automatycznym zaktadaniu lokat over night lub weekendowych na kwote sald
rachunkéw Zamawiajgcego,
- lokowanie srodkéw pienieznych na innych lokatach krétkoterminowych i
dtugoterminowych dostepnych w ofercie Wykonawcy,
- realizacja zlecen ptatniczych - przelewéw na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz banku prowadzgcym obstuge rachunku, przekazywanych w formie
elektronicznej oraz papierowej, przy czym zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 14-tej
realizowane powinny by¢ w tym samym dniu, zas przelewy ztozone po tej godzinie
zostang przekazane do realizacji najp6zniej w nastepnym dniu roboczym,
- dokonywanie wyptat gotéwkowych,
- przyjmowanie wptat gotdwkowych na prowadzone rachunki,
- przechowywanie depozytow,
- wydawanie kart ptatniczych,
- wydawanie blankietéw czekowych,
- obstuga wirtualnych rachunkéw,
- udzielanie kredytéw w rachunku biezgcym na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- wydawanie oSwiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajgcego oraz
innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoru podpiséw.
- mozliwos¢ przegladania historii operacji na rachunkach Zamawiajgcego,
- umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym,
- wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz z bezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania w ilosci terminali - zgodnej z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
bezptatnie przeszkoli¢ pracownikéw. llos¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie (w trakcie
trwania umowy) w zaleznosci od potrzeb i wymaganh wynikajgcych z funkcjonowania



Gminy Wapielsk. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wysytanie
przelewéw w formie elektronicznej, Wykonawca umozliwi bezptatnie wykonanie
przelewéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

- obligatoryjnie jest, aby Wykonawca posiadat w granicach administracyjnych
Gminy Wapielsk oddziat, filie lub punkt bankowy.

3. ZamoOwieniem niniejszym objete winny by¢ nastepujace jednostki organizacyjne
Gminy Wapielsk:

1) Gmina Wapielsk jako jednostka samorzadu terytorialnego,

2) Urzad Gminy Wapielsk,

3) Szkota Podstawowa w Wapielsku,

4) Szkota Podstawowa w Dtugiem,

5) Szkota Podstawowa w Pétwiesku Matym,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Radzikach Duzych

7) Samorzgdowy Zaktad Budzetowy przy Urzedzie Gminy w Wapielsku

8) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wapielsku

4. Zamawiajgcy stawia nastepujgce wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu:

- wykonawca zapewnia kompleksowg obstuge zamawiajgcego,

- naliczenie i kapitalizacja odsetek od Srodkéw na rachunkach powinno
nastepowac co najmniej raz w kwartale,

- wydawania opinii i zaswiadczeh bankowych o prowadzonych rachunkach
bankowych oraz zmiana karty wzoréw podpiséw bez prowizji i optat,

- przyjmowanie wptat gotdwkowych wtasnych Zamawiajgcego od 0séb trzecich na
rachunki zamawiajgcego bez prowizji i optat,

- bez prowizji i optat od wyptat gotowkowych dokonywanych przez Zamawiajgcego
ze wszystkich rachunkéw Zamawiajgcego,

- bez prowizji i optat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajgcego wewnatrz
banku pomiedzy rachunkami Gminy i jej jednostkami organizacyjnymi,

- z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostang zawarte odrebne
umowy bankowej obstugi, na warunkach bedgcych przedmiotem zamodwienia
publicznego, wg jednolitego wzoru ustalonego z wybranym Wykonawcg, z
uwzglednieniem zmian wynikajgcych ze specyfiki jednostki. Zamawiajacy wymaga aby
bank stosowat warunki podane w ofercie, dotyczace optat i oprocentowania srodkéw w
stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy, ktére posiadajg lub otworzg rachunki w
banku wybranym w wyniku rozstrzygniecia zaméwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany liczby tych podmiotéw wskutek ewentualnych zmian organizacyjnych. W
przypadku powotania nowych podmiotéw ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na
warunkach nie gorszych niz w ofercie wykonawcy.

- Wykonawca nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Wapielsk i jej



jednostek organizacyjnych zadnych innych optat niz okreslone w opisie przedmiotu
zamoéwienia.

- w razie zaptaty odsetek przez zamawiajgcego z tytutu opdznienia w spetnieniu
Swiadczenia pienieznego naleznego wierzycielom z winy wykonawcy, wykonawca
zobowigzuje sie do pokrycia powstatej szkody,

- Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonanie operacji niezgodnych z
dyspozycjg zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych,

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.

lll. Informacje dodatkowe

. Plan dochoddéw budzetu Gminy Wapielsk na rok 2021 -26 044 846,97 zt

. Plan wydatkéw budzetu Gminy Wapielsk na rok 2021- 23 523 819,19 zt

. llos¢ rachunkéw bankowych -80

. llos¢ przelewdw wychodzgcych w miesigcu (srednia za rok 2021) - 1758 sztuk
llos$¢ przelewéw przychodzgacych w miesigcu (Srednia za rok 2021) - 1752 sztuk
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IV. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zamdwienia od 01.02.2022 r. do 31.01.2025 r.
V. Informacje o procedurze zapytania ofertowego

W prowadzonym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie
warunkéw:

1) Spetniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz.U.

22020 r. poz.1876 z pdzn. zm.),

2) Wykazga sie posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przedmiotem niniejszego
zamoéwienia.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2
ustawy Prawo zaméwienh publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy prze
uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenia w



zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy-Prawo zamdéwieh publicznych,

2)  Aktualne zaswiadczenie wiasciwego Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego
Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych potwierdzajgce odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne
wystawione nie wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych o ktérych mowa w ustawie -
Prawo bankowe,

4) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob
sktadajgcych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.
5) Polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zgodnej z przedmiotem niniejszego zamdwienia oraz zobowigzanie
Wykonawcy do kontynuowania w/w ubezpieczenia do kohca obowigzywania umowy, w
przypadku gdy posiadane ubezpieczenie nie obejmuje catego okresu umowy.

6) Oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego
w siedzibie oddziatu, placéwki, filii lub punkcie kasowym zatozonym na terenie Gminy
Wapielsk, badZz oswiadczenie z proponowanym rozwigzaniem zastepczym.

Dokumenty, o ktérych mowa, moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe podpisujgca oferte.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

1. Osoba ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z
wykonawcami jest:

Stanowisko: Skarbnik Gminy Wapielsk

Imie i nazwisko: Monika Gazda-Wisniewska

Tel. 564938321

VIII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert.

1. Oferte na zatgczonym Formularzu ofertowym nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy
Wapielsk w terminie do dnia 20.01.2022 do godz. 10.00 w formie pisemnej osobiscie
lub listownie w zaklejonych kopertach z napisem ,,Obstuga bankowa Gminy Wapielsk".
2. Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania
ofert nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.01.2022. o godz. 10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

IX Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert:



1. Kryteria oceny ofert -Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i
przyjmie do szczegdlnego rozpatrywania, jezeli:

- oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,

- oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

- Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Kryteria oceny ofert - podstawowg zasade oceny ofert stanowig obliczenia
matematyczne, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcoéw w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalnag
ilo$¢ punktéw ustalong w ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego. Wybér oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriéw i ustalonej punktacji.

Punktacja: 0 - 100 (100%=100 pkt).

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium waga Cena prowadzenia biezgcej obstugi bankowej - zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 Formularz cenowy 80 pkt Oprocentowanie Srodkéw pienieznych
pozostajgcych na rachunkach bankowych 20 pkt Razem: 100 pkt

5. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym
kryterium otrzyma maksymalna liczbe punktéw. Pozostatym wykonawcom,
spetniajgcym kryteria, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie
mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

Nazwa kryterium Wzdr Sposéb oceny Cena prowadzenie biezacej obstugi bankowej -
zgodnie z zat. Nr 2 Formularz cenowy Cena najnizsza oferty/cena badanej oferty x 80
pkt= liczba pkt 0 - 80 pkt Oprocentowanie srodkéw pienieznych pozostajgcych na
rachunkach bankowych Oprocentowanie w badanej ofercie/oferta z najwyzszym
oprocentowaniem x 20 pkt = liczba pkt 0 - 20 pkt Razem 0 - 100 pkt

6. Wynik - oferta, ktéra uzyskata maksymalnga liczbe punktéw przyznanych
W oparciu o

ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang

sklasyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktéw (z doktadnosciag do
drugiego miejsca

po przecinku). Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy,



ktérego oferta
uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw.

X. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, musi by¢ podana w
PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.
Cena moze byc tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia. Cena obejmuje
koszty za caty okres prowadzenia obstugi bankowej tj. od 01.02.2022 r. do 31.01.2025
r.

Cene za wykonanie poszczegdblnych czesci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawic
w formularzu cenowym zatgcznik nr 2, a catego przedmiotu zamdwienia nalezy
przedstawi¢ w formularzu ofertowym zatgcznik nr 1.
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