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zapytanie ofertowe zgodnie z art. 4 p. 8 Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

Dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w
Wapielsku oraz jednostek organizacyjnych

Zamowienie na:

Stan zamowienia: W trakcie rozstrzygania

Numer sprawy: -

Zamawiajacy: Gmina Wapielsk

Wartosé szacunkowa: -

Termin sktadania ofert: |26.01.2018 14:00

Wszyscy wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy; Gmina Wapielsk

Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk

zaprasza do ztozenia oferty na realizacjg zadania pn.;

Dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Wapielsku oraz jednostek
organizacyjnych

2. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu
Gminy w Wapielsku oraz jednostek organizacyjnych. Dostawa materiatéw odbywac
bedzie sie do nastepujgcych jednostek:

- Urzad Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk,

- Samorzadowy Zaktad Budzetowy przy Urzedzie Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-
337 Wapielsk,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wapielsku, Wapielsk, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Wapielsku, Wapielsk, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Dtugiem, Dtugie, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Potwiesku Matym, Pétwiesk Maty, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Radzikach Duzych, Radziki Duze, 87-337 Wapielsk,

- Gimnazjum w Radzikach Duzych, Radziki Duze , 87-337 Wapielsk.
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Zgodnie z opisem zawartym w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia -
Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Dostarczony asortyment musi by¢ fabrycznie nowy, zapakowany, opisany, wolny od
wad technicznych i dobrej jakosci.

Materiaty dostarczane beda do Urzedu Gminy w Wapielsku na koszt i ryzyko
Wykonawcy. W szczegdlnosci Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody
wynikte w czasie transportu oraz spowodowane niewtasciwym opakowaniem.
Zamoéwione materiaty dostarczane bedg w partiach na podstawie pisemnych lub
telefonicznych zamoéwieh z kazdej jednostki w ciggu 5 dni roboczych od momentu
zgtoszenia zapotrzebowania do siedziby zamawiajgcego lub jego jednostek, w
godzinach ich pracy od poniedziatku do pigtku.

Zaptata nastapi po kazdorazowej dostawie na podstawie faktury zaakceptowanej przez
zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty zaakceptowania faktury.

Wykonawca podpisze oddzielne umowy z kazdg z jednostek i kazdej z nich bedzie
wystawiat oddzielne faktury.

Wielkos¢ zamdwienia podana w zatgczniku nr 2 moze ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu o okoto 20% zaréwno pod wzgledem ilosci jak i rodzaju zamdwionych
artykutéw.

3. Termin realizacji zamoéwienia:

Od zawarcia umowy do 31 grudnia 2018 r.

4. Termin zwigzania z oferta:

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu, zwigzania ofertg
rozpoczyna wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5 Kryteria wyboru oferty:

Najnizsza cena brutto oferty spetniajgcej wszystkie wymagania Zamawiajgcego
opisane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W przypadku ztozenia takich samych ofert z najnizszg ceng brutto przez kilku
Wykonawcdw Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcdéw do ztozenia ofert dodatkowych.
6 Sktadanie ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Do porozumiewania sie z wykonawcami upowaznione sg nastepujgce osoby:
Daria Szpejenkowska tel. (0-56) 49 38321, fax. (0-56) 49 38322, w godz. 800-1400, e-
mail: d.szpejenkowska@wapielsk.pl

8. Sposoéb przygotowania oferty;

Wykonawca obowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Oferte nalezy zapakowac¢ w zamknietg koperte z podaniem nazwy
zamawiajgcego, nazwy wykonawcy oraz z dopiskiem ,,Oferta na wykonanie
zamoéwienia: Dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Wapielsku
oraz jednostek pomocniczych" Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Ceny w Ofercie musza by¢ podane w



ztotych polskich.

9. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy sktadac osobiscie, w siedzibie zamawiajgcego - Urzad Gminy w
Wapielsku, 87-337 Wapielsk, w pokoju 7 (sekretariat). Oferty mozna takze przestac
poczta.

O terminowosci przestania oferty decyduje data wptywu do zamawiajgcego.
Ostateczny termin sktadania ofert do dnia 26 stycznia 2018 r. do godz. 14:00

10. Do oferty nalezy zatgczyc:

1. Wypetniony druk oferty, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

2. Wypetniony Formularz cenowy, stanowigcy Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego.
11. Zatgczniki:

1. Zatgcznik Nr 1 - Druk oferty.
2. Zatgcznik Nr 2 - Formularz cenowy
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