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zapytanie ofertowe zgodnie z art. 4 p. 8 Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

Obstuga prawna Urzedu Gminy w Wapielsku i jednostek
organizacyjnych

Zamowienie na:

Stan zamowienia: W trakcie rozstrzygania

Numer sprawy: -

Zamawiajacy: Woéjt Gminy Wapielsk

Wartos¢ szacunkowa: mniejsza niz okreslona w przepisach wyd. na podst art. 11 ust. 8

Termin sktadania ofert: |10.04.2015 14:00

Zaproszenie do sktadania ofert na obstuge prawng Urzedu Gminy w Wapielsku i
jednostek organizacyjnych
|. Zamawiajacy;
Wéjt Gminy w Wapielsku, 87-337 Wapielsk zaprasza do sktadania ofert na ;
obstuge prawng Urzedu Gminy w Wapielsku i jednostek organizacyjnych gminy, w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 30.000 Euro.

Il. Przedmiot zamowienia;

1. Przedmiotem zaméwienia ; Przedmiotem zlecenia jest Swiadczenie obstugi prawnej
przez radce prawnego lub adwokata poprzez udzielenie pomocy prawnej na rzecz
zamawiajgcego w rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych lub prawa o
adwokatach obejmujgcych w szczegdlnosci;

1) prowadzenie postepowan sgdowych i administracyjnych oraz reprezentowanie
Zamawiajgcego przed sgdami /zastepstwo procesowe/, organami i urzedami
administracji publicznej,

2) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pismie w terminie do trzech
dni roboczych pracy Urzedu Gminy w Wapielsku od dnia ztozenia wniosku o jej
wydanie,

3) udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci
Gminy Wapielsk,

4) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujgcych przepiséw
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zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu gminnego poprzez biezace informowanie o
wyzej wskazanych zmianach,

5) opiniowanie projektéw umoéw, porozumien, decyzji, postanowien, zarzgdzen Wéjta i
uchwat rady gminy oraz przepiséw wewnetrznych,

6) obstuga prawna jednostek organizacyjnych gminy (szkoty, GOPS, samorzgdowy
zaktad budzetowy, biblioteka),

7) swiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach o udzielanie zamdéwieh publicznych
wg dyspozycji zamawiajacego,

8) windykacja naleznosci Gminy Wapielsk,

9) udzielanie pracownikom porad oraz wyjasnieh w zakresie stosowanego prawa,

10) zabezpieczenie intereséw Gminy Wapielsk w podejmowanych czynnosciach
prawnych,

11) przygotowanie koncepcji rozwigzah prawnych we wspdlnych przedsiewzieciach
gospodarczych organizowanych przez Gmine Wapielsk lub z udziatem Gminy Wapielsk,
12) prowadzenie rejestru spraw sadowych, 13) udziat w sesjach Rady Gminy w
Wapielsku w miare potrzeb, 14) wydawanie opinii prawnych na zgdanie zlecajgcego,

lll. Obowigzki wykonawcy;

1. W ramach wykonywanych czynnosci wykonawca przebywac bedzie w Urzedzie
Gminy w Wapielsku raz w tygodniu w godzinach 822 do 1599

2. Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, e-meilowy, lub faxem w pozostate dni i
godziny urzedowania zamawiajgcego pod wskazanymi numerami telefonéw, adresem
e-mailowym,

3. W sprawach nagtych i nieprzewidzianych zamawiajgcy wymaga od wykonawcy
dojazdu do siedziby zamawiajgcego,

4. Prowadzenie obstugi prawnej przez Wykonawce osobiscie,

5. Wykonawca jest zobowigzany do:

1) zachowania nalezytej starannosci przy wykonywaniu i prowadzeniu spraw
wynikajacych z przedmiotu zaméwienia,

2) posiadania wymaganych przepisami prawa uprawnien do wykonywania zlecenia, to
jest uprawnien radcy prawnego lub adwokata, a w przypadku przedmiotéw nie
bedacych osobami fizycznymi zapewnienia wykonywania ustugi przez osoby
posiadajgce uprawnienia radcy prawnego lub adwokata zatrudnionego przez
wykonawce,

3) posiadanie niezbednego potencjatu technicznego / w tym sprzetu komputerowego,
oprogramowania prawnego itp/

6. Na wykonawcy cigzy obowigzek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich
informacji i materiatow udostepnionych przez gmine w trakcie realizacji umowy,

7. Wykonawca z chwilg rozwigzania umowy winien zwrdéci¢ wszystkie materiaty
przekazane przez Gmine Wapielsk,

8. Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z tytutu



czynnosci objetych zakresem umowy,

IV. Termin realizacji zamdéwienia od dnia 01 maja 2015 do dnia 30 kwietnia 2017 roku

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze
dysponujg, w okresie wykonywania zaméwienia uprawnieniami do wykonywania
zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 roku, o radcach
prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r, prawo o
adwokaturze oraz posiadajg wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu radcy
prawnego, prowadzong przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych lub posiadajg wpis na
liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu adwokata prowadzong przez Okregowgq Izbe
Adwokatéw,

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

VI. Zawartos¢ oferty

1. W ofercie powinny znalez¢ sie nastepujace dokumenty;

1) propozycje cenowe brutto miesiecznie,

2) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego lub adwokata

3) oSwiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, gdy
Wykonawca nie bedzie swiadczyt zamdwienia osobiscie, posiadajg wymagane
uprawnienia, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami,

4) oswiadczenie, ze Wykonawca posiada potencjat techniczny ( mini sprzet
komputerowy, aktualny program prawny) niezbedny do wykonywania zawodu,

5) optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca ubezpieczony jest od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia,

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem " Oferta na
obstuge prawng Urzedu Gminy w Wapielsku".

VIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 10 kwietnia 2015 roku do godz. 1422 w sekretariacie
Urzedu Gminy w Wapielsku, 87-337 Wapielsk, pokéj nr 11. Decydujace znaczenie dla
zachowania terminu ma data wptywu oferty do Urzedu Gminy w Wapielsku, a nie data
jej wystania przesytkg pocztowa.

VIIl. Kryteria oceny ofert.
1. Cena.
2. Wiedza i doswiadczenie.



3. Odlegtos¢ od siedziby firmy do miejsca wykonywania obstugi prawnej Urzedu Gminy
w Wapielsku ( im mniejsza, wéwczas dodatkowe punkty).

IX. Uwagi dodatkowe.

1. Zastrzega sie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od akcji ofertowej
bez podania przyczyny. Informujemy,iz niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty ani
ogtoszenia o przetargu w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie, po otwarciu ofert, mozliwos¢ dalszych negocjacji
ustnych z oferentami.
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