LI QRTYTY
S GMINY ZARZADZENIE NR 69/2025
vy IELSK WOJTA GMINY WAPIELSK

z dnia 2 grudnia 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej czteroletniej oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 5, wzwigzku zart.26 ust. | ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.) oraz Uchwaly Nr LX.365.2023 Rady Gminy
Wapielsk z dnia 29 czerwca 2023 r. w sprawie zorganizowania wspélnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Wapielsk

Wojt Gminy Wapielsk zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji czteroletniej dla Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Dlugiem jako jednostki obstugiwane;.
2. Ustala si¢ nastepujgcy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji czteroletniej dla
jednostki obstugiwanej w Urzedzie Gminy w Wapielsku
1) droga spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) srodki trwate i wyposazenie (bez gruntdéw i praw),
¢) srodki trwate i wyposazenie bedgce wlasnoscig innych jednostek (bez gruntéw i praw),
2) droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach, itp.,
b) naleznodei, wtym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych),
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe;
3) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),
b) nalezno$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spoidzielcze,
d) udziaty w spétkach kapitatowych,
e) $rodki pieniezne w drodze,
f) rozrachunki publiczno — prawne,
g) naleznodci i zobowigzania  z pracownikami iosobami  nie prowadzacymi  ksigg
rachunkowych,
h) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
i) fundusze wlasne i specjalne,
j) rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddw,
k) inwestycje rozpoczete,
1) wartosci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r
z zastrzezeniem ust. 3.

*



4. Skladniki majatkowe bedace wiasnoscig innych jednostek, znajdujace sie w uzytkowaniu
jednostki obstugiwanej, nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach okreslonych w zawartych
umowach ich uzyczenia.

§ 2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji okresowej czteroletniej jednostki obstugiwanej
w Wapielsku, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié
zgodnie z tym harmonogramem.

§3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w skladzie:

1) Dorota Otka— Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;

2) Edyta Grabowska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

3) Justyna Markowska— Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaty w Zataczniku do Zarzadzenia
Nr 67/2020 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukeji Inwentaryzacyjnej dla jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Wapielsk w ramach wspélnej
obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

§ 4. 1. Powoluje si¢ nastepujgcy zespol spisowy celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2025 1. oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1) zespot spisowy nr 1, w skladzie:

a) Dorota Otka — Przewodniczgca Zespotu,

b) Edyta Grabowska - Czlonek Zespotu,

¢) Justyna Markowska — Czlonek Zespotu,
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:

- spisu z natury drukow $cistego zarachowania,

- potwierdzenia sald $rodkéw pienieznych znajdujacych sie w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, wtym pozyczek (z
wylgczeniem  nalezno$ci  spornych,  watpliwych, publicznoprawnych iod  o0séb
nie prowadzacych ksigg rachunkowych), zobowigzan (za wyjatkiem zobowiazan wobec
pracownikéw i publicznoprawnych), powierzonych obcym jednostkom wiasnych sktadnikow
majatku,

- drogg weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w spétkach kapitatlowych, $rodki pienigzne w drodze, rozrachunki publiczno — prawne,
nalezno$ci i1 zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw, wartodci niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione
powyzej sktadniki aktywow i pasywow;

- spisu z natury rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych, $rodkéw trwalych, wyposazenia
w budynkach jednostek obstugiwanych i pomieszczeniach przynaleznych oraz sktadnikow
majgtkowych bedgcych wlasnoscig innych jednostek bedgcych w uzytkowaniu jednostek.

- weryfikacji — $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spoldzielcze, pozostale rzeczowe aktywa trwate, $rodki trwate, do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony oraz inwestycje rozpoczete.

2. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego zespolu spisowego do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku jednostek
obslugiwanych, atakze do dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi;

2) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 5. Zobowigzuje si¢ pracownikéw jednostki obstugujacej do zapewnienia harmonijnej
pracy zespoléow spisowych.



§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni sie Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Beata Gabryyzewska



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 69/2025

Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 2 grudnia 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji czteroletniej w jednostce obslugiwanej

Lp Wyszczegdlnienie prac Wykonawca Termln. Termin zakonczenia
rozpoczecia
1. |W drodze spisu z natury
i 7 ; Zespot
1) |Druki $cistego zarachowania . 31.12.2025 1. 31.12.2025 1.
spisowy nr 1
Rzeczowe sktadniki aktywow
2) obrotowych, s.rodlq trwate, wyposazenie 'Zespol 02.12.2025 1. 15.01.2026 1.
w budynkach jednostkach obstugiwanych |spisowy nr 1
i pomieszczeniach przynaleznych
Sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig Zgodnl.e 2 E;l 1§Wl«'ﬂl
innych jednostek znajdujace sie Zespot vy orEn SR achise
3) , . ‘ ; . 02.12.2025 1. majatkowego,
w uzytkowaniu w jednostkach spisowy nr 1 g SR g e
ohsloimanyeh nie pdzniej niz do
' 31.12.2025 1.
4) |Obiekty inzynierii ladowej i wodnej Zespot | o) 122005, 31.12.2025 1.
spisowy nr 1
2. |W drodze uzyskania potwierdzenia salda
Srodki pieniezne znajdujace sie ZesD Zgodnie Zgodnie
b g espot
1) |w bankach, na rachunkach biezacych, na spisowy it 1 Z ustawg Z ustawg
rachunkach lokat, w depozytach, itp. pISowy o rachunkowosci o rachunkowosci
Naleznos$ci, w tym pozyczki (z
y (iezememnaleinoseispomyeh, | Zespfl | 45955005, 15.01.2026 1.
watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b | spisowy nr 1
nieprowadzacych ksigg rachunkowych)
Zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan . Zgodnie Zgodnie
o Zespot
3) [wobec pracownikow o T — Z ustawg Z ustawg
i publicznoprawnych) PISOWY o rachunkowosci o rachunkowosci
4 Pow1e1:zgne (?bcym jednostkom wlasne 'Zespol 02.12.2005 1. 15.01.2026 1.
sktadniki majatku spisowy nr 1
3. |W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza
N Naleznosci spox'n? 1 watpliwe, a takze _Zespoi . 01.01.2026 1. 28.02.2026 1.
dochodzone na drodze sgdowej spisowy nr 1
. . . Zespot
2) |Udzialy w spoétkach kapitatowych spisovly ] 01.01.2026 r. 28.02.2026 .
3) |Srodki pieniezne w drodze ZLespdl 01.01.2026 1. 28.02.2026 1.
spisowy nr 1
. : Zespot
4) [Rozrachunki publiczno — prawne . 01.01.2026 1. 28.02.2026 .
spisowy nr 1
Naleznosci i zobowigzania Zespol
5) |z pracownikami i osobami [SOSP 01.01.2026 1. 28.02.2026 1.
spisowy nr 1

nie prowadzacymi ksigg rachunkowych




Zespot

6) [Fundusze wiasne i specjalne . 01.01.2026 . 28.02.2026 1.
spisowy nr 1

7 Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe .Zespoi 01.01.2026 1. 28 02.2026 1.
przychodow spisowy nr 1

8) Wszysj[k.le inne nie Wwymienione powyzej .Zespo1 01.01.2026 r. 28.02.2026 ¢
sktadniki aktywow i pasywow spisowy nr 1

9) Wartosm mematerlrfllne 1 prawne w .Zespol 01.01.2026 1. 28.02.2026 1.
jednostkach obstugiwanych spisowy nr 1
Srodki trwate, do ktorych dostep jest
utrudniony, grunty, prawa wieczystego

10) uzytkowania i prawa spétdzielcze, , . .Zespol 01.01.2026 1. 28.02.2026 r.
pozostalte rzeczowe aktywa trwate, rodki | spisowy nr 1
trwate do ktdrych dostep jest znacznie
utrudniony

11)|Inwestycje rozpoczete Hespol 01.01.2026 1. 28.02.2026 1.

spisowy nr 1







