WOJT GMINY

WAPIELSK

ZARZADZENIE NR 66/2025
WOJTA GMINY WAPIELSK

z dnia 2 grudnia 2025 1.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1218)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpuje na dzien 31 grudnia 2025 roku.
1. wdrodze spisu z natury — w terminie do 31 grudnia 2025 r.
2. wdrodze uzgodnienia salda — w terminie do dnia 15 stycznia 2026 r.
3. wdrodze weryfikacji — w terminie do 15 marca 2026 r.

§ 2. Powoluje¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie:
Przewodniczacy komisji - Andzelika Frejheit

Czlonek komisji- Jacek Zywocki

Czlonek komisji — Aneta Grabska

Cztonek komisji — Milena Przybyla

Czlonek komisji — Marcin Rempuszewski

Czlonek komisji — Marta Zielifiska

Cztonek komisji — Monika Gazda-Wisniewska

Czlonek komisji — Marta Cichecka

Czlonek komisji — Milena Kabacinska
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§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

- druki $cistego zarachowania.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald:

- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych, watpliwych i publicznoprawnych,
- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- udzialy i akcje,
- kredyty i pozyczki bankowe.

2. W drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiegach:
- §rodki trwate w budowie,
- grunty,
- nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,



- naleznosci i zobowigzania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- wartosci niematerialne i prawne.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe:

1.

Zespol spisowy nr 1
Jacek Zywocki
Aneta Grabska

. Zespot spisowy nr 2

Milena Przybyta
Marcin Rempuszewski

. Zespot spisowy nr 3

Marcin Rempuszewski
Monika Gazda-Wisniewska
Zespot spisowy nr 3

Dawid Szproch

Aneta Grabska

Zespot spisowy nr 4

Marta Zielinska

Monika Gazda-Wisniewska
Zespot spisowy nr 5
Monika Gazda-Wisniewska
Marta Cichecka

Zespot spisowy nr 6
Milena Kabacinska

Monika Gazda-Wisniewska

§ 5. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1.

Pobrania arkuszy spisowych.

Przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespoléw spisowych.

Przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu rozliczenia zespotéw z pobranych arkuszy.

Skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych,

sporzgdzonych dokumentacji dla sktadnikéw majatkowych metodami innymi niz spis
z natury.

§ 6. Zobowigzuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Referatu Budzetu i
Finanséw do dnia 15 marca 2026r.



Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 66/2025
Wojta Gminy Wapielsk z dnia 2 grudnia 2025 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Wapielsku

Lp. Zespol spisowy Przedmiot spisu Pole | Termin wykonania
spisu spisu
I. | Jacek Zywocki Wartosci niematerialne i do 15.01.2026 1.
Aneta Grabska prawne
2. | Milena Przybyla Druki $cistego 31.12.2025 1.
Marcin Rempuszewski zarachowania
3. | Marcin Rempuszewski Srodki trwate w budowie do 15.01.2026 .
Monika Gazda- Wisniewska
4. | Dawid Szproch Grunty do 15.01.2026 r.
Aneta Grabska
5. | Marta Zielinska Naleznosci i do 15.01.2026 .
Monika Gazda-Wisniewska zobowigzania dotyczace
0sob nieprowadzacych
ksiag rachunkowych,
naleznos$ci i zobowigzania
publicznoprawne
6. | Monika Gazda-Wisniewska Naleznosci i do 15.03.2026 r.
Marta Cichecka zobowigzania wobec
pracownikow, naleznosci
z wyjatkiem spornych,
watpliwych i
publicznoprawnych,
srodki pieni¢zne
zgromadzone na
rachunkach bankowych,
udzialy i akcje, kredyty i
pozyczki bankowe,
kapitaty, fundusze,
fundusze specjalne i
pozostate konta.
7. | Milena Kabacifiska Naleznosci i do 15.01.2026 .

Monika Gazda-Wisniewska

zobowigzania dotyczgce
0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych,
naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne




§ 7. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za wlasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wapielsk.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Beata Gabryszewsko




