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WAPIELSK

ZARZADZENIE NR 65/2025
WOJTA GMINY WAPIELSK

z dnia 2 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji likwidacyjnej do przeprowadzania likwidacji $rodkéw
trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych i innych skladnikéw majatkowych bedacych
w ewidencji Urz¢du Gminy Wypielsk

Na podstawie art. 30 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.].
Dz.U.z2025r. poz. 1153) art. 4, 10,26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2025 r. poz. 1218)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje¢ likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji $rodkéw trwatych
1 wyposazenia znajdujgcych si¢ w budynku Urzedu Gminy w Wapielsku w nastepujgcym
sktadzie:

1) Andzelika Frejheit - przewodniczgca komisji,

2) Dawid Szproch — cztonek komisji,

3) Jacek Zywocki - cztonek komisji,

§ 2. 1. Komisja ma obowigzek przeprowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwalych
godnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzgdzenie oraz na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Wz6r wniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwalych zawiera zalgcznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WO JI
Woijt Gmgg\\‘?v gpielsk

mgr Beata Gabryszewsko
Beata Gabryszewska



Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 65/2025
Wéjta Gminy Wapielsk
z dnia 2 grudnia 2025 r.

TRYB PRACY KOMISJI

§ 1. I. Komisja pracuje w skiadzie trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego

komis;ji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Wapielsk, ktérych wiedza wymagana lub

przydatna jest przy wykonywaniu powierzonych im czynnosei.
§ 2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkéw trwatych,

bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Wapielsk
2) organizowanie prac komisji,
3) nadzo6r nad prawidtowoscig prac komisji,

4) wnioskowanie do Wojta Gminy Wapielsk w sprawie zmiany skiadu osobowego komisji lub

jej uzupetnienia,

5) sporzadzenie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji §rodkéw trwatych,
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzér protokotu stanowi

zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.
§ 3. Do zadan cztonkdéw komisji nalezy:

1) analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji §rodkow trwatych,

bedgcych w ewidencji Urzedu Gminy Wapielsk,
2) ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,
3) sporzgdzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacja $rodkow trwatych,

4) podpisanie protokotu koficowego z przeprowadzone; likwidacji §rodkéw trwatych.
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i § 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwalych:
l

1) zapoznanie si¢ z rodzajem $rodkéw trwalych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do

zestawienia zbiorczego z podziatem na:

a) srodki trwate posiadajgce warto$é uzytkows,

b) srodki trwale nieposiadajgce wartosci uzytkowe;;
2) spis srodkéw trwalych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,
3) likwidacja srodkéw trwatych, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia,
4) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wojta Gminy Wapielsk.

§ 5. 1. Srodki trwale posiadajgce wartos¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych

w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Srodki trwate nieposiadajgce wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Protokét z likwidacji srodkéw trwalych, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére

otrzymujg:
1) Referat Finansowy — 1 egz.,

2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji

lub osoba wystgpujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) Przewodniczacy komisji — 1 egz.

§ 7. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wéjta Gminy Wapielsk

|
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j 0 jej przebiegu, przedstawiajgc do zatwierdzenia protokot koficowy z przebiegu likwidacii.
|
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 65/2025
Waéjta Gminy Wapielsk
z dnia 2 grudnia 2025 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH / INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§ 1. 1. Likwidacji podlegajg srodki trwate, ktore:
1) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy Wapielsk,
2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,

3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczeistwu uzytkownikéw albo najblizszego

otoczenia,

4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkows,

5) utracity przydatno$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
2. Likwidacja $rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3.Zbyciu mogg podlega¢ srodki trwale, o ktérych mowa wust. 1 pkt1i5, oile

przedstawiajg warto$¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja $rodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt?2, 314 oraz

ktérych nie zagospodarowano zgodnie z ust.3.

5. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwalego przystuguje powotanej w Urzedzie

Gminy Wapielsk komisji inwentaryzacyjne;.

6. Przed likwidacjg sprzgtu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich
urzadzen stanowigeych nosniki informacji, nalezy usungé zich pamigei wszelkie dane

w sposdb uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.
7. O likwidacji srodka trwalego decyduje Wéjt Gminy Wapielsk na wniosek komisji.

§ 2. Sposob likwidacji srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju

$rodka trwatego, tj.:



1) komputery i inny sprzgt elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak réwniez
przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalistyczne;, zajmujgcej si¢

odbiorem tego typu odpaddw.

2) Wartosci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze
stanowisk komputerowych i serweréw; nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB
1 inne nosniki wymienne z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje sie przez fizyczne

Zniszczenie,

3) pozostate srodki trwate podlegajg przekazaniu Punktowi Selektywnej Zbiérki Odpadow

Komunalnych w Wapielsku zajmujacej si¢ odbiorem odpadéw z terenu gminy.

§ 3. 1. Zbycie $rodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka

organizacyjng na zasadach okreslonych w § 4.

§ 4. 1. Nicodplatnie $rodek trwaly mozna przekaza¢ tylko placowce oswiatowej lub
naukowej, instytucji kultury albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy
spolecznej, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli $rodek moze by¢

przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

2. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgoda Wéjta Gminy Wapielsk, na
podstawie protokolu zdawczo — odbiorczego lub dokumentu PT (protokédt przekazania —
przyjecia $rodka trwatego), w ktorym podaje sie w szczegélnosci rodzaj, typ i ilosé $rodka

trwalego oraz jego warto$¢ poczatkows i warto$é umorzenia.

§ 5. 1. Likwidacje¢ Srodka trwalego przeprowadza komisja, w skladzie co najmnie;

dwuosobowym.

2. Z likwidacji $rodka trwalego komisja sporzadza protokol, ktéry w szczegdlnosci powinien
zawiera¢: datg i miejsce sporzadzenia, skiad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilog¢

srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkéw komisji.

3. Na podstawie protokotu likwidacji Referat Finansowy sporzadza dokument LT (dokument
likwidacji $rodka trwatego), ktory stanowi podstawe do wyksiggowania zlikwidowanego

srodka trwalego ze stanu mienia Urzgdu Gminy Wapielsk.



Zalacznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 65/2025
Wajta Gminy Wapielsk
z dnia 2 grudnia 2025 r.

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTAEYCH
SRODKOW TRWALYCH/INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

W sssescossassansasssvessss #
Lp. Nazwa Numer inwentarzowy Cena Ilo$¢ Cena ogélem
jednostkow | (szt.)
a

UZASADNIENIE WNIOSKU:

........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

I egz. — przewodniczacy komisji likwidacyjne;j
| egz. — osoba skladajgca wniosek

(podpis osoby skladajgcej wniosek)



Zalacznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 65/2025
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 2 grudnia 2025 r.

Protokol Nr .....

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

L+ sovmmmmmrona 518 553000060 & ¢ » smmessmoe s s 1. P pEEEEEE — przewodniczacy
2 BTN £ 1§ EOSURN § 5§ Gemacsasame vy £ 81 545 — czlonek komisji
T PPN — czlonek komisji

| W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;:

.......................................................................................................

| Dokonata w dniu .ueevevenenininneneninnenes ogledzin n/w skladnikéw majgtku ruchomego
‘ W 45 Gahimiiinn o o o wmwmpros & 8 3 8 S PEAEEREC 4 § PSS , 1 stwierdzila, ze zuwagina ......................ooooil
nizej wymienione $rodki trwale i pozostate §rodki trwate przekazane w uzytkowanie nie nadajg
si¢/nadajg si¢*

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ($rodkéw trwatych/srodkow trwalych
W uzywaniu/wyposazenia) zniszczonych/nieprzydatnych jak nizej:

Lp. | Nazwa srodka Nr ilos¢ | cena wartosé¢ | Sposob
inwentarzowy w zlotych | w zlotych | fizpcznej
likwidacji
Razem

Stownie zlotych (podad Wartosé) ... ... ......oooeeee oo e oo

Podpisy komisji Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
Lovrerrmwommmmmscsssmmmmmmnms — euuess semmmmessssss SOSN8 L 5 St s
Do 0 s w41 ) 4 8 PV
4§ 6 0w 2 w3
Bl ciin s 5. 5. SRS § 5 § 3 bibimmsn
..................... ,dnia ..o
ZATWIERDZAM

----------------------------------

(*niepotrzebne skresli¢)






