NOJT GMIN

WAPIELSK

ZARZADZENIE NR 70/2025
WOJTA GMINY WAPIELSK

z dnia 2 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Gminie Wapielsk

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153) § 4 rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam i upowazniam Panig Lidi¢ Szmycinska oraz Panig Monik¢ Gazdg-Wisniewska do pelnienia
roli Administratora Systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika - Gminy Wapielsk w szczegolnosci do:

1) Zalozenia konta Gminy Wapielsk na platformie KSeF.
2) Nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami organizacyjnymi podleglymi Gminie Wapielsk.

§ 2. 1. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nastgpuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF, po
weryfikacji posiadanych uprawnien.

2. Dostep do KSeF nastgpuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra Finansow:
ksef.podatki.gov.pl.

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Urzedu Gminy Wapielsk zgodnie z
wykonywanym zakresem czynnosci nadaje Administrator systemu KSeF.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéow jednostek podleglych, zgodnie z
wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera administrator jednostki podlegte;.

3. Administrator jednostki podleglej to kierownik gminnej jednostki organizacyjnej uprawniony przez
Administratora systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1.

§ 4. 1. W kontekscie prawidtowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy uzytkownik systemu
KSeF powinien zapoznac si¢ w szczegdlnosci z:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur;

2) Podrecznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur — Aplikacja Podatnika KSeF.

2. Kazdy uzytkownik systemu KSeF powinien przestrzega¢ zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢ oraz
bezpiecznej pracy w Systemie KSeF.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wapielsk.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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