OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
PRACY w Urzedzie Gminy Wapielsk

na stanowisko urzednicze: Samodzielne stanowisko pracy ds.
Obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego

WOJT GMINY WAPIELSK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urzedzie Gminy w Wapielsku
Wapielsk 20
87-337 Wapielsk

Wolne stanowisko urzednicze:

Samodzielne stanowisko pracy ds. Obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego

Liczba i wymiar etatu — w niepetnym wymiarze czasu pracy -1/2 etatu

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0s6b
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia jest
wyzszy niz 6%.

1. Wymagania niezbedne:

=

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub przestepstwa
skarbowe umyslne.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie minimum srednie lub wyzsze.

Doswiadczenie zawodowe: minimum 5- letni staz pracy.

Dobra znajomosc¢ obstugi komputera.

Samodzielnos¢ i bardzo dobra organizacja pracy.

Stan zdrowia umozliwiajgcy petnienie obowigzkow na ww. stanowisku.
Obywatelstwo polskie.
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2. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow prawnych zwigzanych z zarzadzeniem kryzysowym,
obrong cywilng i sprawami obronnymi, o ochronie informacji niejawnych, o
ochronie danych osobowych, o samorzadzie gminnym.
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Odpowiedzialnos¢, terminowos¢, systematycznosc.
Umiejetnos$c korzystania z przepiséw prawa.
Umiejetnosc planowania i sprawnej organizacji pracy.
Umiejetnosc pracy w zespole.

Wysoka kultura osobista.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowiskiem:
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Realizacja zadan w zakresie spraw obronnych prowadzonych przez gmine.
Realizacja zadan w zakresie obrony cywilnej.

Realizacja zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego.

Realizacja zadan w zakresie obstugi kancelarii materiatow niejawnych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku;
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Praca w siedzibie Urzedu Gminy Wapielsk. Budynek wyposazony w winde.
Praca przy monitorze ekranowym - 4 godziny dziennie.

Obstuga urzadzen biurowych.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

5. Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie (przestanie) nastepujacych
dokumentow:
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Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje dodatkowe.
Kopie swiadectw pracy.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

CV zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowe].

List motywacyjny.

Osdwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych.

Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

Oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy n ww.
stanowisku.

10.Kopia dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

oraz poswiadczajgcego obywatelstwo kandydata.

11.0%wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na

potrzeby rekrutacji.

12. Kandydaci chcgcy skorzystac z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy o pracownikach samorzadowych, zobowigzani sg do ztozenia wraz z
ww. dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.



6. Dodatkowe informacje, majace wptyw na ocene formalna:

a) kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny byc¢ poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc z oryginatem,

b) List motywacyjny i zyciorys powinny by¢ opatrzone nastepujaca klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t). Dz. U.z 2019 r. poz. 1781)".

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktadad osobiécie w sekretariacie urzedu gminy lub przestac¢ poczta
w terminie do dnia 02.06.2025 roku do godz. 12.00 (uwaga; liczy sie data wptywu
do Urzedu Gminy w Wapielsku)

na adres:
Urzad Gminy Wapielsk
Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w kopercie opatrzonej napisem:
,Nabdr na wolne stanowisko ds. Obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego™.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 730 802 739

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu i
zakwalifikujg sie do dalszego postepowania, zostang poinformowani telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatdw, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Wapielsk oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Wapielsk.

Uwaga:

Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjna.

Wapielsk, dnia 22 maja 2025 .
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