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GMINA WAPIELSK

Wapielsk, dn. 14.01.2022 1.

FBF.271.1.2022. MGW

Wszyscy wykonawcy
ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie obslugi bankowej budzetu Gminy Wapielsk i jej jednostek organizacyjnych

II.

w okresie od 01.02.2022 r. do 31.01.2025 r.
Zamawiajgcy

Gmina Wapielsk

87-337 Wapielsk

NIP:8921482682

Tel. 56 4938321

e-mail: ug@wapielsk.pl

Strona internetowa: www.bip.wapielsk.eu

Przedmiot zamowienia

1. Nazwa zamdwienia;

»Obstuga bankowa budzetu Gminy Wapielsk i jej jednostek organizacyjnych okresie od
01.02.2022 r. do 31.01.2025 . ”

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

otwarcie i prowadzenie w PLN rachunku biezgcego dla Gminy Wapielsk jako jednostki
samorzadu terytorialnego, Urzedu Gminy Wapielsk jako jednostki budzetowej i 6 jednostek
organizacyjnych gminy, rachunkéw pomocniczych oraz rachunkéw funduszy specjalnych, w
tym rachunkéw zwigzanych z rozliczaniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej,

mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie
zwigzania zamowieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie,

lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych na rachunkach lokat krétkoterminowych oraz
automatycznym zaktadaniu lokat over night lub weekendowych na kwote sald rachunkow
Zamawiajgcego, '

lokowanie $rodkéw pieni¢znych na innych lokatach krétkoterminowych i dlugoterminowych
dostepnych w ofercie Wykonawcy,

realizacja zlecen platniczych - przelewdéw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzgcym obstuge rachunku, przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej, przy czym zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 14-tej realizowane powinny
byé w tym samym dniu, za$ przelewy zlozone po tej godzinie zostang przekazane do
realizacji najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym,

dokonywanie wyplat gotéwkowych,



— przyjmowanie wplat gotowkowych na prowadzone rachunki,

— przechowywanie depozytow,

— wydawanie kart ptatniczych,

— wydawanie blankietoéw czekowych,

— obstuga wirtualnych rachunkow,

— udzielanie kredytéw w rachunku biezgcym na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajacego oraz innych
czynnos$ci bankowych np. zmiana karty wzoru podpisow.

— mozliwo$¢ przegladania historii operacji na rachunkach Zamawiajacego,

— umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym,

— wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci
terminali — zgodnej z wymaganiami Zamawiajagcego oraz bezplatnie przeszkolié
pracownikéw. Ilo$¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie (w frakcie trwania umowy) W
zalezno$ci od potrzeb i wymagan wynikajgcych z funkcjonowania Gminy Wapielsk.
W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wysytanie przelewéw w formie elektronicznej,
Wykonawca umozliwi bezptatnie wykonanie przelewéw w formie papierowej zgodnie z
potrzebami Zamawiajacego.

— obligatoryjnie jest, aby Wykonawca posiadal w granicach administracyjnych Gminy
Wapielsk oddziat, fili¢ lub punkt bankowy.

3. Zamdwieniem niniejszym objete winny by¢ nastepujace jednostki organizacyjne Gminy
Wapielsk:
1) Gmina Wapielsk jako jednostka samorzadu terytorialnego,
2) Urzad Gminy Wapielsk,
3) Szkota Podstawowa w Wapielsku,
4) Szkota Podstawowa w Dlugiem,
5) Szkota Podstawowa w Polwiesku Matym,
6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Radzikach Duzych
7) Samorzadowy Zaktad Budzetowy przy Urzedzie Gminy w Wapielsku
8) Gminny Osrodek Pomocy Spoltecznej w Wapielsku

4. Zamawiajacy stawia nastgpujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu:

— wykonawca zapewnia kompleksowg obstuge zamawiajacego,

— naliczenie i kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach powinno nastgpowaé co
najmniej raz w kwartale,

— wydawania opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych
oraz zmiana karty wzor6w podpiséw bez prowizji i oplat,

— przyjmowanie wplat gotowkowych wilasnych Zamawiajagcego od oséb trzecich na
rachunki zamawiajacego bez prowizji i oplat,

— bez prowizji i oplat od wyptat gotdéwkowych dokonywanych przez Zamawiajgcego ze
wszystkich rachunkéw Zamawiajacego,

— bez prowizji i optat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajacego wewnatrz banku
pomigdzy rachunkami Gminy i jej jednostkami organizacyjnymi,

— z poszczegblnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostang zawarte odregbne umowy
bankowej obstugi, na warunkach bedgcych przedmiotem zaméwienia publicznego, wg
jednolitego wzoru ustalonego z wybranym Wykonawca, z uwzglednieniem zmian
wynikajacych ze specyfiki jednostki. Zamawiajacy wymaga aby bank stosowat warunki
podane w ofercie, dotyczgce optat i oprocentowania $rodkéw w stosunku do jednostek



organizacyjnych Gminy, ktére posiadaja lub otworzg rachunki w banku wybranym w
wyniku rozstrzygniecia zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby
tych podmiotéw wskutek ewentualnych zmian organizacyjnych. W przypadku powotania
nowych podmiotéw ich obstuga bankowa bedzie prowadzona na warunkach nie gorszych
niz w ofercie wykonawcy.

Wykonawca nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Wapielsk i jej jednostek
organizacyjnych zadnych innych oplat niz okre$lone w opisie przedmiotu zaméwienia.
w razie zaplaty odsetek przez zamawiajacego z tytulu opodznienia w spelnieniu
Swiadczenia pieni¢znego naleznego wierzycielom z winy wykonawcy, wykonawca
zobowigzuje si¢ do pokrycia powstatej szkody,

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycja
zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania §rodkéw w innych bankach.

I11. Informacje dodatkowe

1. Plan dochodéw budzetu Gminy Wapielsk na rok 2021 26 044 846,97 zi

2. Plan wydatkéw budzetu Gminy Wapielsk na rok 2021- 23 523 819,19 zi

3. Ilo$¢ rachunkéw bankowych —80

4. llos¢ przelewdw wychodzacych w miesigcu (Srednia za rok 2021) — 1758 sztuk
5. Ilo$¢ przelewdw przychodzacych w miesigcu ($rednia za rok 2021) - 1752 sztuk

IV. Termin wykonania zamdéwienia:

Termin wykonania zaméwienia od 01.02.2022 r. do 31.01.2025 r.

V. Informacje o procedurze zapytania ofertowego

W prowadzonym post¢powaniu nie maja zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamo6wien publicznych. -
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sic Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:

1) Spehniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz.U.

72020 1. poz.1876 z pdzn. zm.),

2) Wykazg si¢ posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przedmiotem niniejszego zamdwienia.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w

2)

3)

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy prze uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art.24 ust.1 pkt 2
ustawy-Prawo zamo6wien publicznych,

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego Urzedu Skarbowego oraz wilasciwego Zakladu
Ubezpieczenn Spotecznych potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
oplacaniem podatkow oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert,

Zezwolenie na wykonywanie czynno$ci bankowych o ktérych mowa w ustawie — Prawo
bankowe,



4)

S)

6)

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnief/petnomocnictw osob skladajgcych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

Polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zgodnej z
przedmiotem niniejszego zamoOwienia oraz zobowigzanie Wykonawcy do kontynuowania
w/w ubezpieczenia do konca obowigzywania umowy, w przypadku gdy posiadane
ubezpieczenie nie obejmuje catego okresu umowy.

Os$wiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajagcego w
siedzibie oddzialu, placéwki, filii lub punkcie kasowym zalozonym na terenie Gminy
Wapielsk, badz os$wiadczenie z proponowanym rozwigzaniem zastepczym.

Dokumenty, o ktérych mowa, mogg by¢é zlozone w formie oryginalow lub kserokopii
pos$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg podpisujaca oferte.

VILI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
Stanowisko: Skarbnik Gminy Wapielsk
Imig i nazwisko: Monika Gazda-Wisniewska
Tel. 564938321

VIIL Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.

1.

2.

3.

IX

Oferte na zalagczonym Formularzu ofertowym nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy Wapielsk w
terminie do dnia 20.01.2022 do godz. 10.00 w formie pisemnej osobiscie lub listownie w
zaklejonych kopertach z napisem ,,0Obstuga bankowa Gminy Wapielsk”.

Oferty, ktére wplyng do zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.01.2022. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajgcego.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1.

Kryteria oceny ofert -Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do

szczegoOlnego rozpatrywania, jezeli:

- oferta spetnia wymagania okres$lone w zapytaniu ofertowym,

- oferta zostata ztozona w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie,

- Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
Kryteria oceny ofert — podstawowg zasade oceny ofert stanowig obliczenia matematyczne,
ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow

ustalong w ponizszym opisie, pozostale bedg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do
parametru najkorzystniejszego. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriéw i ustalonej punktacji.

Punktacja: 0 — 100 (100%=100 pkt).

Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium waga
Cena prowadzenia biezacej obstugi bankowej — zgodnie z zalacznikiem nr 2 80 pkt
Formularz cenowy




Oprocentowanie
bankowych

Srodkow pienieznych pozostajacych na

rachunkach

20 pkt

Razem:

100 pkt

Oferta wypelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okre$lone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, spelniajgcym kryteria,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik

bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

Nazwa kryterium Wzor Sposéb oceny
Cena prowadzenie biezacej | Cena najnizsza oferty/cena | 0 — 80 pkt
obstugi bankowej — zgodnie z | badanej oferty x 80 pkt=
zal. Nr 2 Formularz cenowy | liczba pkt
Oprocentowanie  $rodkéw | Oprocentowanie w badanej | 0 — 20 pkt
pieni¢znych  pozostajacych | ofercie/oferta z najwyzszym
na rachunkach bankowych oprocentowaniem x 20 pkt =

liczba pkt
Razem 0 — 100 pkt

6. Wynik — oferta, ktéra uzyskata maksymalng liczbe punktéw przyznanych w oparciu o
ustalone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow (z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku). Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta
uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

X. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z
wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje. Cena moze by¢ tylko jedna za
oferowany przedmiot zamoéwienia. Cena obejmuje koszty za caly okres prowadzenia obstugi
bankowej tj. od 01.02.2022 r. do 31.01.2025 1.

Ceng za wykonanie poszczego6lnych czgséci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu
cenowym zatgcznik nr 2, a calego przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu
ofertowym zatgcznik nr 1.

XI. Zalgezniki.
Zalaczniki skladajace si¢ na integralng cze$¢ zapytania:

1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy

D
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy:

Adres poczty elektroniczngj: ...........cccoiiiiiiiiiii e,
Strona internetowa L
Numer telefonu
Numer faksu
Numer REGON: e,
Numer NIP:

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Wapielsk
87-337 Wapielsk
NIP 8921482682

Zobowigzania Wykonawcy:

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na obstuge bankowg realizowang na rzecz Gminy
Wapielsk, oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym za ceng:

1. Cena zamoéwienia ( koszt biezgcej obslugi bankowej - zgodny z formularzem
cenowym):

Cena ofertowa N0 ....vvivrii it 71,

(SIOWNI: . .. )
Stawka podatku VAT ........ , warto§¢ podatku VAT ..., 7k

Cena ofertowa BIutto .......oviiiiiii e 7t

(SHOWIIE: ..ttt e e
....................................................................................................... )

2. Oprocentowanie Srodkow pieni¢znych pozostajacych na rachunkach bankowych —
................ % w skali roku.

3. Obstuga bedzie wykonywana przez: ...........covvvririniiiieioiiinieiinieieenanan,

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznalismy si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz

uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty.



2. Wykonam zamoéwienie publiczne w terminie:
oddnia ......coceoeiiiiiii dodnia .....ooviiiiiii

Reklamacje bgdg zalatwiane w terminie: ....... dni.

Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan
umowy:
) tel., fax......cooeviiiiinl,

Zastrzezenia wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty sktadajgce sie na oferte nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione:

...............................................................................................................

(podpis i pieczeé osoby upowaznionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy)



FORMULARZ CENOWY

Zalacznik nr 2

NAZWa WYKODAWCY ..ottt e
SIEAZIDA ... et e
Opis przedmiotu zamo6wienia Iosé Cena jednostkowa za
$rednioroczna | okres od 01.02.2022 r.
do 31.01.2025 1.
1 2 3
1. Cena prowadzenia biezacej obslugi X
bankowej( suma poz. 1.1. — 1.6..)
1.1. Otwarcie rachunku bankowego ( za 1 80
rachunek)**
1.2. Prowadzenie rachunku bankowego X
1.3. Oplata za realizacje przelewow, w tym
przelewdw nadawanych systemem
elektronicznym na rachunki obce w danym X
banku
1.4. Oplata za realizacje przelewdw, w tym
przelewdéw nadawanych systemem
elektronicznym na rachunki obce w innych
bankach X
1.5. Oplata za wyciagi bankowe X
1.6. Oplata za wydanie blankietow czekowych X

(podpis 1 pieczeé osoby upowaznionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy)

*- w przypadku , gdy dana warto$¢ wynosi zero nalezy wpisa¢ ,,0 zt 00 gr”,

** - optata naliczona jednorazowo.



