
GMINA WĄPIELSK

Wąpielsk, dn. 02. 1 1 .2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Wąpielsk i jej jednostek organżacyjnych

w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r.

I. Zamawiający

Gmina Wąpielsk
87-337 Wąpie1sk
NIP:8921482682
Tel. 56 4938321
e-mail: ug@wapielsk.pl
Strona intemetowa: ))_!]ł-bj!.\\apię_l9Ll!]

Przedmiot zamówienia

Nazwa zamówienia:

,.obsługa bankowa budŻetu Gminy Wąpielsk i jej jednostek organizacyj nych''

opis przedm iot u zamórłienia:

Przedmiotem zamówienia j est:
_ otw_arcie i prowadzenie w PLN rachunku bieżącego dla Gminy Wąpielsk jako jednostki

samorządu terytorialnego. Urzędu Gminy Wąpielsk jako jednostki budżetowej i 5 jedrrostek

organizacyjnych gminy, rachunków pomocniczych oraz rachunków firnduszy specjalnych, w
tym rachunków związanych z rozliczaniem środków otrzymanych z lunduszy Unii
Europejskiej,

- możliwość otlvierania dodatkowych rachunków podstawowych i pomocniczych w trakcie
związania zamówieniem na warunkach zadeklarowanych w o1'ercie'

- lokowanie wolnych środków pienięŻnych na rachunkach lokat krótkoterminowych oraz
automatycznym zakładaniu lokat ovęr night lub weekendorłych na kwotę sald rachunków
Zamawiającego.

_ lokowanie środków pienięŻnych na innych lokatach kótkoterminowych i długoterminowych
dostępnych w ofercie Wykonawcy.

_ realizacja zleceń płatniczych - przelewów na rachunki prowadzone rł'innych bankach oraz
baŃu prowadzącym obsługę rachunku, przekaz1łvanych w formie elektronicznej oraz
papierowej' przy czym zlecenia płatnicze złozone do godziny 14{ej realizowane powirrny

być w tym samym dniu. zaś przelewy złożone po tej godzinie zostaną przekazane do

realizacji najpóŹniej w następnym dniu roboczym.
dokonywanie wypłat gotówkowych.

- przyjmowanie wpłat gotówkowych na pror.ł'adzone rachunki,
_ przechowywaniedepozy'tów'

- wydawanie kart płatniczych,
wydawanie blarrkietów czekowycl't.

II.

2,

1.



obsłrrga wirtualnych rachrrnków.
udzielanie kredytów w rachunku biezącym na cele określone w ar1. 89 Llst. l pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
wydaw'anie oświadczeń. zaświadczeń i opinii na Żądanie Zamawiaj ącego oraz innych
czynności ban]<owvch np. zniana karly wzoru podpisólł..
moŻliwość przeglądania historii operacji na rachunkach Zamawiającego.
umozliwienie uŻ1.tkownikom dysponowania podpisem elektronicznr'ln.
wykonawca zobor'l'iązany jest zapewnić uŻ1tkow.anie funkcjonalnego Systemll bankowości

elektronicznej wraz zbezpłaInym zainstalowanienr odpowiedniego oprogramowania w ilości
terminali _ zgodnej z wymaganiami Zamawiającego oraz bezpłatnie przeszkolić
pracowników. Ilość i zakes obsługi może ulec zmianie (v, lrakcie tny^ania umoy,y) w
zależrrości od potrzeb i wymagań wynikających z funkcjonorł,ania Gminy Wąpielsk.
W przJpadku awarii uniemoŻlirviaj ącej wysyłanie przelewów w 1brmie elektronicznej,
Wykonawca umożliwi bezpłatnie wykonanie przelewów w formie papierowej zgodnie z
potrzebami Zamawiającego.
wskazane jest. aby Wykonawca posiadał w granicach administracyj nych Gminy Wąpielsk
oddział. ti1ię lub punkt bankowy bądź wskazał rozwiązanie Zastępcze'

Zamów'ieniem niniejszym objęte winny być następujące jednostki organizacyjne Gminy
Wąpie1sk:

1) Gmina Wąpielsk jako jednostka samorządu terlorialnego.
2) Urząd Gminy Wąpielsk.
3) Szkoła Podstawowa w Wąpielsku.
4) Szkoła Podstawowa w Długiem,
5) Szkoła Podstalvowa w Półlł'iesku Małym,
6) Gimnazjum w Radzikach DuŻych.
7) Zespoł Szkolno-Przedszkolny w_ Radzikach Drrżych

Zamawiający stawia następrrjące nymagania dotyczące realizacii przedmiotu:

wykonawca zapewnia kompleksową obsługę zamawiającego'
naliczenie i kapitalizacja odsetek od środków na rachunkach powimo następować co
najmniej raz w krł'aftale,
wydawania opinii i zaświadczeń bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych
oraz zm|anakarty wzorów podpisów bez prowizji i opłat,

_ przyjmowanie wpłat gotórł'kowych własnych Zamawiającego od osób trzecich na
rachunki zamał'iającego bez pronizji i opłat,

_ bez prowizji i opłat od wypłat gotówkowych dokonywanych przez Zamawiającego ze
wszystk ich rach trnkórł 7amawiającego.

_ bez prowizji i opłat od przelewów dokonywanych przez Zamawiającego wewnątrz banku
pomiędzy rachunkami Gminy i jej jednostkami organizacyj nymi.

_ z poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Zostaną zawańe odrębne umowy
banłowej obsługi. na rł,arunkach będących przedmiotem zamówienia publicznego, wg
jednolitego wzoru ustalonego z wybranym Wykonawcą. Z uwzględnieniem zmian
wynikających ze specyfiki jednostki. Zamawiający wymaga aby bant stosował warunki
podane W ot-ercie. dotyczące opłat i oprocentowania środków w stosunku do jednostek
organizacyjnych Gminy. które posiadają lub otworzą rachunki w banku wybranym lv
l'ryniku rozstrzygnięcia zarnówienia. Zamawiający ZaStrZega sobie pra\Ą.o zmiany 1iczby
tyclr podmiotórł' wskutek erł'entualnych zmian organizac1'jnych. W przypac1ku powołanie
nowych podmiotów ich obsługa barrkowa będzie prowadzona na r,varunkach nie gorszych
niz w ofercie rvykonar.vcy.

J.

4.



Wykonawca nie będzie pobierał z t1.tułu obsługi barrkowej Gminy Wąpielsk i jej jednostek
organizacyjnych żacln1'ch innych opłat niŹ określone w opisie przedmiotu zamówienia.
w razie Zapłaty odsetek przez zamawiającego Z tytułu opóŹnienia w spełnieniu
świadczenia pieniężnego naleznego ł'ierzycielom z winy wykonawcy. wykonawca
zobowiązuje się do pokrycia pow.stałej szkody.
Wykor, awca ponosi odpowiedzialność za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycją
zamawiającego i j ego jednostek organiZacyjnych.
Zamawiający Zastzega sobie prawo lokowania środków w innych bankach,

III. Informacje dodatkowe

1. Plan dochodów budŻetu Gminy Wąpielsk na rok 20l6 16.479.546'73 zł
2. Plan wydatków budŻetu Gminy Wąpielsk na rok 2016 _ 17.567.141,57 Zł
3. Ilość rachunków bankowych 26
4. Ilość przelewów wychodzących w miesiącu (średnia za rok 201 6) 610 sŹuk
5' Ilość przelewów przychodzących w miesiącu (średrria za rok 2016) - 1000 sztuk

lV. Termin wykonania zamówienia:

Termin r.r,ykonania zamówienia od 01.01.2018 r. do 3l ' l2.20l9 r.

V. Informacje o procedurze zapytania ofertowego

W prowadzonym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29 Stycznia 2004 r. _
Prawo zalnórł ień publicznych.
o udzielenie zamówienia nrogą ubiegać się Wykonawcy potwierdzający spełnienie wantnków:

1) Spełniają wymagania Zawafie w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz.U.
22017 r. poz.l876),

2) WykaŻą się posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakłesie
prowadzonej działalności gospodarczej zgodnię z przedmiotem niniejszego zamórłienia.

Vl. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jaki€ mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia
spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1) Aktrralny odpis z właściwego lejestru, jeŹeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru W
celu v'ykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.i pkt 2 r"rstawy Prawo
zarnówień publicznych, wystawiony nie rł.cześniej niż 6 miesięcy prze upływem terminu
składania ofefi' a w stosunkll do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art.24 ust.1 pkt 2
ustawy-Plawo Zamówień publicznych.
Aktualne zaświadczenie właściwego Urzędu Skarbowego oraz właściwego Zakładu
Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające odpowiednio' Że wykonawca nie za|ega z
opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne wystawione nie
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tetminu składania ofert,
Zezwo\ente na wykonył'anie czynności bankowych o których morł.a w ustawie Prawo
banłowe.
Dokumenty poti.ł'ierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających of-ertę,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentórł' rejestrowych.
Polisę lub irrny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialności cyl,vilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej zgodnej z
przedmiotem niniejszego zamówienia oraz zobowiązanie Wykonawcy do kontynuowania

2)

3)

4)

s)



w/w ubezpieczenia do końca obowiąz1łvania umowy' w przypadku gdy posiadane
ubezpieczenie nie obejrnuj e całego okresu umow1'.

6) oświadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obsługi Zamawiającego w
siedzibie oddziału. placót'ki, filii lub punkcie kasowym załoŹonym na telenie Gminy
Wąpie1sk, bądŹ oświadczenie z proponowanym rozlł iązaniem zastępcZ).m.

Dokumenty, o których mo\ł.a" mogą być złoŻone w fbrmie oryginałów lub kserokopii
poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę podpisującą ofer1ę.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

l. osobą ze strony zamawiającego upowaŻnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:
Stanowisko: skarbnik Gminy Wąpielsk
Imię i nazwisko: Barbara Suchocka
Tel. 564938321

VIII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofeń.

1. ot-eńę na z .ączonym Formularzu o1-ertowym naleŻy złoŻyć w siedzibie Gminy Wąpielsk w
terminie do dnia 20.ll.2017 do godz. 10.00 w lbrmie pisemnej osobiście lub listownie w
zaklejonych kopertach z napisem ,.obsługa banko\ł'a Gminy Wąpielsk''.

2. oferty. które wpłyną do zamawiającego po \ĄYznaczonym terminie składania of'ert rrie będą
rozpatrywane.

3. otwarcie o1brl nastąpi w dniu 20.11.2017. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego.

IX opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferĘ wraz z
podaniem znaczenia Ęch kryteriów i sposobu oceny ofert:

1. Kr1teria oceny ofert 'Zamawiający uzna ofefiy za spełniające wymagania i przyjmie do
szczególnego roZpatrywania, jeżeli:
- oferla spełnia wymagania określone w zapytaniu ofer1ow1'6'
- ofęrta została ZłoŻona w określonym przez Zamawiającego terminie.
- Wykonarł'ca przedstawił oferlę zgodną co do treści z wvmaganiami Zamawiającego.

2. Kr1teria oceny of-ert podstawową Zasadę oceny ofer1 stanowią obliczenia matematyczne,
które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniej szych warunłów przedstaw'ionych przez
wykonawców w zakresie kaŻdego kry.terium.

3. Za parametry najkorzystniej sze w danym k-r).te um. ol-efia otlzyma maksymalną ilość punktów
ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio proporcjonalnie do
parametru najkorzystniej szego. Wybór oferty dokonany zostanie rra podstawie opisanych
kryteriów i ustalonej punktacjj.
Punktacja: 0 100 (100%:100 pkt).

4. Wybór ofeńy zostanie dokonany w opatcitl o przyjęte w niniejsą,m pos1ępowaniu kryteria
oceny ofełt przedstawione w tabeli:

Naz.lva krvterium waga
Cena prorł'adzenia bieżącej obsługi bankon'ej _ zgodnie z załączn1kiem nr 2
Formularz cenowy

80 pkt

oprocentorł,anie środków pienięZnych pozostających na rachunkach
bankowych

20 pkt

Razem: 100 pkt



5. oferta wypełniająca w najwyŻSzym stopniu wymagania określone
otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykclnawcom,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza)
będzie traktowany jako warlość puŃtowa ofefiy.

w każdym kr1.terium
spełniaj ącym kyteria,
liczba punktór.ł.. Wynik

Nazwa klterium Wzór Sposób oceny
Cena prowadzenie bieŻącej
obsługi bankowej _ zgodnie z
zał. Nr 2 Fotmularz cenowv

Cena najniŻsza ofer1y/cena
badanej oferty x 80 pkt-
liczba pkt

0-80pkt

oprocentowanie środków
pienięŻnych pozostających
na rachunkach bankowych

Oprocentowanie w badanej
of'ercie/oferta z najwy ższym
oprocentowaniem x 20 pkt :
liczba pkt

0-20pkt

Razem 0 - 100 pkt

6. Wynik _ oferta, która uzyskała maksymalną liczbę. punktów przyznanych w oparciu o
ustalone k}.teria' zostanie uzial1a za naj korzystniejszą. pozostałe oferty zostaną
sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów (z dokładnością do drugiego miejsca
po przeciŃu). Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy. którego oferta
uzyska najwyŻszą ilośó punktów.

X. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinrra uwzględniaó wszystkie koszty i składniki związane z r.łykonaniem zamówienia
oraz wantnkami stawianymi przez Zarnasviającego, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie z
w1'odrębnieniem należnego podatku VAT jeŻeli występuj e. Cena moŹe być tylko jedna za
olerowany przedmiot zamówięn ia.
Cenę za wykonanie poszczególnych części przedmiotu zamówienia należy przedstawić w lormularzu
cenow}'m załącznik nr 2, a całego przedmiotll zamówienia należy przedstawić w formularzu
o 1-ertowyn-r załącznlk nr 1.

XI. Załączniki.

Załączn1ki składające się na integralną część zapytania:
1) Formularz ofeńowy
2) Formularz cenowy



Załacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane doĘczące Wykonawcy:

Nazrła.'.........

S iedz iba

Adres pocal elektronicznej:
Strona internelorła ''''
Numer telefonu
Numer laksu
NumerRLCO\: .

Numer NiP:

Dane doĘczące Zamawiającego:

Gmina Wąpielsk
87-337 Wąpielsk
NIP 8921482682

Zobowiązania Wykonawcy:
Nawiązując do zap1.tania ofeńowego na obsługę bankową realizowaną na rzecz Gminy
Wąpielsk' otbrujemy wykonanie zamówienia, zgodnie z w1'mogami okeślonymi w zapytaniu
ofer1owym za cenę:

1. Cena zamówienia ( koszt bieżącej obsługi bankolvej - zgodny z formu|arzem
cenowym):

Cena ofeftowa netto . .. . . . ..... . ' ' ' -...........zł.
( słownie:. . . ... . ' ... ... ... .. . .)

Stawka podatku VAT ......... wartość podatku VAT ............. .'............. zł
Cena ofertowa brutto ............. ............'zł

ltlillti ,

2. Oprocentowanie środków pieniężnych pozostających na rachunkach bankowych _
7" lr skali roku-

: "::T:i::'":*o::'*:li::111' :

oświadczam' że:

1. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania olefiowego i nie wnosirny żadnych zastrzeŻęń oraz

uzyskaliśmy niezbędne infbrmacje do przygotowania ofer1y.



2. Wykonam zamówienie publiczne w tetminie:
od dnia .......... do dnia........-.

Reklamacje będą załatwiane w tetminie: ....... dni.

osoby do kontaktów z Zamawiającym:

osoba"/osoby do kontaktów z Zama'wia1ącym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązail
umowy:
1) ................. ......1e1., fax................

'i::l-:-T::: 
l::.:l:: 

*'::,:, * 
:.lr, 

lir 

*

.......'............'....'....'..'........
Zastr zeżenia wykonawcy :

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą byó ogólnie udostępnione:

(podpis i pieczęó osoby upowaŹnionej do
występowania w imieniu Wykonawcy)



Załącznlk nt 2
FORMULARZ CENOWY

Nazwa Wykonawcy :...........
Siedziba

Opis przedmiotu zamówienia Ilośó średnioroczna Cena j ednostkowa

I 2 3

l. Cena prowadzenia bieżącej obsługi
bankowei( suma poz. f .f . - 1.6..)

x

1 .1 . Otwarcie rachunku bankowego ( za I

rachunek)* *
26

1.2. Prowadzęnie rachunku bankowego x
1 .3. opłata za realizacje przelerł'ów. w tym
przelewów nadawanych SyStemem
elektronicznym na rachunki obce w danym
banku

X

1.4. opłata za realizacje przelerł'ów, w tym
przelewów nadawanych systemem
elektronicznym na rachunki obce w innych
bankach x

l.5. opłata za wvciasi bankowe X
1.6. opłata za wydanie blankietów czekowYch X

qrodpis i pr.;;;;;:;;; ;p""-"i""": a"
występowania w imieniu Wykonawcy)

*- rł' przypadku , gdy dana wartośó wynosi zero naleŻy wpisaó ,.0 zł 00 gr" 
'x* - opłata naliczona jednorazowo.


