GMINA WAPIELSK
87-337 Wapielsk
woj. kujawsko-pomorskie
..NIP 892-148-26-82 Wapielsk, 2016.02.02
Piecze¢ zamawiajacego
Wszyscy wykonawcey
ZAPYTANIE OFERTOWE
RIOD-271/1/2016

1. Zamawiajacy; Gmina Wapielsk

Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk
zaprasza do ztozenia oferty na realizacjg zadania pn.;

Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Wapielsku oraz

jednostek organizacyjnych

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w
Wapielsku oraz jednostek organizacyjnych. Dostawa materiatéw odbywaé bedzie sie do
nastepujacych jednostek:

- Urzad Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk,

- Samorzadowy Zakiad Budzetowy przy Urzedzie Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337
Wapielsk,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wapielsku, Wapielsk, 87-337 Wapielsk,

- Zespot Administracji Szkot w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Wapielsku, Wapielsk, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Dtugiem, Dhugie, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Pétwiesku Matym, Potwiesk Maty, 87-337 Wapielsk,

- Szkota Podstawowa w Radzikach Duzych, Radziki Duze, 87-337 Wapielsk,

- Gimnazjum w Radzikach Duzych, Radziki Duze , 87-337 Wapielsk.

Zgodnie z opisem zawartym w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia - Formularzu
cenowym, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Dostarczony asortyment musi by¢ fabrycznie nowy, zapakowany, opisany, wolny od wad
technicznych i dobrej jakosci.

Materialy dostarczane bedg Zamawiajgcemu na koszt i ryzyko Wykonawcy. W szczegdlnosci

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle w czasie transportu oraz



spowodowane niewtasciwym opakowaniem.

ZamoOwione materiaty dostarczane beda w partiach na podstawie pisemnych Iub
telefonicznych zaméwien z kazdej jednostki w ciagu 5 dni roboczych od momentu zgloszenia
zapotrzebowania do siedziby zamawiajacego lub jego jednostek, w godzinach ich pracy od
poniedziatku do pigtku.

Zaptata nastapi po kazdorazowej dostawie na podstawie faktury zaakceptowanej przez
zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty zaakceptowania faktury.

Wykonawca podpisze oddzielne umowy z kazdg z jednostek i1 kazdej z nich bgdzie wystawial
oddzielne faktury.

Wielko$¢ zamowienia podana w zatgczniku nr 2 moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu o

okoto 20% zaréwno pod wzgledem ilosci jak i rodzaju zamowionych artykutow.

3. Termin realizacji zamoéwienia:

Do od zawarcia umowy do 31 grudnia 2016 r.

4. Termin zwiazania z oferta:

Wykonaweca jest zwigzany ztozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu, zwigzania ofertg

rozpoczyna wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5 Kryteria wyboru oferty:

Najnizsza cena brutto oferty spetniajgcej wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane

w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W przypadku ztozenia takich samych ofert z najnizsza ceng brutto przez kilku Wykonawcow

Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

6 Skladanie ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.

7. Do porozumiewania sie z wykonawcami upowaznione sa nastepujace osoby:

Marcin Rempuszewski, pokdj nr 29, tel. (0-56) 49 38321 w 49, fax. (0-56) 49 38322, w godz.

89014 e-mail: m.rempuszewski@wapielsk.pl

8. Sposdéb przvgotowania oferty;

Wykonawca obowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania. Oferte nalezy
Zlozy¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Ofertg nalezy
zapakowa¢ w zamknieta koperte z podaniem nazwy zamawiajacego, nazwy wykonawcy oraz z

dopiskiem ,,Oferta na wykonanie zaméwienia: Dostawa materialow biurowych dla potrzeb



Urzedu Gminy w Wapielsku oraz jednostek pomocniczych” Oferta musi by¢ podpisana
przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Ceny w Ofercie muszg by¢

podane w ztotych polskich.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie, w siedzibie zamawiajacego - Urzad Gminy w Wapielsku, 87-
337 Wapielsk, w pokoju 11 (sekretariat). Oferty mozna takze przestac¢ poczta. O terminowosci

przestania oferty decyduje data wptywu do zamawiajacego.
Ostateczny termin sktadania ofert do dnia 11 lutego 2016 r. do godz. 14:00

10. Do oferty nalezy zalaczvé:

1. Wypehiony druk oferty, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Wypekiony Formularz cenowy, stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego.
3. Kopia dokumentu potwierdzajacego przynaleznos¢ do Polskiej Izby Inzynierow
Budownictwa

11. Zalaczniki:

1. Zakacznik Nr 1 — Druk oferty.
2. Zalgcznik Nr 2 - Formularz cenowy




