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Pieczęć zamawiającego

Wszyscy wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

RIOD-271t3t2015

1. Zamawiaiacy; Gmina Wąpielsk

Wąpielsk 20, 87 -337 Wąpielsk

ZapTasza do złoŻęnla ofęĄV na reaiizacj ązadanlapn;

Dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w Wąpielsku oraz

j ednostek organizacyjnych

2. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w
Wąpielsku oraz jednostek orgarrizacyjnych. Dostawa materiałow odbyłvac będzie się do

następuj ących j ednostek:

-tJrząd Gminy w Wąpielsku, Wąpielsk Ż0,87-337 Wąpielsk,

- Samorządowy ZaWad Budzetowy przy \Jrzędzie Gminy w Wąpielsku, Wąpielsk 20, 87-337

Wąpielsk,

- Gminny oŚrodek Pomocy Społecznej w Wąpielsku, Wąpielsk,87-337 Wąpielsk'

- Zespoł Administracji Szkół w Wąpielsku, Wąpielsk 20,87-337 Wąpielsk'

_ Szkoła Podstawowa w Wąpielsku" Wąpielsk, 87-337 Wąpielsk,

- Szkoła Podstawowa w Długiem, Długie" 87-337 Wąpielsk'

- Szkoła Podstawowa w PÓhviesku Małym' Półwiesk Mały, 8]-33] Wąlielsk,

- Szkoła Podstawowa w Radzikach Dużych, Radziki Duze, 87-33] Wąrielsk'

- Gimnazjum w Radzikach Duzych, Radziki DuŻe ,81-337 Wąpielsk.

Zgodnie z opisem zawattym w Szczegółowym opisie Przędmiotu Zamowienia _ Formularzu

cenowym. stanowiącymZałącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Dostarczony asorlyment musi być fabrycznie nowy, zapakowany, opisany' wolny od wad

technicznych i dobręj jakości.

Materiały dostarczane będą Zamawtającemu na koszt i ryzyko Wykonawcy. W szczegolności

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialnoŚć za szkody wynikłe w czasię transpońu oraz



spowodowane niewłaściwym opakowaniem.

Zamówione materiały dostarczane będą w partiach na podstawie pisemnych lub
telefonicznych zamowień zkażdejjednostki w ciągu 5 dni roboczych od momentu zgłoszenia
zapotrzebowania do siedzib1, zamawiającego lub jego jednostek, w godzinach ich pracy od
poniedziałku do piątku.

Zapłata nastąpi po kazdorazowej dostawie na podstawie faktury zaakceptow anej przez
zamawiĄącego w terminie 14 dni od daty zaakceptowania faktury.

Wykonawca podpisze oddzieine umowy zkaŻdąz jednostek i każdej z nichbędzie wystawiał
oddzielne faktury.

Wielkośó zamówienia podana w załącznlku nr 2 moŻe ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu o
około 20oń zarowno pod względem ilości jak i rodzaju zamówionych artykułow.

3. Termin realizacii zamówienia:

Do od zawarciaumowy do 31 grudnia 2015 r.

4, Termin zwiazania z oferta:

Wykonawca jestzwiry'any złożonąofertąprzez 30 dni. Bieg terminu,związania oferlą
r o Zp o czy na wr az Z upływem termi nu składani a o fert.

5 Kryteria wvboru oferw:

Najniższa cena brutto oferty spełniającej wszystkie wymagani a Zamawiającego opisane
w niniej szy m Zapytatiu ofertowym.

W przypadku złożenja takich samych ofeft z najniŻsząceną brutto przezkilku Wykonawców
Zamawiający wezwie tych Wykonawców d,o złoŻeniaofert dodatkowych.

6 Składanie ofert cześciowych:

Z'arnavńającvniedopuszczasl<ładatiaofertczęściowych.

7. Do porozumiewania sie z wvkonawcami upoważnione sa następuiace osotlv:

Marcin Rempuszewski, pokój rlr Ż9, tel. (0-56) 49 3832I w 49. fax. (0-56) 49 3832Ż,w godz.
800* I 400, e-mail: m.rempuszewski@wapielsk.pl

8. Sposób przvgotowania oferty;

Wykonawca obowiązany jest przygotowaÓ ofertę zgodnie z wymagani uni Zapytarua. ofertę naleŻy
ńoryÓ w języku polskim z zachowariem formy pisemnej pod rygorem nieważności. ofer1ę naleŻy
zapakować w zamkniętą kopertę z podaniem naZW zanawiĄącego' nazwy wykonawcy oraz z
dopiskiem ,,Ofeńa na wykonanie zamówienia: Dostawa materialów biurowych dla potrzeb



Urzędu Gminy w Wąpielsku oraz jednostek pomocniczych'' oferta musi być podpisana

przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy' Ceny w ofercie musząbyć

podane w złotych polskich"

9. Mieisce i termin złożenia ofert:

ofeńy naleŻy składac osobiście, w siedzibie zamawiającego - Urząd Gminy w Wąpielsku, 87-

337 Wąpielsk, w pokoju 1 1 (sekretariat)' oferly moŻnatakŻe przesłac pocztą o tęrminowości

przesłania oferty decyduje data wpływu do zamawiającego.

ostateczny termin składania ofe* do dnia?4 marca 2015 r. do godz. 14:00

10.Do oferW należ.y za|ącryćz

1. Wypełniony druk ofeĘ, stanowiący ZałącznlkNr 1 do niniejszego Zapytanlaofertowego'

2. Wypełniony Formularz cenowy, stanowiący ZaŁącznikNr 2 do niniejszego Zapfiuia

olenowego.

3. Kopia dokumentu potwierdzającego przynaleŻność do Polskiej Izby InŻynierÓw

Budownictwa

II.Załącznikiz

I. ZałączntkNr 1 - Druk oferty.
Ż. Załączntk Nr 2 - Formularz cenowy


