Zarzadzenie nr 25/2024
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 10 maja 2024r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gminy w imieniu
Wijta Gminy Wapielsk

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024r., poz. 609, 2023 r. poz. 1688)

zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Upowazniam Panig Agnieszke Ciecierskg — Sekretarza Gminy do prowadzenia w imieniu

Wojta Gminy Wapielsk nastepujacych spraw:

1) wydawania 1 podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Wapielsk decyzji

administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publicznej obejmujacych zakres dziatania wszystkich komorek organizacyjnych

Urzedu Gminy Wapielsk,

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urz¢du Gminy,

3) wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu

Gminy, w tym wydawania polecen stuzbowych,

4) prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (podpisywanie pism,

delegacji stuzbowych, szkolen i udzielanie urlopow),

5) podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen

urzedowych,

6) stwierdzania wilasnorgcznosci podpisow, potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem
dokumentow,

7) podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych,

8) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach sktadek i §wiadczen dla pracownikéw i

zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i

jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta,

10) podpisywania w czasie nieobecnosci Wojta Gminy dokumentéw dotyczacych

postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z

ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych,

11) wykonywania innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan

wynikajgcych z polecen lub upowaznien Wéjta Gminy,

12) podejmowania pozostatych czynnosci Kierownika Urzedu i Wojta Gminy pod

nieobecno$¢ Wojta Gminy.

§2
Wyznaczam Panig Agnieszke Ciecierska Sekretarza Gminy do wykonywania wobec Wdjta
Gminy Wapielsk czynno$ci z zakresu prawa pracy, poza nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia.

§3
W przypadku dtugotrwatej nieobecnoéci trwajacej ponad 30 dni powierzam Pani Agnieszce
Ciecierskiej — Sekretarzowi Gminy prowadzenia w moim imieniu wszelkich spraw Gminy
oraz upowazniam do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy w pelnym zakresie.



§4
Upowazniam Panig Agnieszke Ciecierska — Sekretarza Gminy do skladania o$wiadczenia
woli w imieniu Gminy w zakresie zwyktego zarzady mieniem komunalnym oraz zawierania

umow cywilnoprawnych.

§5
Sekretarz Gminy bedzie postugiwat si¢ pieczecia:

Z up. Wojta
Agnieszka Ciecierska
Sekretarz Gminy

§6
Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracg moc z chwilg rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 61/2015 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gminy w imieniu Wojta
Gminy Wapielsk

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

WOoJT

mgr Beata Gabryszewska



