Zarzadzenie Nr 16/2023
Wijta Gminy Wapielsk
z dnia 7 kwietnia 2023 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materiatow
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy w Wapielsku

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 742) zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Wapielsku przeglad wytworzonych dokumentow i
materialow niejawnych w celu:
1) ustalenia, czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010

roku o ochronie informacji niejawnych,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentoéw i materialéw niejawnych.
2. Przeprowadzenie przegladu dokumentoéw i materiatdéw niejawnych nalezy wykona¢ w formie
wykazu. Wzér wykazu stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
W celu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 powoluje komisje w sktadzie:
1) Agnieszka Ciecierska — Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczaca
komisji;
2) Marcin Rempuszewski — cztonek;
3) Jacek Zywocki — czlonek.

§3
Komisja, po przygotowaniu wykazu wedlug zataczonego wzoru, dokona przegladu dokumentéw i
materialdw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia badz utrzymania klauzuli
tajnosci w odniesieniu do materialow zawierajacych informacje niejawne.

§4
Komisja, w terminie jednego miesigca od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, przedlozy w formie
protokotu, Wéjtowi Gminy Wapielsk, spis materialtow niejawnych z propozycjg utrzymania badz
zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§5
Wojt Gminy Wapielsk podejmie decyzj¢ w sprawie utrzymania badZ zniesienia klauzuli tajnosci
dokument6éw i materialéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w §4.

§6

O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia si¢ niezwlocznie adresatow dokumentdw.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia nr 16/2023
Wojta Gminy Wapielsk

z dnia 07.04.2023 1.

dokumentéw i materialéw zawierajacych informacje niejawne przechowywanych i wytworzonych przez Urzad Gminy Wapielsk lub dla

ktéorych Urzad Gminy Wapielsk jest nastepca prawnym, ktére podlegaja przegladowi w celu ustalenia czy spelniaja ustawowe przestanki
ochrony.
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Liczba Dotychczasowa Rekomendacje co do klauzuli tajnos$ci Uwagi
czego dotyczy data h.mwc. stron klauzula tajnosci Zniesé utrzymaé
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Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 16/2023
Wojta Gminy Wapielsk

z dnia 07.04.2023 .

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materialéw zawierajacych informacje niejawne o klauzuli
,»zastrzezone” wytworzonych w Urzedzie Gminy w Wapielsku

Komisja w sktadzie:

1) Przewodniczgcea = .....c..cooeveveeninnienieienieseseceee e

2) Cztonek e e e e e e eas

3) Cztonek ettt et s bbb e rrenes

W dniu ., 2023 r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Gminy w
Wapielsku dokumentéw i materiatéw zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy
spelniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.

Przeglad obejmowal dokumenty i materiaty niejawne wytworzone w latach 2018-2022.

Komisja przedktada w zalaczeniu wykaz dokumentéw i materiatéw ,,zastrzezonych” z propozycja
utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow.

Podpisy komisji:
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