GMINA WAPIELSK

87-337 Wapielsk
tel. 56 493 83 21

fax 56 493 83 22
NIP 892-148-26-82

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na wybér brokera ubezpieczeniowego

1.

11

dla Gminy Wapielsk

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w niniejszym ogtoszeniu jest mowa o:
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wapielsk z siedzibg w Urzedzie
Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk oraz jednostki organizacyjne:
a) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wapielsku
b) Samorzadowy Zaktad Budzetowy w Wapielsku
¢) Gminna Biblioteka Publiczna z/s w Radzikach Duzych
d) Zespol Szkolno — Przedszkolny w Radzikach Duzych
e) Szkola Podstawowa im. S. Staszica w Wapielsku
f) Szkota Podstawowa w Polwiesku Malym
g) Szkota Podstawowa w Diugiem
h) Gimnazjum w Radzikach Duzych
2) Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ brokera (ubezpieczeniowego) w rozumieniu
art. 20 ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (t.j. Dz.
U. 22016 1. poz. 2077, dalej ,,u. p. u.”) bioracego udzial w niniejszym konkursie.
Konkurs ma charakter otwarty, prowadzony na zasadach uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania oferentdw.
Konkurs prowadzony jest na podstawie postanowieri niniejszego ogloszenia
stworzonego w oparciu o powszechnie obowigzujgce normy prawne.
Celem niniejszego konkursu jest zawarcie nieodptatnej umowy z wybranym brokerem
na swiadczenie ustug posrednictwa ubezpieczeniowego dla Gminy Wapielsk.
Do niniejszego konkursu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Przedmiot konkursu.

Przedmiotem niniejszego konkursu jest wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy

Wapielsk. W ramach obstugi brokerskiej Zamawiajacy powierzy podejmowanie na jego

zlecenie i w jego imieniu dzialan zmierzajacych do osiggniecia optymalnych warunkow

ubezpieczenia w zakresie kompleksowego ubezpieczenia mienia i odpowiedzialnosci

cywilnej dla Gminy Wapielsk wraz z jej jednostkami organizacyjnymi.

Zakres obstugi brokerskiej $wiadczonej na rzecz Zamawiajgcego przez wybranego w

wyniku rozstrzygnigcia niniejszego konkursu brokera ubezpieczeniowego bedzie

obejmowac w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) Identyfikacje i analize ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z funkcjonowaniem
Zamawiajgcego,

2) Analizg i oceng poziomu dotychczasowego programu ochrony ubezpieczeniowej,
ze wskazaniem najistotniejszych luk w programie ubezpieczeniowym,



4)
S)

0)
7)

8)

9)

Opracowanie we wspolpracy z Zamawiajgcym nowego programu ochrony
ubezpieczeniowej dostosowanego do potrzeb i mozliwosci Zamawiajgcego,
uwzgledniajgcego przede wszystkim:

a) okreslenie przedmiotdw i ryzyk, ktére maja by¢ ubezpieczone,

b) okreslenie optymalnych sum ubezpieczeniowych, franszyz 1 innych
technicznych elementow ochrony,

wdrozenie programu ubezpieczeniowego,

opracowanie kompletnej dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia

postepowan, ktorych wartos¢ nie przekracza 30000 euro (na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 1579), w tym aktywny udzial w prowadzonym postepowaniu w

zakresie odpowiedzi na pytania Oferentow,

udzial w procedurach wyboru zaktadu ubezpieczeniowego, w tym w szczegdlnosci

merytoryczna ocena ofert i dokonywanie rekomendacji,

posredniczenie przy zawieraniu umow ubezpieczenia 1 doubezpieczenia z

wybranym towarzystwem ubezpieczeniowym,

nadzor nad biezacg obstugg ubezpieczeniows obejmujgcy w szczegdlnosci biezgcy
obstuge polis, w tym:

a) Kontrole terminow platnosci skladek ubezpieczeniowych oraz termindéw
uplywu waznosci polis,

b) Dokonywanie doubezpieczen w czasie trwania umowy,

¢) Sygnalizowanie i negocjowanie koniecznych zmian w zawartych umowach
ubezpieczenia z uwagi na zmiane¢ sytuacji faktycznej, prawnej i finansowej
Zamawiajacego, w tym takze zglaszanie odpowiednich wnioskdw majgcych na
celu minimalizacje negatywnych skutkéow zdarzen losowych na obecne i
przyszte aktywa Zamawiajgcego,

d) Prowadzenie dodatkowych negocjacji w mieniu Zamawiajgcego.

Prowadzenie w imieniu Zamawiajgcego likwidacji szkdd, w tym:

a) Postepowan odszkodowawczych, windykacji roszczen objetych ochrong
ubezpieczeniowa oraz udzial w czynnosciach spornych pomiedzy
ubezpieczycielem a Zamawiajgcym,

b) Kontrola procedur szkodowych oraz spraw spornych,

c) Przyjecie zgloszenia szkody od Zamawiajgcego, rejestracja oraz przekazanie
zgloszenia do ubezpieczyciela,

d) Nadzér nad terminowym wyplacaniem naleznych odszkodowan przez
ubezpieczyciela,

10) Prowadzenie biezacych analiz szkodowosci na potrzeby Zamawiajgcego,
11) Sporzadzanie polrocznych sprawozdan z realizacji programu ubezpieczeniowego,
12) Prowadzenie (w miar¢ potrzeb) bezplatnych szkolen wybranych pracownikéw

Zamawiajgcego w zakresie ochrony ubezpieczeniowej oraz techniki wdrozenia i
obstugi programu ubezpieczeniowego, likwidacji szkdd oraz modelu zachowan w
przypadku wystgpienia szkody.

Zakres $wiadczonej ustugi brokerskiej bedzie stanowil integralng cze$¢ umowy
zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a wybranym w toku postepowania brokerem
ubezpieczeniowym.



II1. Inne istotne postanowienia umowy

1.

10.

11,

Stanowiacy integralng cze$é umowy zakres obstugi brokerskiej, w drodze negocjacji
stron (Zamawiajgcego z wybranym brokerem ubezpieczeniowym), moze zostac
poszerzony o dodatkowe warunki, o ile nie bedg one mniej korzystne dla
Zamawiajacego od okreslonych w pkt II ogloszenia.

Broker bedzie swiadczyt dla Zamawiajacego ustugi brokerskie w zakresie ubezpieczen
zgodnie z zapisami u. p. u.

Koszty powyzszych czynnosci broker pokrywa ze $rodkow wilasnych.

Wynagrodzenie brokera (tzw. kurtaz brokerski) stanowi¢ bedzie prowizja brokerska
wyplacana przez ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiajgcego.

Broker ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng z tytutu szkody w majatku Zamawiajacego
wynikajacej z winy brokera lub w przypadku nienalezytego wywigzania si¢ brokera
z warunkéw umowy.

Skladki ubezpieczeniowe beda przekazywane bezposrednio przez Zamawiajgcego na
rachunek bankowy ubezpieczyciela.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony z mozliwoscia:

1) jej rozwigzania przez obie strony bez podania przyczyny z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia,

2) jej przedtuzenia.

W przypadku razgcego naruszenia warunkéw umowy przez brokera moze ona zostac
wypowiedziana przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym, bez okresu
wypowiedzenia.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformulowania tresci umowy. Do
tresci umowy moga zosta¢ wprowadzone tylko i wylacznie takie postanowienia, ktore
nie bedg powodowaé sprzecznosci umowy z warunkami i postanowieniami okreslonymi
w niniejszym ogloszeniu oraz z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie mie¢ beda przepisy:

1) ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (t. j. Dz. U. z
2016 1. poz. 2077 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz.U. z 2017 r. poz. 459).



IV. Warunki formalne udzialu w konkursie

1.

W konkursie mogg uczestniczy¢ Oferenci spetniajgcy ponizsze warunki formalne
badane pod katem tego, czy:

1) Oferta zostata ztozona w wymaganym terminie;

2) Oferta ztozona jest na wlasciwym formularzu, prawidlowo wypelnionym,
podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta;

3) Oferent prowadzi dzialalno$¢ gospodarczg i jest wpisany do wlasciwego rejestru lub
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j;

4) Oferent posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane przez
wlasciwy organ nadzoru zgodnie z u. p. u. oraz jest wpisany do rejestru brokerédw
ubezpieczeniowych;

5) Oferent posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 12 lutego 2015 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania
dziatalnosci brokerskiej (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 275).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu w konkursie konsorcjum firm brokerskich.

V. Kryteria oceny merytorycznie zlozonych ofert

Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzglgdem formalnym podlegajg zaopiniowaniu przez
powotang w tym celu Komisj¢ Konkursowa pod wzgledem merytorycznym w oparciu w n/w

kryteria:

Lp.

Opis kryterium Punktacja

maks.

Dziatalnos$¢ oraz do§wiadczenie brokera ubezpieczeniowego 13 pkt
pk

Liczba obshugiwanych jednostek samorzadu terytorialnego, w ktoérych
Oferent $wiadczy/swiadczyl w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem
terminu skiadania ofert ustugi brokerskie (tj. do dnia ogloszenia
konkursu), po§wiadczone odpowiednimi referencjami, poswiadczeniami,
umowami itp.:

e 3 jednostki (minimum) — 1 pkt -5

e 4-8 jednostek — 2 pkt

e 9-14 jednostek -3 pkt

e 15-19 jednostek — 4 pkt

e Powyzej 20 jednostek — 5 pkt

Lokalizacja placowki (funkcjonujgcej na rynku co najmniej 3 lata)

. e . . . 0-3
zlokalizowanej najblizej siedziby Zamawiajacego w odleglosci:




e Powyzej 200 km i wiecej - 1 pkt,
e Powyzej 100 km do 200 km - 2 pkt,
e Do 100 km - 3 pkt.

Doswiadczenie na rynku, okres dzialalnosci brokera na polskim rynku
ubezpieczeniowym liczac do dnia ogloszenia konkursu, wynikajace z
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii zezwolenia na
prowadzenie dzialalnodci brokerskiej oraz kserokopii wpisu do rejestru

brokeréw ubezpieczeniowych: 0-5
e 3 lata (minimum) — 1 pkt
e Zakazdy jeden dodatkowy pelen rok dziatalnosci — 1 pkt
e 7 zastrzezeniem, ze lacznie nie mozna przyznaé wiecej niz 5 pkt
2. | Ocena indywidualnej koncepcji programu ubezpieczeniowego I;/;a;s{‘.t
1) Koncepcja obstugi ubezpieczeniowe;j 0-20
Analiza ryzyka 1 potrzeb pod katem przygotowania programu
ubezpieczeniowego
(opis metodologii przeprowadzenia analizy ryzyka wystepujgcych we | 0-5
wszystkich obszarach aktywnos$ci Zamawiajgcego, wraz z mapowaniem,
pod katem objecia ich ochrong ubezpieczeniowa
Zarys programu ubezpieczeniowego
( wskazanie obszaréw dziatalnosci Zamawiajgcego, w podziale na | 0-5
sposoby transferu ryzyka, takze alternatywnie dla ubezpieczen)
Wspotpraca w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej
(wskazanie sposobu ustalania sum ubezpieczenia dla poszczegdlnych
o . . o b . | 0-5
sktadnikow majatkowych Zamawiajgcego, okreslenie metodyki zbierania
danych od ubezpieczenia)
Sposéb wdrazania programu
(opis koncepcji wdrozenia programu ubezpieczeniowego, szkolenia | 0-5
weryfikacja wiedzy)
2) Koncepcja procesu likwidacji szkod 0-15
Wsparcie procesu likwidacji szkod
i Ed . 0-5
(proponowane procesy, likwidacja szkod przez brokera)
Metody kontroli postgpowan likwidacyjnych
(schemat i terminy obiegu dokumentacji szkodowej, opis procesu kontroli | 0-5
1 raportowania z uzyciem narzedzi informatycznych)
Wspotpraca z jednostkami organizacjami Gminy 0-5
(przebieg procesu w odniesieniu do specyfiki jednostek Gminy Wapielsk
Maks.

Razem:

48 pkt




VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta winna zosta¢ sporzadzona i ztozona na formularzu, wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik do niniejszego ogloszenia.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

)

2)

3)

4)

S)

6)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o
dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert;

Zezwolenie wlasciwego organu nadzoru na wykonywanie dziatalnosci brokerskie;j
zgodnie z u. p. u.;

Aktualne i oplacone polisy lub inny dokument poswiadczajgcy zaw3arcie umow
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia dzialalnosci
brokerskiej odpowiadajgce wymogom Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12
lutego 2015 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytulu wykonywania dziatalnosci brokerskiej ( t. j. Dz. U. z 2015 1. poz
275). Jezeli z tresci polisy lub innego dokumentu nie wynika oplacenie skladki,
nalezy dolgczy¢ dowdd jej oplacenia;

Koncepcj¢  obstugi  ubezpieczeniowej Zamawiajgcego, zawierajagcg w
szczegblnosci:

a) Koncepcje analizy ryzyka i potrzeb pod katem przygotowania programu
ubezpieczeniowego,

b) Wstepny zarys koncepcji kompleksowego programu ubezpieczeniowego,

c) Zarys wspllpracy w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej wraz z
przedstawieniem odpowiednich procedur oraz opisem organizacji i struktury
zespotu przewidzianego do obshugi Zamawiajgcego,

d) Opis sposobu wdrazania programu zawierajgcy takze opis organizacji szkolen i
weryfikacji wiedzy;

Koncepcje procesu likwidacji szkod wraz z
a) Opisem wsparcia procesu likwidacji szkod
b) Opisem metod kontroli postepowan likwidacyjnych,

c) Opisem wspoélpracy z jednostkami organizacyjnymi Gminy Wapielsk w
odniesieniu do specyfiki tych jednostek;

Referencje / poswiadczenia / umowy itp. Poswiadczajace obstugiwanie jednostek
samorzadu terytorialnego, w ktorych Oferent $wiadczy / s$wiadczyl uslugi
brokerskie w okresie trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert.



3.

10.

Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jedne;j
oferty przez tego samego Oferenta, wszystkie jego oferty zostang automatycznie
odrzucone.

Oferta winna zosta¢ sporzadzona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, w
jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Oferenta, tj.:

1) osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru z wpisem
do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

2) osoby posiadajagce wazne pelnomocnictwo, kazdego oryginal lub kopie
poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem lub odpis albo wycigg z
dokumentu sporzadzony przez notariusza nalezy zatgczy¢ do oferty.

Pozostale dokumenty dolgczone do oferty nalezy zlozyé w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta.

Wszystkie poprawki lub zmiany w tresci musza by¢ datowane lub podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty zawieraja informacje, stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji, oferent powinien
nie pdzniej niz w terminie sktadania oferty, w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec,
ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Obie
te czynnosci wymagaja formy pisemnej. Koperty zawierajace zmienng oferte nalezy
opatrzy¢ napisem ,Zmiana”. Pisemne os$wiadczenie o wycofaniu oferty nalezy
dostarczy¢ do siedziby Zamawiajagcego w opisanej jak oferta kopercie, z napisem
,» Wycofane”. Oferty wycofane nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie zwraca Oferentom dokumentéw zlozonych wraz z ofertg oraz
zastrzega sobie mozliwos¢ ich weryfikacji.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem pozostawienia jej bez
rozpatrzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 wrze$nia 2017 r. do godz.
13:00 w siedzibie Urz¢edu Gminy Wapielsk, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk lub
przesta¢ drogg pocztowa na powyzszy adres Urzedu Gminy w Wapielsku.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Urzedu Gminy w Wapielsku, a nie data jej wystania przesylka
pocztowg czy kurierska.

Oferta musi zosta¢ zlozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym

nalezy napisac:



1) Adresata oferty: Urzad Gminy w Wapielsku, Wapielsk 20, 87-337 Wapielsk
2) Nazwe 1 doktadny adres Oferenta,

3) Oznaczenie: ,,Oferta na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Wapielsk —
rok 2017~

4) Adnotacje: Nie otwiera¢ przed uptywem terminu sktadania ofert”.

Oferty ztozone po uptywie terminu wskazanego w pkt 1 nie bedg rozpatrywane i zostana
zwrocone Oferentowi.

VIIIL. Tryb i kariera rozpatrywania ofert, rozstrzygniecie konkursu

l.

(O8]

D

2)
3)

)
2)

O wyborze oferty zadecyduje ocena punktowa Komisji Konkursowej. Wybrana
zostanie oferta, ktéra spetnia wymogi formalne oraz uzyskata najwigksza taczna liczbe
punktéw przyznanych w toku oceny merytoryczne;.

Zastrzega si¢ prawo wezwania Oferentow w toku badania i oceny ofert do uzupelnienia
oferty ztozenia wyjasnienia.

Komisja Konkursowa poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie

Decyzj¢ o wyborze brokera ubezpieczeniowego podejmuje Wojt Gminy Wapielsk po
zapoznaniu si¢ z oceng Komisji Konkursowej. Decyzja zostaje podjeta w formie
zarzadzenia i jest ostateczna.

Rozstrzygnigcie konkursu nie jest decyzja administracyjng i nie podlega zaskarzeniu, a
zatem od decyzji Wojta Gminy Wapielsk nie przystuguje odwolanie.

Wéjt Gminy Wapielsk zastrzega sobie prawo do:

Uniewaznienia konkursu w przypadku, gdyz zadna z ofert nie spelni wymogow
podanych w ogtoszeniu lub nie zostanie ztozona zadna oferta,

Odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny,

Dokonania zmiany warunkéw konkursu, jednak nie pdzniej niz przed uplywem terminu
skltadania ofert, z mozliwoscig jednoczesnego przedtozenia terminu.

Zamawiajgcy rownoczesnie informuje, ze podmiotom zainteresowanym udzialem w
konkursie nie bedg przystugiwaly wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia w
zwigzku ze zmiang warunkéw konkursu bez wyboru Oferenta, ani z tytutu odrzucenia

oferty.

Niezwlocznie po wyborze brokera ubezpieczeniowego wyniki otwartego konkursu ofert
zostang podane do publicznej wiadomosci poprzez udostepnienie:

W Biuletynie Informacji Publiczne;j,

Na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Wapielsku,



9. Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa najpézniej w terminie do 30 dni od
dnia rozstrzygniecia konkursu.

IX. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie Oferentom udzielat szczegétowych, innych niz
ogolnie dostgpnych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscig
Zamawiajgcego.

2. W przypadku, gdy konkurs nie zostanie zakonczony podpisaniem umowy z powodu
uchylenia si¢ wybranego podmiotu od podpisania umowy w wyznaczonym terminie
przez okres dluzszy niz 7 dni, Zamawiajgcy niezwlocznie przystapi do rozméw z tym
Oferentem, ktory uzyskat nastepng w kolejnosci ilosé punktow.

3. Przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dziatalnosé gospodarczg w formie
spolki cywilnej przekladajg umowe spolki.
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