WOJT GMINY ZARZADZENIE NR 83/2022
WAPIELSK
Wéjta Gminy Wapielsk

z dnia 5 grudnia 2022 .
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2021 r. poz.
217 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 66/2020 Wojta Gminy Wapielsk w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Wapielsku, zarzgdzam co
nastepuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpuje na dzien 31.12.2022 r.:

1. wdrodze spisu z natury — w terminie do dnia 31 grudnia 2022 r.
2. wdrodze uzgodnienia salda - w terminie do dnia 15 stycznia 2023 r.
3. wdrodze weryfikacji na dzief 31.12.2022 r. — w terminie do dnia 20 marca 2023 .

§2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skitadzie:

1. Przewodniczacy komisji — Patryk Laszewski
2. Czlonek komisji — Jacek Zywocki

3. Czlonek komisji — Dawid Szproch

4. Czlonek komisji — Marcin Rempuszewski

5. Cztonek komisji — Matgorzata Wasielewska
6. Czlonek komisji — Marta Zielinska

7. Cztonek komisji — Andzelika Jackiewicz

8. Czlonek komisji — Aneta Grabska

9. Cztonek komisji — Milena Przybyta

10. Cztonek komisji — Aleksandra Kuchnicka

§3. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- druki $cislego zarachowania, materiaty
2. W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych, watpliwych i publicznoprawnych,
- $rodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- udzialy i akcje,
- kredyty i pozyczki bankowe,
3. W drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
- §rodki trwate w budowie,
- grunty:
- naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne,
- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
- naleznoé$ci i zobowigzania dotyczace 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- wartosci niematerialne i prawne.



§4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe:

1) Zespot spisowy nr 1
Jacek Zywocki
Aneta Grabska

2) Zespdt spisowy nr 2
Patryk f.aszewski
Marcin Rempuszewski

3) Zespdt spisowy nr 3
Marcin Rempuszewski
Andzelika Ja¢kiewicz

4) Zespdt spisowy nr 4
Dawid Szproch
Aneta Grabska

5) Zespdt spisowy nr 5
Marta Zielinska
Andzelika Jac¢kiewicz

6) Zespot spisowy nr 6
Matgorzata Wasielewska
Andzelika Jac¢kiewicz

7) Zespot spisowy nr 7
Milena Przybyta
Aleksandra Kuchnicka

§5. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) Pobrania arkuszy spisowych,

2) Przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotéw spisowych,

3) Przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu rozliczenia zespotéw z pobranych arkuszy,

4) Skomplementowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow
inwentaryzacyjnych,  sporzadzonych  dokumentacji dla  sktadnikow
majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.

§6. Zobowiagzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Referatu Budzetu i
Finansow do dnia 20 marca 2023 r.

§7. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sg za wiasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.



§8. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wapielsk.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 83/2022 Wojta
Gminy Wapielsk z dnia 5 grudnia 2022 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Wapielsku

Lp. | Zespdt spisowy Przedmiot spisu Pole | Termin wykonania
spisu | spisu
1. | Jacek Zywocki Wartos$ci niematerialne i do 15.01.2023 r.
Aneta Grabska prawne
2. | Patryk Laszewski Druki $cistego 30.12.2022 r.
Marcin Rempuszewski | zarachowania
3. | Marcin Rempuszewski | Srodki trwate w budowie do 15.01.2023 r.
Andzelika Jackiewicz
4. | Dawid Szproch Grunty do 15.01.2023 r.
Aneta Grabska
5. | Marta Zielinska Naleznosci i zobowigzania do 15.01.2023 r.
Andzelika Jackiewicz dotyczace 0séb
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci i
zobowigzania
publicznoprawne
6. | Malgorzata Naleznosci i zobowigzania do 20.03.2023 r.
Wasielewska wobec pracownikow,
Andzelika Jackiewicz naleznosci z wyjatkiem
naleznosci spornych,
watpliwych i
publicznoprawnych, srodki
pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych,
udzialy i akcje, kredyty i
pozyczki bankowe,
kapitaly, fundusze,
fundusze specjalne i
pozostate konta.
7. | Milena Przybyta Materiaty 30.12.2022 r.

Aleksandra Kuchnicka




