WOIT GMINY
WAPIELSK

Zarzadzenie Nr 48/2022
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 1 lipca 2022 roku
w sprawie powolania zespotu projektowego ds. realizacji projektu pod nazwg ,,Cyfrowa

Gmina — Granty PPGR”

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 559 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu prawidtowej realizacji przez Gming Wapielsk projektu pod nazwg ,,Cyfrowa
Gmina — wsparcie dzieci rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” Os V
Rozwdj Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia — REACTEU
Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014 -2020, powotuj¢ zesp6t projektowy w
nastepujacym sktadzie:

1) Pan Marcin Rempuszewski, pracownik Urzgdu Gminy w Wapielsku — przewodniczacy
zespotu projektowego,

2) Pan Jacek Zywocki, pracownik Urzgdu Gminy w Wapielsku — zastgpca
przewodniczgcego zespotu projektowego,

3) Pani Agnieszka Ciecierska, pracownik Urzedu Gminy w Wapielsku
4) Pani Aleksandra Kuchnicka, pracownik Urzgdu Gminy w Wapielsku

2. Do obowigzkéw cztonkéw zespotu nalezy wspéltpraca oraz czynny udzial w realizacji
projektu, kompletowanie wymaganych dokumentdéw, uczestnictwo w pracach zespotu,
gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z poprawna realizacjg projektu, w tym:

a) przeprowadzenia procedury zakupu sprzetu i przekazania sprzetu beneficjentom,

b) opracowanie oraz wdrozenie procedury monitorowania utrzymania efektow projektu przez
okres 2 lat od zakonczenia projektu, przy czym za zakonczenie projektu rozumie sig
zaakceptowanie przez Operatora koncowego rozliczenia projektu grantowego,

¢) monitorowanie efektéw projektu w okresie trwatosci projektu,
d) zlozenie wniosku rozliczajgcego grant wraz z niezbgdnymi zatgcznikami.
3. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie i zawartg

umowg i zakonczy¢ si¢ w terminie zgodnym z harmonogramem.

§ 2. Okresla sie nastepujgcy podziat zadan poszezegdlnych cztonkéw zespotu:
1. Pan Marcin Rempuszewski, pracownik Urzedu Gminy w Wapielsku — przewodniczgcy
zespolu projektowego, realizuje w szczegolnosci takie zadania jak:

1) wprowadzanie niezbednych informacji i zmian w generatorze wnioskéw celem podpisania
umowy, realizacji projektu oraz ztozenia sprawozdar;



2) biezace monitorowanie terminowosci i efektywnosci realizacji projektu zgodnie z zapisami
wniosku o dofinansowanie;

3) nadzér i kontrola nad prawidtowym wydatkowaniem $rodkéw finansowych w odniesieniu
do budzetu projektu;

4) nadzér nad wyborem dostawcow towardw i ustug na rzecz projektu zgodnie z ustawg: prawo
zamowien publicznych z zachowaniem zasad konkurencyjnosci i transparentnosci;

5) nadzo6r nad prawidtowym przekazaniem sprzetu komputerowego do uczestnikéw projektu;
6) sporzadzanie wnioskow o platno$é;
7) przygotowanie wzoréw dokumentéw niezbednych do realizacji projektu;

8) prowadzenie dokumentacji merytorycznej oraz jej przygotowanie do archiwizacji.

2. Pani Agnieszka Ciecierska, pracownik Urzedu Gminy w Wapielsku, realizuje zadania
w zakresie rekrutacji do projektu, w szczegélnosci takie zadania jak:
1) nadzorowanie przebiegu i prawidtowosci rekrutacji uczestnikéw projektu;

2) weryfikacja poprawnosci o$wiadczen skiadanych przez uczestnikéw projektu;

3) udzial w przekazaniu uczestnikom wyposazenia (sprzetu komputerowego).

3. Pani Aleksandra Kuchnicka, pracownik Urzedu Gminy w Wapielsku realizuje zadania
w zakresie obstugi finansowej projektu, w szczegdlnosci takie jak:
1) nadz6r nad budzetem projektu, w tym proponowanie zmian w budzecie,

2) ksiggowanie dokumentéw finansowych dotyczacych projektu,

3) sprawdzanie kompletnosci dokument6éw finansowych dotyczacych projektu.

4. Pan Jacek Zywocki, pracownik Urzedu Gminy w Wapielsku — zastepca przewodniczacego
zespotu projektowego, realizuje zadania zwigzane z zakupem sprzetu komputerowego i
przekazaniem go uczestnikom projektu, w szczeg6lnosci takie jak:

1) przygotowanie niezbgdnej dokumentacji (opis przedmiotu zamoéwienia) dotyczacej
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe sprzetu informatycznego,

2) udziat w odbiorach dostaw wyposazenia (sprzetu komputerowego),
3) organizacja i udzial w przekazaniu uczestnikom wyposazenia (sprzetu komputerowego)
4)monitorowanie efektow projektu w okresie trwatosci projektu.

§ 3. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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