ZARZADZENIE NR 81/2020
WOJTA GMINY WAPIELSK

z dnia 12 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej czteroletniej oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespoléow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 5, wzwigzku zart. 26 ust. | ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.).

Wojt Gminy Wapielsk zarzadza, co nastepuje:
§ 1.
1. Ustala sie nastepujgcy zakres isposdb przeprowadzenia inwentaryzacji czteroletniej
w Urzedzie Gminy w Wapielsku:
1) drogg spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) srodki trwale i wyposazenie (bez gruntow i praw),
c) Srodki trwale i wyposazenie bedgce wlasnoscig innych jednostek (bez gruntow i praw),
2) drogg potwierdzenia sald:
a) $rodki pieniezne znajdujgce sie¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach, itp.,
b) naleznosci, wtym pozyczki (z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych),
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wlasne sktadniki majatkowe;
3) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntéow i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
d) udzialy w spolkach kapitalowych,
e) srodki pieniezne w drodze,
f) rozrachunki publiczno — prawne,
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych,
h) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
1) fundusze wlasne i specjalne,
j) rezerwy i rozliczenia migedzyokresowe przychoddw,
k) inwestycje rozpoczete,
1) wartosci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne niewymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu
Urzedu Gminy w Wapielsku, nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach okreslonych w zawartych
umowach ich uzyczenia.

§ 2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji okresowej czteroletniej w Urzedzie Gminy w
Wapielsku, stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié
zgodnie z tym harmonogramem.

§ 3.



1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Patryk Laszewski— Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Jacek Zywocki — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Aneta Grabska — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaly w Zatgczniku do Zarzgdzenia
Nr 66/2020 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Wapielsku.
§ 4.
1. Powoluje sie nastepujgce zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 r.
oraz ustala sie przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1) zespdl spisowy nr 1, w skladzie:
a) Malgorzata Golebiewska — Przewodniczaca Zespotu,
b) Marta Cichecka — Czlonek Zespotu,
¢) Jacek Zywocki — Czlonek Zespolu,

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury drukow $cistego zarachowania,

- potwierdzenia sald $rodkéw pienieznych znajdujgcych si¢ w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, wtym pozyczek (z
wylgczeniem  naleznosci  spornych,  watpliwych,  publicznoprawnych iod  o0sob
nie prowadzgcych ksigg rachunkowych), zobowigzan (za wyjatkiem zobowigzan wobec
pracownikdéw i publicznoprawnych), powierzonych obcym jednostkom wiasnych skladnikow
majatku,

- drogg weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w spotkach kapitatlowych, srodki pieni¢zne w drodze, rozrachunki publiczno — prawne,
naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw, wartosci niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione
powyzej sktadniki aktywow i pasywow;

2) zespol spisowy nr 2, w skladzie:

a) Milena Przybyla — Przewodniczgca Zespotu,
b) Beata Skowronska — Cztonek Zespotu,

¢) Jacek Zywocki — Cztonek Zespolu,

d) Patryk Laszewski — Czlonek Zespotu,

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogg:

- spisu z natury rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow trwatych, wyposazenia
w budynku Urzedu Gminy w Wapielsku i pomieszczeniach przynaleznych oraz sktadnikow
majgtkowych bedagcych wlasnoscig innych jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy
w Wapielsku;

3) zespo6t spisowy nr 3, w skladzie:

a) Agnieszka Ciecierska — Przewodniczaca Zespotu,
b) Dawid Szproch — Cztonek Zespotu,

¢) Grzegorz Dzierzynski — Cztonek Zespotu,

d) Sebastian Niedbalski — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu znatury obiektéw inzynierii lagdowej i wodnej, rzeczowych skladnikow aktywow
obrotowych, srodkow trwatych, wyposazenia — we wszystkich obiektach bedacych wlasnoscig
Gminy Wapielsk z wyjatkiem budynku Urzgdu Gminy w Wapielsku i pomieszczen do niego
przynaleznych,



- weryfikacji — $rodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spoldzielcze, pozostale rzeczowe aktywa trwale, $rodki trwate, do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony oraz inwestycje rozpoczete.

2. Zobowigzuje si¢ przewodniczacych zespolow spisowych do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majgtku Urzedu Gminy
w  Wapielsku, atakze do dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi;

2) terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji i sprawozdan z wszelkich stwierdzonych
w czasie spisu nieprawidlowos$ciach w zakresie ewidencji i gospodarki sktadnikami majatku,
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginieciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 5. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Wapielsku do zapewnienia
harmonijnej pracy zespotéw spisowych.

§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni sie Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Wapielsku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 81/2020
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 12 listopada 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji czteroletniej w Urzedzie Gminy w Wapielsku

Lp. Wyszezegdlnienie prac Wykonawca Termm‘ Termin zakonczenia
rozpoczecia
1. [W drodze spisu z natury
e : Zespol
1) |Druki $cistego zarachowania . 31.12.2020 r. 31.12.2020 r.
spisowy nr 1
Rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych,
2) $rodki trwalg, wyposazenie w budynku _Zespol 26.11.2020 1. 23.12.2000 1.
Urzedu Gminy w Wapielsku spisowy nr 2
i pomieszczeniach przynaleznych
Sktadniki majgtkowe bedace wlasnoscia Zg:jerzfazsﬁg gr‘:l?
innych jednostek znajdujgce sie Zespol Hzyeze a
3) , ; , ; ) 26.11.2020 r. majatkowego,
w uzytkowaniu Urzedu Gminy w spisowy nr 2 o T g i 3,
Wanielsku nie pozniej niz do
P 31.12.2020 .
. C .. . Zespol
4) |Obiekty inzynierii ladowej i wodnej . ) 26.11.2020 r. 28.12.2020 1.
spisowy nr 3
Rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych,
srodkow trwatych, wyposazenia,
materialow — we wszystkich obiektach Zesnol
5) |bedacych wiasnoscig Gminy Wapielsk p— P 3 26.11.2020 r. 28.12.2020 r.
z wyjatkiem budynku Urzedu Gminy w PISOWY
Wapielsku i pomieszczen do niego
przynaleznych
2. |W drodze uzyskania potwierdzenia salda
Srodki pieni¢zne znajdujace sie w bankach, Zespol Zgodnie Zgodnie
1) [na rachunkach biezgcych, na rachunkach shisowy it 1 Z ustawg z ustawg
lokat, w depozytach, itp. PISOWY o rachunkowosci| o rachunkowosci
Naleznos$ci, w tym pozyczki (z
oy [Pylgpzenient leinotel sporsyly Zespdl 1561120201, 15.01.2021 r.
watpliwych, publicznoprawnych i od 0s6b | spisowy nr 1
nie prowadzacych ksigg rachunkowych)
Zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan Zespol Zgodnie RO
3) wobec pracownikow i publicznoprawnych) | spisowy nr 1 ustag Z Vstaws
P P P Y pISOWY o rachunkowosci| o rachunkowosci
4) Pow1elzzc.)ne chym jednostkom wtasne 'Zespol . 26.11.2020 1. 15012001 1.
skladniki majatku spisowy nr 1
3. [W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza
) Naleznos$ci sporne 1 watpliwe, a takze .Zespol . 01.01.2021 1. 28.02.2001 .
dochodzone na drodze sgdowe;j spisowy nr 1
2) [Udziaty w spotkach kapitatowych Logpol 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.

spisowy nr 1




Zespol

3) [Srodki pieniezne w drodze . 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.
spisowy nr 1
] . . i Zespol
4) [Rozrachunki publiczno — prawne : 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.
spisowy nr |
Naleznosci i zobowigzania z pracownikami Zesnol
5) |i osobami nie prowadzgcymi ksigg Sbiso P ar | 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.
rachunkowych PISOWY
6) |Fundusze wlasne i specjalne .Zespol . 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.
spisowy nr 1
7 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe .Zespol 01.01.2021 1. 28.02.2021 1.
przychodow spisowy nr |
g) |/szystkie inne nie wymienione powyzej Zespél g1 01 2001 . 28.02.2021 .
sktadniki aktywow i pasywow spisowy nr 1
Wartosci niematerialne i prawne Zespol i i
& w Urzegdzie Gminy w Wapielsku spisowy nr | 01012081 281022021 1.
Srodki trwate, do ktérych dostep jest
utrudniony, grunty, prawa wieczystego
10) uzytkowania i prawa spotdzielcze, , ' .Zespol 01.01.2021 1. 28.02.2021 .
pozostale rzeczowe aktywa trwate, srodki | spisowy nr 3
trwale do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony
11){Inwestycje rozpoczete Zespol 01.01.2021 r. 28.02.2021 r.

spisowy nr 3




