ZARZADZENIE Nr 49/2018
WOJTA GMINY WAPIELSK
z dnia 10.08.2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 83 ust 1 w zwigzku z art. 2 ust 2 pkt 8 ustawy z dnia 01 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723 z pdzn.
zm.) oraz art. 33 ust 3 i ust 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2018 1., poz. 994 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Wapielsk zarzgdza co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ "Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatlania praniu pienigzy oraz
finansowaniu terroryzmu", stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
Funkcje Koordynatora do spraw wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
(GIIF) powierza si¢ Skarbnikowi gminy.
§3
1. W celu wlasciwego wykonania zadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych
czynnos$ci wprowadza sig:
1) wzdr powiadomienia GIIF, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
2) rejestr powiadomien, stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Rejestr powiadomien prowadzi Koordynator do spraw wspolpracy z GIIF.
§4
Zobowigzuje si¢ pracownikdw Urzedu Gminy Wapielsk do zapoznania si¢ z trescig zarzgdzenia i
przestrzegania jego postanowien.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od dnia 13 lipca 2018 r
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Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, tzw.
Jednostki wspdlpracujgce, w tym takze organy jednostek samorzadu terytorialnego, maja
obowigzek opracowa¢ insrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu oraz powiadamiaé Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu.

W zwigzku z powyzszym przyjecie zarzadzenia jest zasadne.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2018
Wojta Gminy Wapielsk

z dnia 10.08.2019 r.

Instrukecja postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzzy oraz finansowaniu

terroryzmu

§1

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

)

2)
3)

4)

5)

ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z 01.03.2018 1. o przeciwdzialaniu praniu pienigedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723 z p6zn. zm.);

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

praniu pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia
06.06.1997r. Kodeks Karny;

finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia
06.06.1997 r. Kodeks Karny;

transakcji — rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej
dokonuje sie przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub czynnos¢
prawng lub faktyczng, dokonang w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci
majatkowych.

§2

Pracownicy Urzedu Gminy zobowigzani sg do zwracania uwagi, w szczegdlnosci na:

D)
2)

3)

4)
5)

nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem majatku Gminy;

umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow;
nietypowe zachownia i czynnosci podejmowane przez uczestnikoéw postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace m.in. Na oferowaniu przez nich warunkéw
wykonywania zamdwienia publicznego razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow;

dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwka, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu;
przypadki dokonywania nadplat (np. podatkéw i optat) lub wplat nienaleznych jednostce i
ewentualnego ich wycofania.

§3

1. Pracownicy Urzedu Gminy, wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw w
zakresie dokonywanych transakcji, obowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, a w szczeg6lnosci wplat i
wnioskdw o zwrot wplaconych kwot, przeniesien wilasnosci lub posiadania wartosci
majgtkowych, w tym oddania pod zastaw, zmian wierzytelnosci na akcje lub udziaty —
zarowno gdy czynnosci te dokonywane sg we wilasnym, jak i cudzym imieniu, na wilasny,
jak i cudzy rachunek, w ktérych wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych nielegalnych lub
nieujawnionych Zrdodet;

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, o ktérych mowa w at.165a
art. 299 Kodeksu Karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

Pracownik Urzedu Gminy, w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, zobowigzany jest do przekazania bezposredniemu przelozonemu a
nastepnie koordynatorowi do spraw wspolpracy z GIIF, informacji w formie notatki
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stuzbowej, zawierajgcej opis zaistnialej sytuacji wraz z uzasadnieniem potrzeby
powiadomienia GIIF.

§4
Koordynator ds. Wspdtpracy z GIIF, uznajac zasadno$¢ podjetych dziatan, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1-2 przedstawia Wojtowi Gminy, projekt powiadomienia GIIF, ktéregowzor
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zawierajagcy opis ujawnionych
okolicznosci, na podstawie ktorych uznano, ze dokonano dziatan majacych na celu pranie
pieniedzy lub finansowanie terroryzmu.
W przypadku braku zasadnos$ci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia je Wojtowi Gminy.
Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomienia GIIF, podejmuje Wojt Gminy.
Podpisane powiadomienie wpisuje si¢ do rejestru powiadomien GIIF, prowadzonego przez
Koorynatora do spraw wspolpracy z GIIF, ktorego wzoér stanowi zalgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg wonny by¢ przechowywane w sposéb
zapewniajgcy poufno$¢ i udostepnianie osobom wymienionym w ust 6 oraz innym osobom
upowaznionym przez Wojta ,
Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentéw, o ktérych mowa w ust 5, poza
Koorynatorem do spraw wspolpracy z GIIF, w uzasadnionych przypadkach maja:
1)Sekretarz Gminy;
2)Kierownicy zespotow Urzedu Gminy Wapielsk.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 49/2018
Wojta Gminy Wapielsk

z dnia 10.08.2018 1.

Generalny Inspektor Informacji
Finansowej Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy/finansowania
terroryzmu*

Na podstawieart. 83 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 01 marca 2018 1. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r., poz. 723 z pdzn. zm.), powiadamiam, ze w trakcie

czynnos$ci przeprowadzone] W ZWIGZKU Z .........cceviiiiiiiiieiiiiciicccecc et

................................................................................................................................................................

zaistnialo podejrzenie prania pieniedzy/finansowania terroryzmu*.
OPIS USTALEN ™1 L.ttt et e b e e e ba e e abaesaseesbeebeesbseateeenaeeseeeaes

*niepotrzebne skresli¢
**opis ustalenpowinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art. 83 ust 2 pkt 1 oraz art. 36 ust 1

dotyczace uczestnikow transakcji oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia.
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