Zarzadzenie Nr 37/2018

Wijta Gminy Wapielsk

z dnia 26 czerwea 2018 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu czynno$ci wlaczenia Gimnazjum im. Tony'go Halika
w Radzikach Duzych do Szkoly Podstawowej w Radzikach Duzych wchodzgcej w sklad
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Radzikach Duzych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 19990 r. o0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2018 1. poz. 994 z p6z. zm.) art. 129 ust.1 pkt 2 i ust.2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60 z pd6zn. zm.) w
zwigzku z Uchwatg Nr XXX VI1/192/17 Rady Gminy Wapielsk z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie
dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego (Dziennik

Urzgdowy Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego poz. 1900)

zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Przyjmuje si¢ Harmonogram czynno$ci wigczenia Gimnazjum im. Tony'go Halika w Radzikach
Duzych do Szkoty Podstawowej w Radzikach Duzych wchodzgcej w sktad Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Radzikach Duzych, w brzmieniu okre$lonym zatgcznikiem do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczgcia czynnosci zwigzanych z wigczeniem wyznacza si¢ na dzien 1 lipca 2018 r.

a zakonczenie zgodnie z Harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum im. Tony'go Halika w

Radzikach Duzych oraz Dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Radzikach Duzych.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wapielsk.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 37/2018

Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 26.06.2018 .

Harmonogram czynno$ci wlgczenia Gimnazjum im. Tony'go Halika

w Radzikach Duzych do Szkoly Podstawowej w Radzikach Duzych wchodzacej w sklad

Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Radzikach Duzych

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba
odpowiedzialna
Dzialania formalnoprawne
Przekazanie protokotem dokumentacji Przekazanie Dyrektorzy:

Gimnazjum im. Tony'go Halika
w Radzikach Duzych (kadrowe;j,

dokumentacji sktadnikéw
majatkowych, akt

-Gimnazjum im.
Tony'go Halika w

organizacyjnej, przebiegu nauczania) do |osobowych 1 spraw Radzikach Duzych,
Szkoty Podstawowej w Radzikach kadrowych, przekazanie |-Zespolu Szkolno —
Duzych wchodzacej w sktad Zespotu dokumentacji dotyczacej |Przedszkolnego w
Szkolno — Przedszkolnego w Radzikach |organizacji pracy nastgpi |Radzikach Duzych
Duzych protokotem
Termin: do 31.08.2018 .

Dzialania finansowe
Powiadomienie wszystkich kontrahentow |Na podstawie Uchwaly | Dyrektorzy:
o wilgczeniu ( rozwigzanie umow, ktére | Nr XXXVII/192/17 Rady |-Gimnazjum im.
funkcjonowaty w Gimnazjum im. Gminy Wapielsk z dnia | Tony'go Halika
Tony'go Halika w Radzikach Duzych, a |29 marca 2017 r. w w Radzikach Duzych,
zawarcie nowych umow na Zespot sprawie dostosowania -Zespotu Szkolno —

poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja wartosci tych sktadnikow.

4. Wycenia sktadnikéw majatkowych,
poréwnanie warto$ci z danymi ksigg

Szkolno Przedszkolny w Radzikach sieci szkot podstawowych | Przedszkolnego w
Duzych) i gimnazjéw do nowego |Radzikach Duzych
ustroju szkolnego
Termin: do 31.07.2018 r.
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie Terminy: Dyrektor
przeprowadzenia inwentaryzacji 1.0d 01.07.2018 r. do Gimnazjum im.
sktadnikow majgtku oraz powotanie 15.07.2018 1. Tony'go Halika
Komisji Inwentaryzacyjne;j. 2.0d 16.07.2018 r. do w Radzikach Duzych
2. przeprowadzenie inwentaryzacji 30.07.2018 1.
sktadnikéw majgtkowych i magazynéw |3. 0d 31.07.2018 1. do
drogg z spisu z natury. 15.08.2018 r.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji 4.0d 31.07.2018 r. do
pozostatych aktywéw i pasywow drogg | 15.08.2018 1.

rachunkowych oraz wyjasnienie i




rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

Sporzgdzenie wniosku budzetowego
przenoszacego niewykorzystane przez
Gimnazjum im. Tony'go Halika w

Przeniesienie w planach

Termin: do 24.08.2018 r.

Dyrektorzy:
-Gimnazjum im.
Tony'go Halika

Radzikach Duzych do Szkoty w Radzikach Duzych,
Podstawowej w Radzikach Duzych -Zespotu Szkolno —
wchodzacej w sktad Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w
Przedszkolnego w Radzikach Duzych Radzikach Duzych
Zawiadomienie banku o wigczeniu wraz z | Termin: do 31.07.2018 r. | Dyrektor
wypowiedzeniem umowy o prowadzenie Gimnazjum im.
rachunku oraz zamkniecie rachunkow Tony'go Halika
bankowych na dzien 31.08.2018 r.: w Radzikach Duzych
- rachunek podstawowych

- wydzielony rachunek dochodéw

wiasnych

- dodatkowy rachunek

1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o | Termin: do 31.08.2018 r. | Dyrektor

wigczeniu Gimnazjum im. Tony'go Gimnazjum im.
Halika w Radzikach Duzych do Szkoty Tony'go Halika
Podstawowej w Radzikach Duzych w Radzikach Duzych

wchodzacej w sktad Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Radzikach Duzych
2. Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym,
ZUS, GUS (uzyskanie zaswiadczen o
catkowitym rozliczeniu)

3. Dokonanie niezbednych czynnosci
zwigzanych z wykre$leniem z ewidencji
identyfikacji podatnikow i ptatnikdw —
NIP i rejestru platnikow sktadek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich
pracownikdéw z programu ,,Platnik’)

Dokonanie niezbednych czynnosci

Termin NIP: do

Dyrektor Zespotu

zwigzanych z zarejestrowaniem 31.08.2018 r. Szkolno —
podatnikow i ptatnikow sktadek ZUS, Termin ZUS: do Przedszkolnego w
zgtoszenie do ZUS nowych 07.09.2018 r. Radzikach Duzych
pracownikéw do Szkoty Podstawowej w

Radzikach Duzych wchodzacej w sktad

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w

Radzikach Duzych przejetych od

Gimnazjum im. Tony'go Halika w

Radzikach Duzych

Przekazanie protokotem majatku Termin: do 31.08.2018 r. | Dyrektorzy:
Gimnazjum im. Tony'go Halika w -Gimnazjum im.
Radzikach Duzych do Szkotly Tony'go Halika
Podstawowej w Radzikach Duzych w Radzikach Duzych,
wchodzacej w sktad Zespotu Szkolno — -Zespotu Szkolno —

Przedszkolnego w Radzikach Duzych

Przedszkolnego w
Radzikach Duzych




(8 Sporzadzenie sprawozdan budzetowych | Przekazanie do Referatu | Dyrektor

za okres od 01.01.2018 r. do 31.08.2018 r. | Budzetu i Finanséw oraz Gimnazjum im.
Szkoty Podstawowej w | Tony'go Halika
Radzikach Duzych w Radzikach Duzych
wchodzacej w sktad
Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w
Radzikach Duzych
(dotaczenie do protokotu)

Termin: do 31.08.2018 r.

9 |Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i | Przekazanie do Referatu Dyrektor

strat, zestawienie zmian funduszu oraz Budzetu i Finanséw oraz | Gimnazjum im.
informacje dodatkowg za okres od Szkoty Podstawowej w | Tony'go Halika
01.01.2018 . do 31.08.2018 r. Radzikach Duzych w Radzikach Duzych
wchodzacej w sktad
Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w
Radzikach Duzych
(dotgczenie do protokotu)

Termin: 31.08.2018 r.

10 |Sporzadzenie protokotu zdawczo- Przekazanie protokotu Dyrektor
odbiorczego wg stanu na dzief zdawczo — odbiorczego | Gimnazjum im.
31.08.2018 r. do Szkoty Podstawowej |Tony'go Halika

w Radzikach Duzych w Radzikach Duzych
wchodzacej w sktad
Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w
Radzikach Duzych oraz 1
egz. do Referatu Budzetu
1 Finanséw

Termin: do 31.08.2018 r.







