wo JT GMINY Zarzgdzenie Nr 76/2017
WAPIELSK Wajta Gminy Wapielsk
z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.1047 z
pdzn.zm.) oraz Zarzadzenia nr 83/2016 Wdjta Gminy Wapielsk w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepuje na dzien:

1) w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2017 r.;
2) w drodze uzgodnienia salda na dzien 31.12.2017 r.;

3) w drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna jg prowadzi¢ nie
pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Patryk f.aszewski
2) Czionek Komisji — Jacek Zywocki

3) Czlonek Komisji - Dawid Szproch

4) Czlonek Komisji — Marcin Rempuszewski

5) Cztonek Komisji - Matgorzata Gotebiewska
6) Cztonek Komisji — Andzelika Jac¢kiewicz

7) Cztonek Komisji — Agnieszka Ciecierska

8) Cztonek Komisji — Dorota Rynecka

9) Czlonek Komisji — Ewelina Raczkowska

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
— wartos$ci niematerialne i prawne,
— obce $rodki trwale bgdace wiasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych),
— druki Scistego zarachowania.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:
— naleznos$ci z wyjatkiem naleznos$ci spornych, watpliwych i publicznoprawnych,
— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
— udzialy i akcje,
— kredyty i pozyczki bankowe,
3) wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
— $rodki trwale w budowie,
— grunty,
— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,



— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéow,
— naleznosci i zobowigzania dotyczace 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe:
1) Zespot spisowy nr 1:
a) Patryk Laszewski
b) Agnieszka Ciecierska
c¢) Jacek Zywocki
2) Zespo6l spisowy nr 2:
a) Jacek Zywocki
b) Ewelina Raczkowska
3) Zespot spisowy nr 3:
a) Dorota Rynecka
b) Marcin Rempuszewski
4) Zespot spisowy nr 4
a) Marcin Rempuszewski
b) Andzelika Jackiewicz
5) Zespot spisowy nr 5
a) Dawid Szproch,
b) Ewelina Raczkowska
6) Zespoét spisowy nr 6
a) Dorota Rynecka
b) Andzelika Jackiewicz
7) Zespdt spisowy nr 7
a) Matgorzata Gotebiewska
b) Andzelika Jackiewicz

§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych,

2) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespotow spisowych,

3) przygotowanie i wydanie zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

4) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoldw inwentaryzacyjnych,
sporzadzonych dokumentacji dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami
innymi niz spis z natury.

§ 6. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referaty Finansow i Budzetu do
dnia 15 stycznia 2018 r.

§ 7. Cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Wapielsk.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik do Zarzadzenia Nr 76/2017

Wojta Gminy Wapielsk z dnia 20 grudnia 2017 r.

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W URZEDZIE GMINY W

WAPIELSKU

Lp. | Zespot spisowy Przedmiot spisu Rejon Termin
(pole) wykonania
spisu spisu

(weryfikacji)
l. | Zespol spisowy obce $rodki trwale bedace do 15.01.
Patryk Laszewski wlasno$cig innych jednostek 2018 r.
Agnieszka Ciecierska
Jacek Zywocki

2. | Zespot spisowy warto$ci niematerialne i 29.12.2017-
Jacek Zywocki prawne 15.01.2018
Ewelina Raczkowska

3. | Zespot spisowy druki $cistego zarachowania 29 grudzien
Dorota Rynecka 2017 r.
Marcin Rempuszewski

4. | Zespol spisowy $rodki trwate w budowie 29.12.2017-
Marcin Rempuszewski 15.01.2018
Andzelika Jackiewicz

5. | Zespot spisowy grunty 29.12.2017-
Dawid Szproch 15.01.2018
Ewelina Raczkowska

6. | Zespol spisowy naleznosci i zobowigzania do
Dorota Rynecka dotyczace 0sdb 15.01.2018
Andzelika Jackiewicz nieprowadzacych ksiag

rachunkowych,
naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne

7. | Zespo6l spisowy naleznosci i zobowigzania do
Matgorzata wobec pracownikow, 23.03.2018
Gotebiewska naleznosci z wyjatkiem
Andzelika Jackiewicz naleznosci spornych,

watpliwych, i
publicznoprawnych,
$rodki pieni¢zne zgromadzone
na rachunkach bankowych,




udziaty i akcje,
kredyty i pozyczki bankowe,
kapitaty, fundusze, fundusze
specjalne i pozostate konta




