WOJT GMINY
WAPIELSK
Zarzadzenie Nr 82/2019
Wajta Gminy Wapielsk
z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia audytu w zakresie bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych

Na podstawie § 20 ust. 2 pkt 14 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 .
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) oraz art. 39 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ audyt w zakresie bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych w okresie
od 16.10.2019 1. do 15.11.2019 r. w Urzedzie Gminy Wapielsk.

§2
Audyt w zakresie bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych przeprowadza
pracownicy Urzedu Gminy w Wapielsku pelniagcy funkcje Inspektora Ochrony Danych - w zakresie
zabezpieczen organizacyjnych oraz Administrator Systemu Informacyjnego - w zakresie
zabezpieczen technicznych.

§3
Po przeprowadzeniu audytu IOD i ASI sporzadzg raport, ktory zostanie przedlozony do informacji
Administratorowi danych - Wéjtowi Gminy Wapielsk.

§4
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Wapielsku, ktorych obowigzki
stuzbowe zwigzane sg z przetwarzaniem danych osobowych, do wypelnienia ankiety stanowigcej
zalagcznik nr 1 do zarzadzenia, bedacej narzedziem do przeprowadzenia audytu i przedlozenia ww.
ankiety Inspektorowi Ochrony Danych w czasie przez niego okreslonym.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Inspektorowi Ochrony Danych urzedu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 82/2019

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
Wojta Gminy Wapielsk

ANKIETA
Prosze¢ o wypelnienie ankiety poprzez zaznaczenie wybranych odpowiedzi.

1. Czy zostal/a Pan/i zapoznany/a z obecnie funkcjonujgcymi procedurami przetwarzania
danych osobowych, wynikajgcymi z Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w
Wapielsku? Jesli NIE to prosze poda¢ powod.

a) TAK

b) NIE

2.Czy w procesach przetwarzania danych osobowych stosuje Pan/i przestanke legalnosci
RODO (proces przetwarzania ma umocowanie w przepisach prawa)? Jesli NIE to prosze podaé
powdd.

a) TAK

b) NIE

...............................................................................................................................................................

3. Czy w procesach przetwarzania danych osobowych stosuje Pan/i zasade minimalizacji tzn.
ze nie przetwarzasz zbyt duzo danych osobowych? Jesli NIE to prosze podaé¢ powdd.

a) TAK

b) NIE

4. Czy obecnie stosowane w urzedzie rozwigzania ochrony danych, Pana/i zdaniem sg skuteczne i
dzialajg?

a) TAK

b) NIE

5. Czy stosuje Pan/i prawidlowe obowigzki informacyjne?
a) TAK
b) NIE

6. Czy stosuje Pan/i prawidlowe klauzule zg6d?
a) TAK
b) NIE

7. Czy jest Pan/i w stanie wykazac przestrzeganie przepiséw przez urzad (zasada rozliczalnosci)?
a) TAK
b) NIE

8. Czy posiada Pan/i upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wylgcznie w zakresie
niezbednym do realizacji swoich zadan, wydane przez Administratora danych osobowych?

a) TAK

b) NIE




9. Czy posiada Pan/i upowaznienie do pracy w systemach TI?
a) TAK
b) NIE

10. Czy uwaza Pan/i, ze sprzet komputerowy jest odpowiednio zabezpieczony systemowo i
fizycznie?

a) TAK

b) NIE

11. Czy niszczy Pan/i dane wygenerowane z systemow, gdy sg juz niepotrzebne, we wlasciwy
sposob?

a) TAK

b) NIE

12. Czy stosuje Pan/i polityke hasel obowigzujgca w urzedzie, wynikajgcag z dokumentu Polityki
Bezpieczenstwa Informacii. co do zlozonosci hasta i jego zmiany nie rzadziej niz co 30 dni?

a) TAK

b) NIE

13. Czy podezas wykonywania obowigzkow stuzbowych stosuje Pan/i polityke .,czystego biurka”
oraz polityke ,,czystego ekranu”(blokowanie systemu, podczas chwilowego opuszczenia
stanowiska pracy)?

a) TAK

b) NIE

14. Czy dokumenty zawierajgce dane osobowe sg odpowiednio zabezpieczane (czy sa
przechowywane w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym)?

a) TAK

b) NIE

15. Czy ma Pan/i wiedzg jak zachowac¢ si¢ w razie naruszenia ochrony danych?
a) TAK
b) NIE

16. Czy znane sg Panu/i przypadki naruszen ochrony danych do ktorych doszlo w anc;dZ]e na
przestrzeni ostatniego roku, a ktore nie zostaly zgltoszone?

a) TAK

b) NIE

17. Czy w przypadku przesylania informacji wrazliwych wewnatrz urzedu badz wszelkich danych
osobowych poza urzad wykorzystuje Pan/i mechanizmy kryptograficzne (haslowanie
wysylanych plikow)?

a) TAK

b) NIE

Dzi¢kuje¢ za udzielenie odpowiedzi zgodnych ze stanem wiedzy i stosowanymi praktykami w
zakresie ochrony danych osobowych.




