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RO. 0050.6.2019

Zarzadzenie 6/2019
Wajta Gminy Wapielsk
z dnia 21 stycznia 2019 roku

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi
Gminy w Wapielsku.

Na podstawie art. 33 ust 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r., poz. 994 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Wapielsk zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 3/2015 Waojta Gminy Wapielsk z dnia 3 lutego 2015 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy w Wapielsku pn.
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Wapielsk, zmienionym zarzadzeniem nr 35/2016
Wojta Gminy Wapielsk z dnia 10 maja 2016 r., zarzadzeniem nr 81/2016 Wojta Gminy
Wapielsk z dnia 2 listopada 2016 r., zarzadzeniem nr 100/2016 Wojta Gminy Wapielsk z dnia
20 grudnia 2016 r., zarzadzeniem nr 101/2016 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 20 grudnia
2016 r., zarzadzeniem nr 27/2017 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 5 maja 2017 r.,
zarzadzeniem nr 43/2017 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 28 sierpnia 2017 r. oraz
zarzadzeniem nr 4/2019 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 8 stycznia 2019 r.

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 7 ust. 1 dodaje sie pkt 6, ktory otrzymuje brzmienie: ,,6. Stanowisko ds.
ksiggowosci oswiatowej”;

2) zmienia si¢ w § 7 ust. 6, ktory otrzymuje brzmienie:

,,0.1. Pracg referatow, o ktorych mowa w § 1 kierujg kierownicy, z tym ze pracg
Referatu Organizacyjnego kieruje Sekretarz Gminy, a pracg Referatu Budzetu i
Finanséw kieruje Skarbnik Gminy. Kierownik Referatu Infrastruktury zajmuje
jednoczesnie stanowisko ds. inwestycji i planowania przestrzennego.

2. Stanowisko ds. ksiggowosci o$wiatowej podlega bezposrednio pod samodzielne
stanowisko ds. o$wiaty.”

3) § 8 ust. 10 pkt. 36 otrzymuje brzmienie: ,,36) prowadzenie, zgodnie z zawartymi
porozumieniami, rozliczen plac nauczycieli oraz pracownikow administracji 1 obslugi
zatrudnionych w szkolach i placowkach oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Wapielsk™.

4) § 8 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

,11. Zadanie i kompetencje Stanowisko ds. ksiegowosci oswiatowej obejmujg w
szczegolnoscei:

1) prowadzenie, zgodnie z zawartymi porozumieniami, ksiggowosci syntetycznej i
analitycznej szkot i placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Wapielsk;

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu jednostek
o$wiatowych ich analiz oraz sporzgdzanie innych sprawozdan z zakresu $rodkow
trwatych;

3) sprawdzanie rachunkow placowek o$wiaty pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz przygotowywanie rachunkéw do wyplat;



4) dekretowanie oraz sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw
ksiegowych (wydatki i dochody budzetowe, Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych) placowek oswiatowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

5) ksiegowanie wydatkow i dochodow budzetowych oraz funduszu swiadczen socjalnych
placowek oswiatowych oraz ich uzgadnianie;

6) nanoszenie planow zmniejszen i zwigkszen w poszczegolnych jednostkach oswiaty;

7) naliczanie i rozliczanie podatku VAT;

8) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej placowek o$wiaty w ujeciu okresowym i
rocznym;

9) wspoldziatanie przy opracowywaniu projektow budzetow placowek oswiaty, biezgca
analiza ich realizacji i aktualizacja;

10) wspoltpraca przy przygotowywaniu informacji niezbednych do prowadzenia baz
danych w systemie informacji oswiatowej;

11) ewidencja i rozliczanie naleznosci jednostek o$wiaty;

12) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie wykonywanych zadan;

13) prowadzenie rozliczen z dostawcami i odbiorcami placowek oswiatowych;

14) uzgadnianie stanu kont analitycznych z kontami syntetycznymi placowek o$wiaty;

15) sporzadzanie obrotdéw i sald kont analitycznych oraz ich analiza i kontrola;

16) dokonywanie okresowej analizy kont ksiegowych oraz korygowanie nieprawidtowosci
w zapisach ksiegowych;

17) zamykanie i przeksiegowywanie kont wynikowych na dzien 31.12 i ustalanie wyniku
finansowego oraz sporzgdzanie protokotéw weryfikacji kont na koniec danego roku;

18) kontrola prawidtowosci ewidencji wydatkéw i1 dochodéw placowek oswiaty oraz
poréwnywanie z planami finansowymi,

19) ksiegowanie przychodéw i rozchodow srodkéow trwalych, pozostatych s$rodkow
trwalych i zbioréw bibliotecznych, pomocy naukowych, prowadzenie ewidencji
srodkow trwatych placowek oswiaty;

20) naliczanie amortyzacji srodkéw trwatych, przedmiotow niematerialnych i prawnych,
zbiorow bibliotecznych placowek oswiaty;

21) organizacja przeprowadzania inwentaryzacji oraz jej rozliczanie w formie spisu z
natury zgodnie z ustawa o rachunkowosci;

22) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej srodkow trwatych, pozostatych $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych placowek os$wiaty;

23)analiza i kontrola kont rozrachunkowych, weryfikacja kont ksiegowych, wyjasnianie
powstatych roznic oraz inwentaryzacja roczna tych kont placowek oswiaty.

5) zmienia si¢ schemat organizacyjny przedstawiajacy strukture organizacyjng Urzedu
Gminy w Wapielsku stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
poprzez uwzglednienie zmian okreslonych w pkt. 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy w Wapielsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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