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Zarzadzenie Nr 19/2017
Woéjta Gminy Wapielsk
z dnia 3 kwietnia 2017 .

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych, stanowigcych majatek
Urzedu Gminy w Wapielsku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, poz. 2255, z 2017 r. poz. 61, poz. 245)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1. Powotuje Komisje Likwidacyjng w sktadzie :
1. Przewodniczacy: Agnieszka Matyjasik
2. Zastepca Przewodniczgcego: Grzegorz Dzierzynski
3. Cztonek: Patryk taszewski

4. Cztonek: Dawid Szproch

§2. Ustala sie regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3. Nadzoér nad pracami Komisji Likwidacyjnej powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenie nr 19/2017
Waéjta Gminy Wapielsk

z dnia 3 kwietnia 2017r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej majgtku ruchomego ($rodkéw irwalych/
wyposazenia iinnych sktadnikéw majatkowych) w Urzedzie Gminy Wapielsk.

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie

ewidencyjnym Urzedu Gminy Wapielsk.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy

czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczgcy Komisji lub zastepca

Przewodniczgcego Komisji.
3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik

prowadzacy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,,Wnioskodawcga”, bez prawa gtosu.
§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku (srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Sekretarza Gminy przez Whnioskodawce. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do

regulaminu.
2. Do wniosku dotgcza sie w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczng,

ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku do

ewentualnego dalszego uzytkowania.
3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem

sktada informatyk Urzedu Gminy.
4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w

Urzedzie Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.
§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz z niezbedng
dokumentacjg ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego

uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: ztomowanie, przekazanie do utylizacji, zniszczenie no$nikéw i

wyczyszczenie dyskow twardych, itp,



4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych wtasnosé
Urzedu Gminy Wapielsk,
5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, kidérego wzor

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zafgcznikiem nr 1 do regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty.
2. Protokot likwidacyjny wystawia sie w dwdch egzemplarzach, jeden dla Referatu
Finansowego, drugi do akt. Protokét likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Protokot” przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego
sktadnika majgtkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy protokét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majgtku dokonuje Komisja lub osoby wskazane przez
Komisje.

3. Pracownik Referatu Inwestycji pozbawia sprzet numerdw inwentarzowych po
przeprowadzonej likwidacji.

4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaéwiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

(pieczec jednostki organizacyjnej)

Protokét Nr ...
likwidacji srodkéw trwatych/ sktadnikéw majatku

SPOorzgdzony W dniu ....cceeieeeernernenseccnessecsecannonans

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:
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w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej

znajdujacego /ych/ sie w spisie z natury i stwierdzita, ze w/w $rodki trwate z uwagi na:
a) * zuzycie;
b) * zniszczenie;
c) * uszkodzenie nienadajgce sie do naprawy;
d) * przestarzatos¢, nieprzydatnosé;

e) * wygasniecie licencji oprogramowania - WNP;

nie nadajg sie do dalszego uzytkowania.

W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna nie stwierdza winy osoby materialnie odpowiedzialnej
i wnioskuje o fizyczng likwidacje srodkéw trwatych oraz wyksiegowanie ich z ewidencji .
Wymienione wyzej srodki trwate zostaty zlikwidowane przez:

a) * przekazanie do utylizacji;

b) * przekazanie na ztom;

c) * pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikow;

d) * zniszczenie nosnikéw i wyczyszczenie dyskéw twardych;



Podpisy Komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
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Zatwierdzam

(pieczqtka i podpis Wojta Gminy)



(pieczec jednostki)

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

Sekretarz Gminy

Wapielsk
Whiosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majgtkowych uzytkowanych
Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:
Nazwa i o
Nr. Inwentarzowy , . Wartos¢ Uzasadnienie
Lp. srodka llos¢

trwatego

poczgtkowa | powodu likwidacji







