RO. 0050.101.2016

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urze¢dowi

Zarzgdzenie 100/2016
Wajta Gminy Wapielsk
z dnia 20.12.2016 roku

Gminy w Wapielsku.

Na podstawie art. 33 ust 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22016 1., poz. 446 ) W4jt Gminy Wapielsk zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzgdzenia nr 3/2015 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 3 lutego 2015 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy w Wapielsku pn.
Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Wapielsk, zmienionym zarzadzeniem nr 35/2016
Wojta Gminy Wapielsk z dnia 10 maja 2016 r. oraz zarzadzeniem nr 81/2016 Wéjta Gminy

Wapielsk z dnia 2 listopada 2016 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 dodaje si¢ punkt 7, ktéry otrzymuje brzmienie: ,,7. Samadzielne Stanowisko ds.

Oswiaty”;

2) w § 7 ust. 1 dodaje si¢ pkt 5, ktory otrzymuje brzmienie: ,,5) Samodzielne Stanowisko
ds. Oswiaty”;
3) § 8 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,»10. Zadania i kompetencje Samodzielnego Stanowiska ds. Os$wiaty obejmujg w
szczegllnoscei:
1) tworzenie i dostosowywanie sieci szkot i1 przedszkoli,
2) prowadzenie procedur tworzenia, przeksztalcania oraz likwidacji szkét i
przedszkoli
3) przygotowywanie projektow  statutow  nowopowstajgcym szkotom  oraz
zapewnienie procedur wymaganych w tym zakresie,
4) przygotowywanie projektdw opinii rocznych projektdw organizacji szkol oraz
aneksoéw do tych projektow,
5) zapewnienie warunkow do osiggania wysokich wynikow nauczania w szkolach
oraz bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki i opieki,
6) realizacja zadan Gminy w zakresie wychowania przedszkolnego,
7) organizowanie szkolen i narad z dyrektorami szkot,
8) prowadzenie baz danych oswiatowych i realizacja zadan wynikajgcych z Systemu
Informacji Oswiatowej,
9) kontrola realizacji obowigzku nauki oraz prowadzenie postepowan w sprawie nie

10)rozpatrywanie wnioskow o wpis do rejestru zlobkéw i klubow dziecigcych,
11)rozpatrywanie wnioskow o wpis do ewidencji szkot niepublicznych i wydawanie

12)rozpatrywanie wnioskow o wpis do ewidencji niepublicznej formy wychowania
przedszkolnego (punkty przedszkolne lub zespoly wychowania przedszkolnego),

realizowania przez uczniéw obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.
wydawanie zaswiadczen, decyzji oraz prowadzenie rejestru,

zaswiadczen i decyzji oraz prowadzenie ewidencji,

wydawanie zaswiadczen i decyzji oraz prowadzenie ewidencji,




13) planowanie i wspotudzial w przygotowywaniu czgsci edukacyjnej budzetu gminy oraz
wspolpraca z Referatem Budzetu i Finansow w tym zakresie,

14) przygotowywanie projektow dotacji dla placowek niepublicznych na podstawie liczby
faktycznie uczeszczajacych uczniow,

15) wykonywanie analiz ksztaltowania si¢ wielkosci kosztéw ze wskazaniem przyczyn
odchylen i wystepujgcych nieprawidtowosci,

16)rozliczanie $rodkéw finansowych przekazywanych szkolom podstawowym,
gimnazjom i placowkom niepublicznym,

17) wystepowanie do MEN w sprawach uzyskania dofinansowan z tzw. rezerwy 0,4%

18)nadzorowanie realizacji budzetu (planow finansowych) przez placowki oswiatowe
finansowane przez Gming,

19)przygotowywanie projektu oceny pracy dyrektoréw szkol podstawowych i
gimnazjalnych,

20) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku wniosku rady pedagogicznej
o odwotlanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora,

21) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych Gminy,

22)przygotowywanie informacji o stanie przygotowan do rozpoczecia nowego roku
szkolnego,

23)przygotowywanie projektu regulaminéw wynagradzania nauczycieli oraz udzial
w negocjowaniu projektow uktadéw zbiorowych pracy dla nauczycieli i pracownikow
placowek o$wiatowych nie bedgcych nauczycielami,

24)wyrazanie stanowiska w  sprawie obnizki nauczycielowi tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ na wniosek dyrektora placowki,

25)zapewnienie bezplatnego transportu uczniow szkol podstawowych i gimnazjéw, w
tym okre$lanie rozktadu jazdy i wyznaczanie miejsc przystankowych,

26)zapewnienie bezptatnego transportu i opieki w czasie przewozu dzieci
niepetnosprawnych do szkot,

27)prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego,

28) przygotowywanie naboru i przeprowadzanie konkursow na stanowiska dyrektoréw
gminnych jednostek oswiatowych,

29)opracowywanie sprawozdawczosci dla MEN-u i Kuratorium Oswiaty w zakresie
realizowanych spraw dotyczacych oswiaty,

30) przeprowadzanie analizy poniesionych wydatkow na wynagrodzenia nauczycieli
w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen oraz przygotowywanie
sprawozdan z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w Gminie,

31) przygotowywanie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot
podstawowych i gimnazjow i przedszkoli prowadzonych przez Gmin¢ oraz
maksymalnej kwoty dofinansowania, optat za ksztalcenie pobierane przez szkoly
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz ustalenia specjalnosci 1 form
ksztalcenia, na ktore dofinansowanie jest przyznawane,

32) prowadzenie rejestru zawiadomien od przedsigbiorcéw o zawarciu z miodocianym
pracownikiem umowy o prace w celu przygotowania zawodowego (nauki zawodu,
przyuczenia do zawodu),

33) prowadzenie sprawozdawczosci wlasciwej dla zadan wynikajgcych ze stanowiska,

34)przygotowywanie we wspolpracy ze szkotami wnioskéw o Srodki zewnetrzne
przewidziane dla realizacji zadan o$wiatowych, a takze ich realizacja, rozliczanie i
sprawozdawczos$¢ projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie w ramach sktadanych
aplikacji,




35)przygotowywanie projektéw uchwal Rady gminy i zarzgdzen Wojta z zakresu
przynaleznego do zajmowanego stanowiska.

36)prowadzenie, zgodnie z zawartymi porozumieniami, pelnej obstugi finansowej i
ksiggowej szkol i placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Wapielsk, w tym plac dla zatrudnionych w nich nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obstugi,

37)dokonywanie uzgodnien w zakresie dokonywania wydatkdw przez poszczegodlne
szkoly i placowki o§wiatowe”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Urzedu Gminy w Wapielsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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