ZARZADZENIE Nr 47/2016
WOJTA GMINY WAPIELSK
z dnia 10 czerwea 2016 r.
w sprawie podstawowych zasad zachowania $§rodkéw ostroznos$ci w obiektach uzytecznosci
publicznej na terenie Gminy Wapielsk
Na podstawie art. 19 ust. 1, 2 pkt 5 1 Sa ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu

kryzysowym (tj. Dz. U. 22013 1., poz. 1166 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1
Po uwzglednieniu rekomendacji Starosty Rypinskiego, wdrozy¢ ,,Podstawowe zasady zachowania
srodkow ostroznosci w obiektach uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Wapielsk™, stanowiace
zatacznik do niniejszego zarzadzenia, przez administratordw tych obiektow.

§2
Wykonanie zarzgdzenie powierza si¢ referentowi ds. zarzadzania kryzysowego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Wapielsk

z dnia 10 czerwca 2016 r.

Podstawowe zasady zachowania srodkow
ostroznosci w obiektach uzytecznosci publicznej na
terenie Gminy Wapielsk

W celu zminimalizowania mozliwosci wystapienia i skutkéw ewentualnego zagrozenia
spowodowanego  tzw. incydentem bombowym, zagrozeniem terrorystyeznym i
bioterrorystycznym zaleca si¢ zachowywaé daleko posuni¢ta ostrozno§é oraz przestrzegacé

nizej wymienione zasady zachowania.

1. Kazdy pracownik instytucji, stosownie do stanowiska, przydzielonego mu zakresu obowigzkéw i
migjsca pracy powinien codziennie, przed przystapieniem do pracy. dokonaé kontroli
pomieszczen stuzbowych, magazynowych, zwracajac takze uwage na toalety, kosze, instalacje
wentylacyjng 1 inne miejsca pozwalajace na ukrycie lub podtozenie jakiegokolwiek pakunku.

2. Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za
ochrone 1 bezpieczenstwo w danej instytucji.

3. Nie nalezy pozostawia¢ otwartych pomieszezen stuzbowych bez nadzoru.

4. Nie nalezy pozostawia¢ bez nadzoru w pomieszczeniach stuzbowych jakichkolwiek oséb nie
bedacych pracownikami.

5. Nalezy zwraca¢ szczegdlng uwage na osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
zachowujace si¢ nerwowo, chaotycznie lub osoby, o ktérych wiadomo, ze weszly do obiektu z
pakunkiem a opuscity budynek bez pakunku.

6. Kazdorazowo o zauwazonych nieprawidtowosciach nalezy powiadomi¢ bezposredniego
przelozonego lub wyznaczone przez niego osoby.

7. W przypadku zauwazenia przedmiotéw niewiadomego pochodzenia np. paczki, pakunki, torby
itp. natychmiast powiadomi¢ bezposredniego przetozonego, w porozumieniu z nim odpowiednie
stuzby ratownicze, a nastepnie w uzgodnieniu ze shuzbami ratowniczymi przeprowadzi¢
ewakuacj¢ ludnosei z pomieszezen obiektu (zgodnie z planem ewakuacji w miejsca zborne
wezesnie] w tym celu wyznaczone).

8. Niesprawdzonej informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego lub pozostawieniu przedmiotu

niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, Ze moze on stanowi¢ zagrozenie



dla 0s6b 1 mienia, nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z
zagrozonego miejsca.

9. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby” uzytkownicy pomieszczen
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia
przedmiotoéw nieznanego pochodzenia.

10. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy niezwlocznie

powiadomi¢ kierownika jednostki organizacyjnej.

11. Do czasu przybycia stuzb ratowniczych nalezy zabezpieczy¢ zagrozone miejsce, zachowujac
elementarne srodki bezpieczenstwa uniemozliwiajac dostep do podejrzanego przedmiotu
osobom postronnym.

12. Po przybyciu stuzb ratowniczych to one przejmuja dalsze kierowanie akcja, wobec czego,
nalezy bezwzglednie wykonywac ich polecenia.

13. W kazdym przypadku nalezy zachowa¢ spokéj i opanowanie w celu uniknigcia ewentualnej
paniki, ktora moze spotegowa¢ skutki zagrozenia i doprowadzi¢ do utraty zycia, uszczerbku na
zdrowiu lub mieniu.

14. Nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢ zadnych informacji o zagrozeniu incydentem
bombowym.

Zasady alarmowania stuzb ratowniczych

* Alarmujgc stluzby ratownicze po uzyskaniu potgczenia telefonicznego z jednostkami
ratowniczymi, nalezy zawsze niezaleznie od zagrozenia wyraznie:

* okredli¢ rodzaj zdarzenia, jego umiejscowienie /instytucja, pietro, nr pokoju/,

* podac czy sg zagrozeni ludzie - przyblizona liczba,

* poda¢ nr telefonu, z ktérego sie dzwoni, swoje nazwisko i stanowisko.

UWAGA! Odlozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze jednostka zaalarmowana

przyjeta zgloszenie. Odezekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH
Komenda Powiatowa Policji 997
(54) 2308200

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej 998
(54) 2803737

SP ZOZ w Rypinie 999
(54) 2805741



Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego:
- (54) 2802432 — w godz. pracy Starostwa Powiatowego,
- (54) 2803737 KP PSP — po godz. pracy Starostwa Powiatowego

112 — telefon alarmowy



INSTRUKCJA ALARMOWA
w przypadku zgloszenia o podlozeniu lub znalezieniu ladunku wybuchowego
w obiekcie uzytecznosci publiczne;j

I. WSKAZOWKI DO PROWADZENIA ROZMOWY ZE ZGLASZAJACYM O PODLOZENIU

,BOMBY™

1. Rozmowg prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie. Rozmdweca (osoba, ktéra odbiera informacje)
powinna stara¢ si¢ podtrzymaé rozmowe przedtuzajac czas jej trwania. Dokladnie zanotowaé
tres¢ zgtoszenia, date 1 godzine zgloszenia.

2. W trakcie rozmowy dazy¢ do uzyskania mozliwie najwiekszej liczby informacji o zgtaszajacym i

posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu oraz o podlozonym tadunku
wybuchowym.

W tym celu zadawac¢ pytania typu:

e dlaczego bomba zostata podtozona?
¢ jak ona wyglada?

e jakiego rodzaju jest bomba?

e gdzie jest bomba w tej chwili?

e kiedy bomba wybuchnie?

Staraé si¢ ustalié:

e plec 1 wiek zglaszajacego,
e glos 1 jezyk zgtaszajgcego,
» odglosy w tle rozmowy,

e uwagi dodatkowe.

Pytania powyzsze i inne uzaleznione beda od konkretnej sytuacji.

3. Zglaszajacemu uswiadomi¢ mozliwo$¢ spowodowania smierci lub zranien osob
postronnych w wyniku wybuchu.

4. Po odebraniu zgltoszenia natychmiast powiadomié:

¢ Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej (osobg jego zastgpujaca) i na jego
polecenie:

» Policje.

II. ALARMOWANIE

1. Osoba, ktdra przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego, albo zauwazyla w
obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym
jest obowigzana o tym zawiadomié:

» Kierownika/administratora obiektu.

» Policje.

2. Zawiadamiajac Policje nalezy podad:

e tres¢ rozmowy ze zglaszajgcym o podlozeniu fadunku wybuchowego (prowadzonej wg ww.
wskazowek),

» miejsce 1 opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym,

e numer telefonu, z ktdrego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,

¢ uzyskac¢ od Policji potwierdzenie przyjetego powyzszego powiadomienia.



III. AKCJA POSZUKIWAWCZA LADUNKU WYBUCHOWEGO PO UZYSKANIU
INFORAMCII O JEGO PODLOZENIU

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, a w czasie jego nieobecnosci
osoba przez niego upowazniona.

2. Kierujacy akcja zarzadza, aby uzytkownicy pomieszezen dokonali sprawdzenia, czy w tym
pomieszczeniu znajdujg sie:

e przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki, itp. ktorych wezesdniej nie bylo i nie wyniesli ich
uzytkownicy pomieszezen (a mogly by¢ wniesione, pozostawione przez inne osoby np.
interesantow),

¢ slady przemieszczania elementdw wyposazenia pomieszczenia,

e zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem w
pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwicki mechanizmow zegarowych,
swiecace elementy elektroniczne, itp.).

3. Pomieszczenia ogélnodostepne takie jak: korytarze, klatki schodowe, hale, toalety, piwnice,
strychy, itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinno by¢ sprawdzone przez
pracownikéw obshugi administracyjnej lub ochrony.

4. Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktérych — w ocenie uzytkownikéw obiektu —
przedtem nie bylo a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ tadunki wybuchowe, nie wolno
dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomi¢ administratora obiektu i Policje.

5. W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszezen faktycznie stwierdzg obecnosé przedmiotow
(rzeczy, urzadzen), ktorych wezesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu
przedmiotow (rzeczy, urzadzen) stale znajdujacych sie w tych pomieszczeniach, nalezy
domniemywacé, iz pojawienie si¢ tych przedmiotéw lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu
mogly nastgpi¢ na skutek dzialania sprawcy podlozenia tadunku wybuchowego. W tej sytuacji
administrator obiektu moze wyda¢ decyzje ewakuacji osoéb z zagrozonego obiektu przed
przybyciem Policji.

6. Nalezy zachowa¢ spokdj, opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawdw paniki.

IV. AKCJA ROZPOZNAWCZO-NEUTRALIZACYJNA
ZLLOKALIZOWANYCH LADUNKOW WYBUCHOWYCH

1. Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej, administrator obiektu
powinien przekazac¢ im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazac miejsca
zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w
obiekcie.

[\

. Policjant lub dowddea grupy interwencyjnej przejmuje kierowanie akcja, a administrator
obiektu winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

3. Na wniosek policjanta kierujgcego akcja, administrator obiektu podejmuje 1 wydaje decyzje o
ewakuacji uzytkownikéw i innych 0séb z obiektu — o ile wezedniej to nie nastapito.

4. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen obcych oraz
neutralizowaniem ewentualnie podiozonych tadunkow wybuchowych zajmujg si¢ uprawnione i
wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow
technicznych.
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Policjant kierujacy akcja po zakonczeniu dziatan przekazuje protokolarnie obiekt
administratorowi.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

I

(V)

Osobom przyjmujacym zgtoszenia o podtozeniu tadunkéw wybuchowych oraz administratorom
obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat i kazdorazowo powinni
powiadomi¢ o tym Policje, ktora z urzgdu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego
zgtoszenia.

. Administrator obiektu powinien na biezaco organizowac szkolenie personelu w zakresie

niniejszej instrukeji oraz winien dysponowac planami: ewakuacji i architektonicznym obiektu, w
tym rozmieszczenia punkow newralgicznych takich jak wezly energetyczne i wodne, ktore
udostepnia na kazde zadanie policjanta kierujacego akcja. Policja udziela pomocy w realizacji
takiego szkolenia.

. Z tresceig niniejszej instrukeji nalezy zapoznaé wszystkich pracownikow administracyjnych i

ochrony w poszczegolnych obiektach uzytecznosei publiczne;j.

. Administrator obiektu winien podejmowac wszelkie kroki zmierzajace do fizycznej i

technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajacej podktadanie w nim tadunkow wybuchowych.



INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYLKI1
NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

W przypadku dostarczenia jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia, gdy stwierdza
sig np.:

e brak nadawcy,

e brak adresu nadawcy,

e obecnos¢ proszku (pudru, innej substancji na powierzchni koperty),

e ze przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego sie przesytki nie
spodziewamy,

e 7e jest nadmiernie oklejone tasma,

e 7e ma nienaturalny zapach lub przebarwienia,

e ze znak stempla pocztowego nie odpowiada adresowi zwrotnemu, badz budzi
jakiekolwiek podejrzenia z innego powodu,

NALEZY

e Nie otwierac przesyiki.
e Umiesci¢ te przesytke w grubym worku na $mieci, szczelnie zamknaé
e Worek ten umiesci¢ w drugim grubym worku na $mieci, szczelnie zamkna¢, zawiazad
supel i zaklei¢ tasma klejacs.
e Paczki nie przenosi¢ — pozostawi¢ ja na miejscu.
e Doktadnie umy¢ rece.
» Powiadomic:
Bezposredniego przetozonego tel. XXXX
Panstwowa Straz Pozarng 998
Policje 997
Pogotowie Ratunkowe 999
Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng tel. (54) 2802989
e Sporzadzi¢ listg personelu majacego kontakt z podejrzana przesytka.
e Przekazad liste przetozonemu.

W przypadku, gdy jednak podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakgkolwiek podejrzang
zawartos¢ w formie statej (pyl, kawatki substancji, galaretke, pianke lub inng) lub ptynnej nalezy:

e Staraé si¢ nie naruszac tej zawartosci, nie rozsypywac, nie przenosic, nie dotykac, nie
wachac, nie probowaé smakowo, nie robi¢ przeciagdw.

¢ Nalezy catg zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go i1 zaklei¢ tasma
lub plastrem.

» Doktadnie umy¢ rece.

e Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamknac go i1 zakleic.

o Zamkng¢ okno, wylaczy¢ urzadzenie wentylacyjne 1 klimatyzacyjne, opuscié
pomieszczenie, zamkngé drzwi 1 w miar¢ mozliwosci uszezelnic je.

e Zmieni¢ i usuna¢ zanieczyszczong odziez, umiesci¢ ja w plastikowym worku lub
innym szczelnym pojemniku.

» Ponownie doktadnie umy¢ rece, a w miare mozliwosci wziaé natrysk.

e Sporzadzi¢ liste personelu majaca kontakt z podejrzang przesytka, przekazac ja
przetozonemu.

e Powiadomi¢:
Bezposredniego przetozonego tel. XXXX
Panstwowa Straz Pozarna 998



Policje 997
Pogotowie Ratunkowe 999
Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna tel. (54) 2802989

* Po wykonaniu tych czynnosci, nalezy w sposob rygorystyczny przestrzegaé dalszych zalecen
kompetentnych stuzb sanitarno-epidemiologicznych wydanych na miejscu w trakcie dochodzenia
epidemiologicznego.



