Zarzadzenie Nr 11/13
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 17 lipca 2013 r

W sprawie powotlania komisji przetargowej o charakterze statym, do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w
Urzedzie Gminy Wapielsk i jednostkach organizacyjnych gminy.

Dzialajac na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29.01.2004 r Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2004, Nr 19,poz.177 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje;
§ 1
1. Powotuje Komisje Przetargows o charakterze stalym w sktadzie;
Przewodniczacy ; Sekretarz Gminy

Cztonkowi: 1. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
2. Kierownik Zespotu Administracyjnego Szkét
3.Kierownik Referatu Inwestycji,Ochrony Srodowiska i
Dziatalnosci Gospodarczej,
4.Kierownik Samorzadowego Zaktadu Budzetowego
5.Pracownik merytoryczny Zespotu Administracyjnego
Szkét,
6. Pracownik merytoryczny Samorzadowego Zaktadu
Budzetowego
7. Pracownik merytoryczny Referatu Inwestycji,Ochrony
Srodowiska i Dziatalnogci Gospodarczej, prowadzacy
sprawy zwigzane miedzy innymi z ochrong srowiska,
8. Pracownik merytoryczny Referatu Inwestycji, Ochrony
Srodowiska, prowadzacy sprawy zwiazane miedzy innymi
z dziatalnoscig gospodarcza,
9. Pracownicy merytoryczni GOPS,
10.Pracownicy samodzielnego stanowiska d/sgospdarki
odpadami

zwang dalej "Komisjg".



2. Przy wykonywaniu czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie i na zasadch okreSlonych w ustawie Prawo zamdwieni

publicznych (Dz.U. 2004.19.177 ze zm), komisja dziata w sktadzie co

najmniej trzyosobowym, wyzanczonym przez Wojta Gminy, sposrod
0s6b wymienionych w ust.1.

3.Wzor decyzji w sprawie wyznaczenia czionkéw komisji, do czynnodci
o ktérych mowa w ust.2 stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2

Komisja dziata w trybie i na zasadach okreslonych w "Regulaminie Pracy
Komisji Przetargowej", stanowiacym zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3

Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 4/06 Wojta Gminy Wapielsk z dnia 27 lutego
2006 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY
Wapielsk
87-337 WAPIELSK

sal. (056) 493-83-19




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/13
Wojta Gminy Wapielsk
zdnia 17 lipca 2013 r

Wéjt Gminy Wapieksk , dziakjac na podstawie § 1 ust. 2 Zarzadzenia Nr ...z dnia
............. W sprawie ,, Powolania komisji przetargowej o charakterze stalym, do
przeprowadzania postgpowari o udzielenie zamowienia publicznego w Urzedzie Gminy
Wapielsk i jednostkach orgamzagynych gminy”, w zwigzku z zamiarem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowxcma publicznego, W trybie.............ooooooomveo Y

.............................................................................

......................

WYZzZnacza sposrod OS(')bemienionychw§ 1 ust. 1 Zarzadezenia, czlonkéw Komisji
do wykonania zadan Komisji Przetargowej, w zakresie czynnosci  zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem przedmiotowego postepowania:

Sekretarz L
Czonek
Komisja rozpocznie prace z dniem ...

&czegdlawezadmial’ouiq'izw okreslone wRMMWWMM@m
Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr ..... zdnia....... kwietnia 2006r., w sprawie powolania komisji preetargowej
o charakterze stalym, @Wmommmegow Urzedze
Gminy Wapielsk i jednostkach organizacyjnych gminy. '

Wajt Gminy Wapielsk
" it Gminy Wap
Przewodniczacy

Czionkowie

a/a



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 11/13
Wojta Gminy Wapielsk
zdnia 17 lipca 2013 r

Regulamin  pracy komisji przetargowych  powolywanych do
przeprowadzenia postepowan o udzielenje zamowienia publicznego w
Urzedzie Gminy Wapielsk i Jednostkach organizacyjnych gminy.

§ 1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw
komisji, powolywanych do przeprowadzenia postepowad o udzielenie
zamoOwienia publicznego w Urzedzie Gminy Wapielsk i Jednostkach
organizacyjnych gminy.

§2

Komisja przetargowa sktada si¢ , z co najmniej 3 os6b. Jej sktad osobowy dla
danego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego okresla Kierownik
zamawiajacego w zaleznosdci od zakresu przedmiotowego zaméwienia.

§ 3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnodci niezwlocznie po
otrzymaniu zarzadzenia lub decyzji o powotaniu jej oraz materialéw
niezbednych do podjecia czynnoscl wymaganych przepisami o zaméwieniach
publicznych.

§ 4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez
przewodniczacego Komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokot.



[

§5

. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnieé¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej ilosci gloséw
rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.

W przypadku , o ktérym mowa w ust.2, czlonek komisji nie moze
wstrzymac si¢ od gtosu. Moze natomiast zadaé zalgczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana
jest obecnos¢ petnego sktadu jej cztonkéw.

§ 6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne;
wiedzy zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o powolanie rzeczoznawcdw. Komisja moze wskazaé osobe
Izeczoznawcy oraz dofacza do wniosku jego uzasadnienie.

L.

§ 7

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb
rzetelny i uczciwy, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przetargowa , przygotowujac i prowadzac postepowanie o
udzielanie zaméwienia publicznego, w szczegblnoscei:

1/ prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych /Dz.U.
Nr 19, poz. 177, z pbzn.zm./ zwang, dalej PZP,

2/ dokonuje oceny spelniania wymaganych przez zamawiajacego
warunkow,

3/ dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty,

4/ przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje
odpowiedzi na protest,

5/ sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania,

6/ wnioskuje o przedtuzenie terminu zwiazania oferta,

7/ w przypadku stwierdzenia , iz wykonawca , ktérego oferta zostala
wybrana:
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- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

- uchyla si¢ od podpisania umowy,

- nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty
sposrod  ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe
punktow.
. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagaja
zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.
. W przypadku gdy czynno$é komisji przetargowej nie zostanie
zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego , komisja przetargowa
powtarza t¢ czynnos¢. W przypadku wystapienia okoliczno$ci
skutkujacych koniecznos$cig uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sie.
. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig
wazny interes panstwa, oraz informacji, ktére stanowia wazny interes
handlowy stron, zastrzezony przez oferenta w ofercie.

§ 8

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow
ubiegajacych sie lub zamierzajacych ubiegaé sie o zaméwienie
publiczne, sktadajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegajg wylaczeniu
z udziatu w postepowaniu o udzielanie zaméwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art.17 ust.2 PZP, z uwzglednieniem postanowien
ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowe;
obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;.

Przewodniczacy  komisji przetargowej  informuje  kierownika
zamawiajacego o okoliczno$ciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o
kazdym przypadku niewywiazania si¢ przez czlonka komisji
przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami nieniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 , kierownik zamawiajacego
odwoluje cztonka komisji przetargowe;.
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5. Czynnodci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem
cztonka, o ktérym mowa w ust.2, podlegaja powtérzeniu, z

zastrzezeniem ust.7 , chyba ze postgpowanie powinno zostaé
uniewaznione.
6. Przepisy ust. 1 - 4 majg  odpowiednie zastosowanie do

przewodniczacego komisji przetargowe;j.
7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktére nie majg wpltywu na wynik postepowania.
8. Przepisy ust. 3 — 5 stosuje si¢ odpowiednio |, gdy cztonek komisji
przetargowej zostanie wylaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o
ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy ztozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda,.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy , do ktérego zadan
naleza w szczegblnosci;
1/ wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2/ podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;,
3/ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,
4/ odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb,
wykonujacych czynnosci zwiazane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, o§wiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1/ dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
2/ sporzadzanie protokohu z postepowania,
3/ zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzieleniu
zamoOwienia publicznego.

§ 11

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia
umowy Ww sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia
postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.
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2. Przewodniczacy komisji przetargowej , po zakonczeniu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem,
wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajacego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania zarzadzenia o jego
ustanowieniu.
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