
Zarządzenie Nr IIl13
Wójta Gminy Wąpielsk
z dnia 77 lipca2013 r

w sprawie powołania komisji przetargowej o charakterze stĄm, do
przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego w
Urzędzie Gminy Wąpielsk i jednostkach organizacyjnych gminy.

Działając na podstawie art. 19 ustawy z dnia 2ł.OI.20O4 r Prawo
zamówień publicznych (Dz.U. \OO4,Nr 19,poz.I77 ze zm.)

zaruądzam' co następuj e ;

$1

1. Powołuję Komisję Przetargowąo charakterze stĄm w składzie;

Przewodniczący ; Sekretarz Gminy

Członkowi: 1. Kierownik Gminnego ośrodka Pomocy Społecznej
2.Kierownik Zespołu Administracyjnego SZkół
3.Kierownik Referatu Inwestycji,ochrony Środowiska i

D ziałalnoś ci Go sp o dar czej,
4. Ki erownik S amorządowe go Zal<ładu Budzetowe go
5 . Prac ownik meryto ry czny Ze spofu Admini stracyj ne go

SZkół,
6. Pracownik meryto ry czny S amorządowego Za\<ładu

Budzetowego
7. Pracownik meryt ory czny Referatu Inwe stycj i, ochrony

Ś ro d o wi s ka i D ział'alno ś cl Go sp o dar cr"j, pr oi udzący
sprawy nvięane między innymi z ochronąśrowiska,

8. Pracownik merytoryczny Referatu Inwestycji, ochrony
Środowiska, prowa dzący Sprawy zwięanć między innymi
z działaŁno ś c i ą go sp o dar czą

9. Pracownicy merytoryczni GOPS,
lO.Pracownicy samodzielnego stanowiska d/sgospdarki

odpadami

zwanądalej ''Komisją'



2. P rąr wykonywaniu czyrrn ości zwięanych z przy gotowaniem i
przeprow adzeniem po stępowania o udziel enie zamówienia publicznego
w trybie i na zasadch określonych w ustawie Prawo zamówień
publicznych (Dz.U. 2004.19.177 ze zm), komisja działaw składzie co
najmniej trzyosobowym' Wzanlzonym prze z W ojta Gminy, spośród
osób wymienionych w ust.1.

3.Wzór decyzji w sprawię Wznalzenia członków komisji, do czynności
o których mowa w ust.2 stanowi załącmiknr 1 do zaruądzenia.

$2

Komisja dzlała w trybie i na zasadach określonych w ''Regulaminie Pracy
Komisji PrzetargoWej''' stanowiącym załacznik nr 2 do zarządzenia.

$3

Nadzór nad rea|izacjązarząrlzenia powi erzam Sei<retarzowi Gminy.

$4

Traci moc zarządzenie w 4106 Wójta Gminy Wąpielsk z dnia 27 lutego
2006 r.

$s

Zarządzetie wchodzi w zycie z dniem podjęcia.

S'OJT fiMIHY
tńłąpi el sk

87-337 WĄPlELSK
iel. {056) 493-83-19



ZałąemikNr 1 do Zarządzerua Nr 11/13
Wójta Gminy Wąpielsk

z drua 17 lipca2}I3 r

Wąpbl* dnia

DECYZTA
w sPRAwm WrzntAC1uENIA czIjotffÓw KoMIsn

wójt Gminy Wpiebk , d'ĘĘT na podstawb $ 1 ust. 2 7a4nb, Nr ....z dnia
w srawb ,,PołłołaliĄ korrtis' pztąsovuJ o *wakeźe stdy, do

przeprowa&ania posąnłłui o tł&ielenie zanówbfu pbliałngo w I}nę&ie Cnniłry
Wdretsk i je&pstkach *źwlrrcyiłrł,cn gminf, w zniąlo z złmbtęrn łszczęcia
postępowmia o udzielearb ol,.o."l*l" pńtirygo' w Ęfub.-
którego przedmł*emjesL--....---.

wyzn a czaspośródosobąlmbnionychw 
$ t ust. 1 r-łx4Jz;mru- człm}ńłv Komisiido wykonanb ?Ą'|frśL Komisji fu.ń"rgn *ui, * zakruńe cz5rmo*ń ariązanych

z przygotor'mnŁtn i pnzeprowadzmfum przefuotowego postę}owania:

przswodniąy

Sehetarz

Cz:łorek

fdmis;a roryocaio prnco z dnicm

s"aegóIolłc zfulb Ko'dii ?Ńą otudorc v Rąeffinic PĘ rń6 b?@ sąołyięynZĄcańkNr2dozo'zabania1Yr--. z&tia.*Mffiazffi*.,vqtyańcpołanźeła*łrwuso1Pq
o chuufuze gdrą do Fz'pvrrabgde e@ąM o t@* rgÓriafu putąląo v lJrz4&żeGmiry wpiebh ijńmtłach oĘnżzrqirry"r grńł.

Orzunuic
Plzeryodniczący
Członkowie
ala

Wójt Gn irrt Vqielsk



Regulamin pracy komisji przetargorvych powoływanych doprzeprowadzenia postępowań o udzielenie źamówienia publicznego wUrzędzie Gminy Wąpielsk i jednostkach organizacyjnych gminy.

ZałączrukNr 2 do Zarządzenta Nr 11/13
Wójta Gminy Wąpielsk

z dnia 17 lipca}}I3 r

$1

Ęb pracy oraz zakres obowiąpków członków
przeprowadzenia postępowań o udzielenie
IJrzędzie Gminy Wąpielsk i jednostkach

$2

niemvłocznie po
oraz materiałów
o zamówieniach

Ustala się organizację, skład,
komisji, powoĘwanych do
zamówienia publiczrego w
orgailzacyjnych gminy.

Komisja przetargowa składa się , z co najmniej 3 osób. Jej skład osobowy dladanego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określa Kierownikzamawiającego w za\eżności od zakresu przedmiotowego zamówienia.

$3

Komisja przetargoYa 
?rzystępuje do wykonania cąynności

otrąlmaniu zarządzerua lub decyzji ; powołaniu jej
niezbędnych do podjęcia czynności *y*ug*ych_przepisami
publicznych.

$4

Komisja przetargowa. obraduje na posiedzeniach zwoływanych przezprzewodniczącego Komisji w terminach zapewniających spramy przebieg prac.ZkuŻdego posiedzenia sporządza się protokół. 
J (



1.

2.

$s

K_omisja przetargowa podejmuje rozstrrygnięcia w drodze uchwĄ.
W sprawach spornych komisja doko'uj. .o"'trrygnięc w głosowaniu
zv,ryrl<łą większością głosów. W przypadku .ó*".; ilos"ci głosów
rozstrryl ga głos przewodniczącego Komisj i.
W przypadku , o którym mowa w ust.2, członek komisji nie moze
wstrzymaó się od głosu. Moze natomiast żądac załączenia jegt pisemnego
stanowiska do protokofu.

4. DIa skuteczności czynności podejmowanych przez komisję wymaganajest obecność pełnego składu jej członków.

$7

Członkowie komisji przetargowej wykonują swoje zadania w sposób
rzetelny i uczciwy, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną
wiedząi doświadczeniem.
Komisja przetargowa , pr4lgotowując i prowadząc postępowanie o
udzi elanie zamówienia publi cznego' w szczególnoś ci :

rl prowadzi negocjacie z wykonawgami, * prrypudkach przewidzianych
ustawą z dnia 29 styczrtia 2004 r.- Prawo zimówięnpubliczny ch /Dz.IJ.
Nr 19, poz. 177 , z pożn.zm./ , zwanądalej PZP,2l dokonuje oceny spełniania wymaganych ptzez zamawiającego
warunków )

3/ dokonuje oceny złożonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
naj korzystni ej szej o ferfy,
4l przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a także przygotowuje
odpowiedzi naprotest,
5 l sporządza odpowiednią dokumentacj ę z postępowania,
6/ wnioskuje o przedłużenie terminu związinia ófertą7l w prrypadku stwierdzenia, iż wykonawca , którego oferta została
wybrana:

a
J.

$6

Komisja przetargowa, w prrypadkach wymagających specjalisty cznej
wiedzy nviązanej z pr ow adzonym postępowaniem, wnióskuj e do ki erownika
zamawiającego o powołanie rzeczomawców. Komisja moze wskazac osobę
rzeczoznawcy oraz dołącza do wniosku jego uzasadnienie.

1.

2.
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- przedstawił w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla się od podpisania umowy'
- nie wniósł wymaganego zabezpieczenia

umowy,
przedstawia Kierownikowi zarnawiającego propozycję wyboru tej ofeĘ
spośród ńożonych waznych ofert, która_ uryskałL' nEwyŻszą ti"za'ę
punktow.
Dokumenty sporządzone przęz k9misję przetargową wymagają
zatwierdzeniaprzezkierownikazamawiającógo.'
w przypadku gdy czynność komiśji przetargowej nie zostanie
zatwierdzona przez kierownika zamawiającego ' komisiu przetatgowa
powtarza tę c4lnnośc. W przypadku wystąpienia 

- 
ótou.mości

skutkuj ących koniecznością unieważrienia po.tęp'o* artia, postępowanie
uniewaznia się.
Komisja przetargo-.wa nie ma prawa ujawnić informacji, które stanowią
Ynny interes państwa, oraz informacji, które stanowią ważny interes
handlowy stron, zastrzeżony ptzezoferenta w ofercie.

nalezytego wykonania

3.

4.

5.

t.

$8

Członkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawców
ubiegających się lub zarrierzającycll_ ubiegaó się o zamówienie
publiczne, składaj ą pisemne oświadczenie, ze iie podiegaj ą wyłączeniu
zudziału w postępowaniu o udzielanie zamówienia publi.^.gó, o treści
wym aganej przep i s arrti ałt. 1 7 ust.Z P ZP, z uw zgl ędni eni em p o"stanowi eń
ust. 2.
W prą'padku ujawnienia w toku prowadzonego postępowania
okoliczności, o których mowa w ust. 1, członet tońis3i'przetĘo*";
obowiązany jest nienlłłoczrtie wyłączyć się z udziału* portępowJniu o
udzielenie zamówienia publicZnego, powiadamiając o iy*'.'u piimie
przewodn iczącego komisj i przetargowej .

Przewodniczący komisji przetargowej informuje kierownika
zamawiającego o okolicznościach wskazanych w ust. 2 jak równ ież okuŻdym prąpadku niewywiąz ania się przez członka komisji
przetargowej z obowiązków przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami nieniejszego regulaminu.
W przypadku, o którym mowa w ust. 2 , kierownik zamawiającego
odwofuj e cz-łonka komisji przetar gowej.

2.

3.

4.
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5. Cąmności komisji przetargowej,

człottka, o którym mowa w
zastrzeżeniem ust.7 , chyba
uniewaznione.

jeżeli zostaĘ dokonane z udziałem
ust.2, podlegają powtórzeniu, Zże postępowanie powinno zostac

Przepisy ust' 1- - 4 mają odpowiednie zastosowanie doprzewodn iczące go komisj i przetar gowej .

Przepisu ust. 5 nie stosuje się do czynności otwarcia ofert oraz tychczynności faĘcznych, które nie mająwpłyłvt'na wynik postępowania.
Przepisy ust. 3 _ 5 stosuje się odpowiednio , gdy ."łon.t komisjiptzetargowej zostanie wyłączony z powodu niezłoienia oświad czenia, októrym mowa w ust' I, lub w przypadku gdy złoży oświadczenie
niezgodne zprawdą.

$e

Pracami komisji przetargowej kieruje przewo dniczący, do które go zadańnależą w szcze gólno ści ;
I l wy znaczenie terminów posiedzeń komisj i oraz ichprowadzenie,
2l podziałprac między człorków komisj i przetargowej,
3/ nadzorowanie 

. 
prawidłowego pro*u&.nia óokuńentacji postępowania oudzielenie zamówienia publi.ń.go,

4/ odebranie od członków lomisji przetargowej oraz innych osób,wyłonujących czynności nviązane z postępowaniem o udzięle nie zamórvieniapublicznego, oświadczeńo treści okreśionej w $ 8 ust. 1.

$10

Do zadń sehetarzakomisji przetargowej nalezy w szczegoJności:
1/ dokumentowanie prac komisji przetargoweJ,
2/ sporządzanie protokofu z postępo*urrń,
3/ zapewnienie zachowania fo.-y pisemnej postępowania o udzieleniuzamówienia publicznego.

6.

7.

8.

$ 11

t. Zakonczenie prac komisji prz.etargowej następuje z chwilą zawarciaumowy w sprawie zamówienia publicznego lub uniewaznienia
postępowania w sprawie zamówienia publicznego.
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2- Przewodniczący komisji przetargowej , po zakończeniu postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego, płzekazuje, za pokwitowaniem,
wszystkie dokumenty zwiryane Z pracą- komisji przetargowej
kierownikowi zamawiaj ącego.

$12

Regulamin wchodzi w Ęcie z dniem wydania zarządzenia o jego
ustanowieniu.

..VT}JT GMINY
Wąpielsk

:,7-337 WĄPlELSK
,.)(.a\ 4q3_93_'l g


