Zarzadzenie nr 24/12
Wiéjta Gminy Wapielsk
z dnia 28 listopada 2012 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej okresowej w Urzedzie Gminy Wapielsk

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 1 lipca 2002 r. oraz
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

z p6zn.zm.), ustalam nastgpujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2012.

1. Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w Urzedzie Gminy w Wapielsku.

2. Spisem z natury nalezy obja¢ sktadniki majatkowe Urzedu Gminy w Wapielsku,
srodki trwale i pozostate Srodki trwate.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, wedlug stanu
ewidencyjnego na dzien 31.12.2012 r., w terminie od 03.12.2012 r. do 15.01.2013 r.
Szczegbtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam komisj¢ w nastepujacym sktadzie:

1) Grzegorz Dzierzynski — przewodniczacy komisji

2) Marcin Rempuszewski — cztonek komisji

3) Hanna Majewska — cztonek komisji

4) Honorata Sieminska — cztonek komisji

5) Teresa Strzatkowska — cztonek komisji.
Osoby powolane na cztonkéw komisji ponosza pelng odpowiedzialnosé za wilasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. W/w komisja dokona réwniez likwidacji zniszczonych sktadnikéw majatkowych.

6. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powinno nastapi¢ nie pdzniej niz do

15 stycznia 2013 roku.




Harmonogram inwentaryzacji Srodkéw trwalych

Osoby odpowiedzialne

e Czynnosci inwentaryzacyjne

Przeszkolenie cztonkow komisji do 4 grudnia 2012 r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow niezbednych | do 5 grudnia 2012 r. Przewodniczacy komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji inwentaryzacyjnej

(druki, przyrzady pomiarowe itp.)

Spis z natury 6-21 grudnia 2012 r. Komisja inwentaryzacyjna

Wycena  spisu 1 sporzadzenie | do 4 stycznia 2013 . Ksiggowos¢

zestawienia roznic

Wyjasnienie przyczyn powstania do 9 stycznia 2013 r. Przewodniczacy komisji

réznic, sporzadzenie protokotu z inwentaryzacyjnej przy

wnioskami odnosnie do ich rozliczenia udziale czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia | do 11 stycznia 2013 r. Wojt Gminy

réznic

Ujecie 1 rozliczenie wynikdw do 15 stycznia 2013 r. Ksiegowosé

inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych
Sporzadzenie sprawozdania z do 22 stycznia 2013 r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacji i przedstawienie inwentaryzacyjnej

Dyrektorowi przedszkola wnioskow

poinwentaryzacyjnych




