ZARZADZENIE Nr 4
Wojta Gminy Wapielsk
z dnia 29.03.2012

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkél i przedszkoli
prowadzonych przez Gming Wapielsk

Na podstawie art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy w Wapielsku
zarzadza co nastepuje
§1
Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szko! i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Wapielsk stanowiacy zalgeznik do niniejszego zarzadzenia
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkdt podstawowych, gimnazjéw, na terenie
Gminy Wapielsk
§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalaceznik do zarzadzenia Nr 4
Woéjta Gminy Wapielsk z dnia 29.03.2012
w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy

szkol i przedszkoli prowadzonych przez Gming Wapielsk

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY WAPIELSK
I. PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 07 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. 2012. poz. 204) .

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r.w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szké!. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zmianami).

3. Rozporzadzenia MENIS z dnia 29 stycznia 2003 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. z 2003 r. nr 23, poz.
193).

IT. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy szkot podstawowych 1 gimnazjum
prowadzonych przez Gming Wapielsk stanowigce podstawg do opracowania arkuszy
organizacyjnych szkot. Ilekro¢ w dalszej czesei wytyeznych jest mowa o:
1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ , punkt przedszkolny, szkole
podstawowa, gimnazjum, , dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Wapielsk,
2) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktérej mowa w pkt 1,
3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumicé okres pracy szkoly od dnia 01 wrzednia
do dnia 31 sierpnia nastepnego roku,
4) uczniu — nalezy przez to rozumieé réwnie wychowanka oddziatu przedszkolnego
2. Zaopiniowany 1 zatwierdzony przez Wéjta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi dla
dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw

administracyjno-obstugowych.

3. Projekt winien okresla¢ organizacje szkoly zgodnie z planem nauczania przyjetym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztateenia:



1) tygodniowy wymiar godzin lekeyinych poszezegolnych przedmiotéw lub grup
przedmiotow,
2) liczbe godzin:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,
b) religii,
¢) pracy bibliotekarza,
d) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
e) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),

3) w szkotach gdzie sa tworzone dwa lub wigeej oddzialow tej samej klasy nalezy
ustali¢ zblizong liczbe ucznidéw w poszezegodlnych oddziatach,

4) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
5) liczbg dzieci w poszczegdlnych oddziatach z podzialem na liczbe chtopcow i
dziewczat.

6) liczbg godzin realizowanych w klasach faczonych
4. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powiazany z planem finansowym placowki. Dyrektoréw placéwek zobowiazuje si¢ do
przestrzegania dyscypliny budzetowe; .

II. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA WE WSZYSTKICH TYPACH
PLACOWEK

1. Pracownicy pedagogiczni:

1) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani:
a) nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych w przepisach prawa
oswiatowego z gminnych samorzadowych placowek oswiatowych, ktorzy traca
lub wezedniej utracili prace, w wyniku zmian organizacyjnych,
b) nauczyciele, ktérzy winni uzupelniaé godziny brakujace do petnego etatu,
przy czym nalezy zawiera¢ umowy o prace w kazdej ze szkdl,
¢) absolwenci szkét z pelnymi kwalifikacjami,
d) nauczycicle emeryei i rencisei | » pelnymi kwalifikacjami, wytacznie po
uzyskaniu zaswiadczenia o braku innych ofert pracy z Powiatowego Biura
Pracy za zgodg organu prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa —krotszy niz
Jeden rok szkolny (urlopy macierzynskie, zwolnienia chorobowe);

2) zawieranie ,,umdw na zastepstwo” wynikajacych z dtuzszych nieobecnoscei

nauczycieli jest dopuszezalne w formie ancksu do projektu organizacyjnego,

3) w sytuacjach naglych i wyjatkowych — dyrektor podejmuje decyzje w porozumieniu

z organem prowadzacym;

4) wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadzad

aneksem,

5) nalezy unika¢ zatrudnienia nauczycieli, ktérzy maja zagwarantowany etat w innej
szkole.



2. Pracownicy obstugi i administracji:
1) Ilos¢ etatéw administracyjno — obstugowych powinna wynikaé z faktycznych
potrzeb i zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne
wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami
finansowymi budzetu placowki . Liczbe etatéw administracyjno —obstugowych w
szkotach i przedszkolach nalezy planowa¢ na poziomie roku ubieglego.

IV. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW
1. Liczebnos$¢ oddziatow:
1) liczba uczniéw w oddziale szkoty podstawowej, gimnazjum ,
nie powinna by¢ wieksza niz 36.
2) liczba uczniéw w dwoch réwnolegtych oddziatach musi by¢ zblizona.
2. Rekrutacje do oddziatéw przedszkolnych przy szkotach nalezy przeprowadzi¢ do korica
kwietnia i uja¢ w arkuszu organizacyjnym;

V. ELACZENIE KLAS
W szkolach dziatajacych w szczegélnie trudnych warunkach demograficznych nalezy
organizowa¢ nauczanie w klasach laczonych, w tym polaczenie zajeé prowadzonych w
oddziale przedszkolnym dla dzieci 6 - letnich i zaje¢ prowadzonych w klasie I - § 5 ust 7
rozporzadzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U.z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzniejszymi
zmianami).Okredla si¢ szczegblowe warunki w zakresie organizacji klas laczonych w
placowkach o$wiatowych z terenu Gminy Wapielsk:
1. Laczenie klas w szkolach podstawowych nastepuje, gdy liczebno$¢é dwéch sasiednich
oddziatéw nie jest wieksza niz 24 uczniow.
2 Laczenie klas dokonujemy na tym samym ctapie edukacyjnym ( 0-111, TV-VI).
3. W klasach 0-IIT faczenie nie obejmuje:
1) jezyka obcego,
2) edukacji polonistycznej,
3) edukacji matematycznej,
4) zaje¢ komputerowych, jezeli ilogé stanowisk komputerowych jest niewystarczajaca
dla faczonych klas.
4. W klasach IV-VI taczenie nie obejmuje
1) jezyka obcego,
2) zaje¢ komputerowych, jezeli iloéé stanowisk komputerowych jest niewystarczajaca
dla taczonych klas.

VI. ZASADY PODZIALU NA GRUPY

1. Podziat na grupy jest mozliwy zgoduie » Rozporzgdzenie MEN z dnia 07 lutego 2012r. w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012. poz. 204) .

VII. ZASADY ORGANIZACJI DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYINYCH

1. Organ prowadzacy nie przewiduje finansowania zajec¢ pozalekeyjnych i swietlicowych.

2. Zajecia pozalekeyjne 1 $wietlicowe moga by¢ realizowane przez nauczycieli w ramach
zwigkszonego pensum.

VIII. ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC NIELEKCYJNYCH
1. Bibliotekarz:
1 godzina na ok.10 uczniéw w szkolach

s



IX. ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA
Zasady organizacji indywidualnego nauczania - § 1-3 rozporzadzenia MENIS z dnia
29 stycznia 2003 r. w sprawie sposobu i1 trybu organizowania indywidualnego nauczania
dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2003 1. nr 23, poz. 193).
1. Indywidualne nauczanie organizuje si¢ z uczniami, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub
utrudnia uczeszczanie do szkoly, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie
indywidualnego nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zajec
rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na
podstawie orzeczenie PPP, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wojta.
2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaj¢é rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedng
dokumentacjg i skutkiem finansowym zmian.
3. Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio
Z Uczniem wynosi:

1) dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego - 6-latkéw - od 4 - 6 godz.

2) dla uczniow kl. I-11I szkoly podstawowej - od 6-8 godz.

3) dla uczniéw kl. IV-VI szkoly podstawowej - od 8 - 10 godz.

4) dla uczniow gimnazjum - od 10-12 godz.

5) rewalidacja indywidualna -2 godz. tygodniowo
4, Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty tak, aby zapewni¢ z jednej strony
zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danego dziecka, z drugiej strony spetni¢ wskazania
zawarte w orzeczeniu poradni psychologiczno-pedagogicznej, w szczegoélnosei dotyczace
organizacji réznych form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
5. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu zamieszkania ucznia.
Dyrektor szkoty ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania indywidualnego co
oznacza, ze w szczegdlnych przypadkach mozna je organizowaé w szkole.
6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze powierzy¢ prowadzenie zajeé
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placowce.
7. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzacemu zajecia nauczania
indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez
dyrektora a potwierdzony przez rodzica badz prawnego opiekuna dziecka.

X. HARMONOGRAM
1. Dyrektorzy placoéwek przedkladaja do Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét
nastepujace dokumenty :
1) dwa egzemplarze arkusza organizacji z informacjg o zaopiniowaniu go przez radeg
pedagogiczng (adnotacja z podaniem nr uchwaly , daty uchwaty),
2) dwa komplety dokumentdw do arkuszy:
a) szkolny plan nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne,
b) przydzial dodatkowych zajel wynikajacych 2 art, 42 wust. 2 pki 2 lit. b usiawy
z dmia 20 stycznia 1952 v. — Karta Nauczyciela
c¢) wykaz kadry pedagogicznej — wedtug stopnia awansu zawodowego,
przystgpujacych do postepowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w
danym roku szkolnym oraz wskaza¢ terminy zlozenia przez nauczycieli
wnioskéw o podjgcie tych postgpowan.
d) w przypadku uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztatcenie
specjalne) — orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz
informacj¢ o organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych,
e) w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie
poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz informacje o organizacji
nauczania,
f) uchwat¢ Rady Pedagogicznej.



2. Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstale w trakcie okreslonego w uchwale roku
szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zglasza¢ do akceptacji na co najmnigj
5 dni przed datg wprowadzania zmian. Dyrektorzy przedstawiajq projekt arkusza organizacji
szkoty w 3 egzemplarzach do zatwierdzenia w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym do
30 kwietnia 2012 r. . Organ prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do 30 maja danego
roku.
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