Zarzadzenie Nr 28/10
Wojta Gminy w W apielsku
z dnia 25 listopada 2010 r

w sprawie ogtoszenia o naborze kandydatéw na stawisko inspektor
d/s poboru podatkéw i optat.

Na podstawie art.13 ustawy z dnia 21 listop2@@8 r o pracownikach
samoradowych /Dz.U. Nr 223 poz. 1458 z 2008 r zpoZmian/

Wojt Gminy
zarzadza, co nasgpuje:

8 1. Ogtasza sinabdr kandydatéw na stanowisko inspektor d/s pobor
podatkdéw i optat stanowty zahcznik do niniejszego zagdzenia.

8 2. Wykonanie zarzizenia powierzam Kierownikowi referatu Finansow.

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podia.

Wit
Henryk Kowalski



Ogtoszenie o naborze ofert na stanowisko
inspektor d/s poboru podatkow i optat w Referacan&sow.

Wjt Gminy Wapielsk ogtasza:

Nabdér na wolne stanowisko gdnicze w Urzdzie Gminy w Wpielsku
87-337 Wjpielsk

1.

2.

Okrelenie stanowiska ueziniczego d/s poboru podatkéw i optat w
Referacie Finansowycm.

Opis stanowiska.

Do gtownych zada pracownika na stanowisku gdniczym ledzie
nalezato:

- prowadzenie ewidencji ptatnikow podatkow lokalhyoptat,

- przygotowanie aktow administracyjnych dotycych ptatngci
podatkéw i optat

- organizacja i hadzoér nad inkasem nmat8ci podatkowych i innych
optat,

- sporadzanie okresowych sprawozda ptatndci podatkow i opfat
oraz analiza ich realizacji,

- prowadzenie ewidencji ulg w sptacie , odroczemgminow
ptatngci oraz umarzanie zobogzaan finansowych w ramach
uprawnie,

- wspotdziatanie z Urgdem Skarbowym w zakresie likwidacji
zalegtaci podatkowych i niepodatkowych

- pobor podatkéw z dziatéw specjalnych,

- prowadzenie ewidencji i pobér podatkbw odrodkéw
transportowych,

- prowadzenie kggi drukdéwscistego zarachowania,

- prowadzenie postepowania administracyjnego i gokywanie
dokumentacji do wydania decyzji w sprawach z zakidministracji
samorzdowej,

- wykonywania zada dotycacych zwrotu podatku akcyzowego i
innych czynnéci z zakresu obowkkow pracownika na stanowisku
d/s ksegowo-finansowych oraz poboru podatku podczas ich
nieobecnéci,

- prowadzenie kontroli zewirznej w zakresie wptat dokonywanych
przez soltysow w drodze inkasa,

- prowadzenie ewidencji i prognoz z tytutu obstagichgnictych i
planowanych do zagjniecia kredytow, peyczek i wykupu
wierzytelndgci



- przygotowanie dokumentacji do postepowania prgetaego przy
wyborze ofert kredytowych oraz dokumentacji nighie] do
zawarcia umow kredytowych,

- wspoétpraca ze Skarbnikiem Gminy przy konstruowani

modyfikowaniu wieloletniej prognozy finansowej,

- prowadzenie innych zaflgpowierzonych przez Wéjta Gminy.



3. Wymogi kwalfikacyjne niezigne :
- wyksztalcenie wysze . ekonomiczne, kgjowas¢ , bankowdc,
rachunkowsec,
- CO najmniej 6- letnia praktyka zawodowa,
- znajomd¢ procedur i produktéw bankowych,

4. Wymagania dodatkowe:
- znajomd¢ programow ksigowych i podatkowych,
- dobra znajm& ustawy o rachunkowéai | ustawy o finansach
publicznych,
- dobra znajm& obstugi komputera,
- posiadanie umiefnosci pracy w zespole, obiektywizm w dziataniu ,
komunikatywng¢, odpowiedzialnéx,
- mile widziana znajomi jezyka angielskiego i prawo jazdy

5. Wymagane dokumenty:
- zyciorys /cv/ z uwagidnieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej,
- dokumenty péwiadczagce posiadane wyksztalcenie, oraz
kwalifikacje
- kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiggeEgo st o
zatrudnienie
- oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa popetnione undinie
scigane z oskaenia publicznego lub unine przesipstwa skarbowe
- oswiadczenie 0 wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb zg@anych z pogpowaniem konkursowym,
- aktualne zéwiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane przez
lekarza medycyny pracy,
- kserokopigwiadectw pracy,

Oferty naley sktada& lub przestd poczty w terminie do dnia 22 grudnia
2010 r. Decyduje data wptywu do Wddu Gminy.

Przed adresem Uid Gminy w Wjpielsku,87-337 \Wpielsk, w zamknietych

kopertach z dopiskiem "Nabdr na wolne stanowiskmdnicze referenta d/s
poboru podatkow i optat w Referacie Finansowym ".

Nadestanych ofert nie zwracamy.

Informacji na powyszy temat udziela Skarbnik Gminy pod nr /56-4939321

Przewidywany termin zatrudnienia 01 luty 2011 rok.



Informacja dotycgca oséb ktére spetnigjvymagania formalne okélone w
ogloszeniu o naborze oraz o0s6b zakwalfikowanych dalszego
postpowania kwalfikacyjnego, a tak informacja o wyniku naboructzie
umieszczona w BIPie na stronie Urzedu Gminy wpWlsku oraz na tablicy
ogtosz& Urzedu Gminy.

Wytworzyt — Wojt Gminy Henryk Kowalski



